KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

VEZETE’KES E’S MOBILTELEFONOK
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2020, jinius 01, napjatol

Jelen szabdlyzatot Kocsord Kizség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 14,2020 (.U,I,-,Q{f,-) szAmu
hatarozataval jovihagyta.




A Kocsord Kozség Onkorményzata a vezetékes- &s mobiltelefonok haszndlatit az
allamhaztartasrdl sz0l0 térvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan—
figyelemmel a személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL torvény, és a szocidlis
hozzajarulasi ador6l szolé 2018. évi CLIL tv. rendelkezéseire — a kovetkez6k szerint

szabdlyozzuk:

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

L A szabélyzat célja: hogy meghatirozza a Kocsord Kézség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkorményzat) vezetékes- és mobiltelefonjainak hasznalati médjat és

feltételeit,

2. A szabilyzat targyi hatilya kiterjed

a) az Onkorményzat tulajdonaban, hasznélatdban 1év8 vezetékes- &s
mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyck az Onkormanyzat flottacsomagja keretében
iizemelnek, azokat maganszemélyek vésaroltdk meg (az O tulajdonukat képezé),
de a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a szolgaltaté szervezetiink felé szamlaza,

3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjara, tovabba a 2.b) szerinti mobiltelefonokat hasznalé
személyekre,

4. A telefonok hasznélatéra szervezetiink miik6dése, feladatellatdsa érdekében kertilhet sor,
azonban indokolt esetben magancéli beszélgetésre is igénybe vehetdk, de ebben az
estben a felmertilt koitségeket meg kell tériteni,

5. Fogalmi meghatarozasok

A szabdlyzat alkalmazésaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kitott tdvbesz€l készitlék, mely foldi kézpontokon
keresztiil kapesolt halozaton keresztill terjed, amelynek végpontjai, késziilékei
fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotétt, hordozhaté elektronikus tavbeszéld késziilek;

¢) SIM kartya: eléfizeté-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Mianyag
kértyan taldlhaté kisméretii, egyszerii integralt Aramkér. A mobilkésziilékbe
helyezve az el6fizet6 azonositdséra hasznaljak. A SIM-kirtya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsdgi, valamint az el6fizetére vonatkozé adatokat és
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehet6vé
teszi a telefonhasznélatot a hivasok és az adatdtvitel végrehajtasahoz;

¢) Telefon hivatali céld hasznalata: a hivatal munkdjaval kapcsolatos tigykorbe
tartozé telefonos informdcidaramlas megvaldsitdsa;



f) Telefon magéancéli hasznélata: a hivatal munkdjaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informécidéaramlés.

II. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE
1. Az Onkorményzat vezetékes telefon szolgéltatéja: Magyar Telekom Nyrt,

2. Onkorméanyzatunknal nincs lehetéség a magan és hivatalos hivasok kodok hasznalataval
térténd elkiilonitésére, ezért minden dolgozénak hivéasnaplét kell vezetni, A hivasnapl6t
minden hénapban le kell zarni, és at kell adni a gazdalkodasi ligyintéz6 részére,

3. Munkaiddben a munkahelyen torténé munkavégzés telefonhivast a vezetékestelefonon
kell kezdeményezni.

4. A szolgdltaté dltal rendelkezéste bocsétott hivaslista (és a hivdsnapld) alapjan a
gazdalkoddsi ligyintéz6 a targyhét kovetd 10-ig elkésziti a magancéli
telefonbesz€lgetések dijat tartalmazé szamlét és Atadja az érintett dolgozénak.

3. A kézhez vett szamla alapjan a magancélt beszélgetések dijat 20-ig kell megfizetni a
hézipénztarba,

6. A magéncélt beszélgetésekrdl kidllitott szdmla megfizetésének hataridejét kovetd 10
napon beliil a Polgdrmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség elmulasztasarol.

III. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A) Hivatali tulajdoni mobiltelefonok haszndlati rendje
1. Az Onkormanyzat mobiltelefon szolgéltatoja: Magyar Telekom Nyrt,

2. Az Onkormanyzatndl a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a
hasznalt telefon tipusat és hivészamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt kéltséghbol
szervezetiinket havonta terheld Gsszeg mértékét az 1. szamui melléklet tartalmazza,

3. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cserdjére) vonatkozé kérelmet (igényt) a
Polgarmesterhez kell benytjtani, aki arré mérlegelési jogkérében dént.

4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket &s a hozzajuk
tartoz6 egyeb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes
anyagi felel§sséggel tartoznak.

3. Az 1. szamii mellékletben meghatdrozott telefonkésziilékek akkumuldtorokkal és a
hozzdjuk tartozd, haszndlatukhoz szitkséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefont61td, PIN és PUK kaédok, fiilhallgaté) tizemkész, hidnytalan allapotban térténd
atvételét a dolgozdk a jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti LAtadas-atvételi
jegyz6konyv” szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozd részére t6rténd
dtaddsa az aljegyz0 feladatat képezi.
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. A mobiltelefon ¢s tartozékainak dolgozé részérdl torténd atmeneti vagy végleges

visszaaddsit a jelen szabdlyzat 2. szdmd meliéklete szerinti wAtadds-dtvételi
jegyzokonyv’-vel kell dokumentdlni. A visszavétel lebonyolitasaért az aljegyz6
felelds,

Akinek a személyes hasznélatra tvett mobiltelefon készﬁlékq_és/vagy SIM kartyaja
clvész, megsemmisiil kdteles a pétlds teljes koltségét az Onkormanyzat részére
megtériteni.

A 30 napot meghaladd tévollét esetén (pld.: fizetds nélkiili szabadsag, sziilési
szabadsag) az Onkorményzat tulajdondt képezé mobiltelefon készitléket le kell adni
az aljegyz6 részére.

A targyhot kévet 15 napon belill az aljegyzé a dolgozédk rendelkezésére bocsdtja az
altaluk haszndlt mobiltelefonra vonatkozé részletes hivaslistat. A hivaslista atvételét
a dolgozé alirdsdval igazolja.

10. A mobiltelefonon lebonyolitott beszélgetésekrdl készitett részletes hivéslistan az adott

késziiléket haszndld koteles bejelslni a magincélii beszélgetdseit, valamint a
magancélbol kiildstt sms iizeneteit. A magancélbsl lebonyolitott mobiltelefon-
haszndlat koltségét, valamint a II/1. pontban megallapitott keretet meghaladoé és nem
igazolt tobbletkoltséget a késziilék hasznaléja szamla alapjan kételes megtériteni
szervezetiink szamadra.

11, A targyhot koveté 10-ig a gazdalkodasi ligyintézd elkésziti a 10, pontban lefrtak

figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijét tartalmazo szamlat.

12, A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznalat dijat 8 napon

beliil kell befizetni a hazipénztarba.

13. A mobiltelefon-hasznalatrd] kidllftott szamla megfizetésének hataridejét kovetd 30

napon belill a Polgarmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének
elmulasztdsarél. A Polgdrmester frasban figyelmezteti az érintettet a fizetési
kételezettségének haladéktalan teljesitésére. A fizetési kotelezettség teljesitésének a

fizetési felszolitds ellenére torténd elmulasztasa esetén a Polgarmester kezdeményezi
a mobiltelefon bevonésat, valamint a hatralék egyéb médon torténd behajtasat,

B.) A maginszemélyek tulajdondban 1évé mobiltelefonok hasznalatinak rendje

L

Az Gnkorményzart’ flottacsomagja keretében {izemelnek a maganszemélyek 4ltal
megvasarolt (az O tulajdonukat képezd), de a szolgéltaté altal szervezetlink felé
szamlazott mobiltelefonok.

A maganszemélyek tulajdonat képezé mobiltelefonokhoz kapcsolodo szolgaltatasi
dijakat a szolgaltatd altal benyujtott szamla Onkorményzathoz t6rténd beérkezését
kévets 8 napon beliil ki kell szamldzni az érintett maganszemélyek felé, akik a
kiszdmlazott Gsszeget a szémldn megjelslt idSpontig haladéktalanul kételesek
megfizetni.



C.) A hivatali SIM kdrtydval rendelkezdé mobiltelefonok hasznalata

1L A hivatali flottéhoz tartozé SIM kértyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd
mobiltelefon hasznilat esetén a SIM kértya szervezetiink tulajdondban van, a
mobiltelefon késziilékek a munkatérsak tulajdonaban vannak.

2 Az Onkorményzat tulajdondban 1évé SIM kartyaval t6riénd mobiltelefon hasznalat
csetén a munkatdrsak a SIM kértyat személyes hasznélatra veszik at, azért teljes anyagi
felel6sséget vdllalnak.

3 Egy munkatirs 1 db SIM kartya hasznélatba vételére jogosult.

4 A SIM kartyak hasznalatéval t6rténé mobiltelefon hasznélata sordn iigyelni kell az
onkormdnyzati vagyon védelmére. A SIM kéitya megrongalddasa, vagy elvesztése
esetén a hasznalatra atvett munkatars kételes a javitds vagy pétlas teljes koltségét az
Onkorményzat részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem
kerilnek megfizetésre a munkatdrs SIM kértya hasznalatdra nem jogosult, Az
Onkormdnyzat vétlen rongdlédds esetén dtvdllalja a koltséget

3 A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznélata mellett az Snkormanyzatot megilletd
kedvezményes el6fizet6i dijcsomag hasznalatara jogosultak. A telefonhasznélat dijat
szolgéltatisként a munkatérs fizeti meg szamla ellenében a Szolgéltato részére.

6 A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kértya
atiratdsra kertilhetnek a munkatérs nevére és kéltségére, ellenkez6 esetben koteles azt
az Onkormanyzatnak visszaszolgaltatni,

7. A SIM kartya hasznalatdra a munkatarsnak szerzédést kell kotni, melyet a Jegyz6
készit el6.

8 Uj alkalmazott a probaidé lejarta utan {rasban igényelhet SIM kértyat.

9 A hivatali flottdhoz tartozd hivészémok haszndloi egymas kozott ingyenesen tudnak
hivast kezdeményezni,

IV. A TELEFONDIJAK SZAMLAZASANAK NYILVANTARTASANAK,
BESZEDESENEK RENDJE

I A jelen szabdlyzat 1., II/A. és UI/B. pontjaiban foglaltak szerinti szdmlazds a
gazdalkodési iigyintéz6 feladatat képezi.

2 A szabdlyzat II1.C. pontja szerinti koltségek megtéritése
Az alkalmazottak 4ltal hasznalt mobil telefon kartyak utan kiszdmldzott
telefonbeszélgetéseket koteles kozvetlentil a Szolgaltatd részére megtériteni a
bejelentett lakohelyére megkiildétt csekk Gtjan.

2.2.A befizetési kotelezettségét nem teljesitd alkalmazottak jegyzékét a Jegyzé
negyedévente megkéri a Szolgdltatotél és annak megérkezését kovets 5
munkanapon beliil atadja a Polgdrmesternek.

2.3.Amennyiben a hivatali SIM kartydval térténd mobiltelefon hasznalattal
kapcsolatban kiszdmldzott telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM
kértya haladéktalanul bevonasra keriil,

3 Az Onkorményzat 4ltal kibocsatott szdmldk nyilvantartésarél, valamint az azokra
teljesitett befizetések nyilvantartasarél, a meg nem fizetett Ssszegek folyamatos nyomon
kovetésérol €s nem fizetds esetén a behajtasi intézkedés megtételérol Jegyz6

gondoskodik.
6



4. A jelent6s, 20.000 Ft 8sszegli hdtralékot elérd vagy meghaladd magéanszemélyek esetébe
a szolgaltaté felé a kimené hivasok korlatozédsét, illetve az elbfizetési szerzGdés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelose a Jegyzo.

5 A hataridére meg nem fizetett telefonszdmlakrél a targyhdnapot kévetd honap 15 —ig
kimutatast kell készitenie és a Polgarmester részére 4t kell adni,

6. A személyi jovedelemaddrdl sz6lé torvény 70.§ (1) b) bekezdése értelmében egyes
meghatdrozott juttatdsnak mindsiil a kifizeté tevékenységének ellatdsa érdekében
biztositott helyi és tavolsagi tavbeszéld-szolgaltatds, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabba
az. Internet-protokollt alkalmazd beszédcélit adatatvitel-szolgéltatas (az eldbbi
szolgaltatasok egylitt: telefonszolgaltatds) magancéln hasznalata cimén meghatérozott
adokoteles jovedelem,

7. Az SZJA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjan, ha a magéncéli telefonhasznélat
elkiilonitése nem lehetséges, akkor a kiaddsok 20 szézaléka mindsiil a maganszemély
altal meg nem téritett résznek, mely utdn a kifizetbnek/munkaltatonak személyi
jovedelemaddt és szocialis hozzdjarulasi adét kell fizetni. A juttatds alapja a kiadasok 20
%-dnak az 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadd, valamint a szocidlis
hozzajarulési adérél sz6l6 2018. éci LIL tv. alapjan 17,5 % EHO terhel.

A juttatas aiapjét’és a terhelendd adokat a Hivatalnak a KIRA rendszerben havonta
jelenteni kell a MAK teriiletileg illetékes megyei Igazgatosaga részére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

2020. jimius 01. napjan 1ép hatalyba.

A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozésa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
el6irasait, valamint

b.) ha az dnkormanyzat, a hivatal sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmertilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A mdédositasok elvégzéséért a Jegyzé a felelds,

Kocsord, 2020, jinius 01,

Y, /’ 7 ’/'f

-------------------------

polgarmester
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2. szamu meliéklet

...........................................

dnkormdanyzat,
Atadas-dtvételi jegyzékinyv
Készitlt: .............coooviivinnns hivatalos helyiségében, 202... .......ccooovrvvvinnss €0

Targy: A mobiltelefon Atadasa-dtvétele személyes hasznalatra,

Jelen vannak ..o resesrees ettt e Rae s R n e atado
......................................... atvevd

A mai DAPoON 8 ....iiiieiiiiieiiiiiaae (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... HPUSU,.v e, NIVOSZAMN
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartoz6 tartozékokat, Ggy mint

—eees db SIM kartyat,

e db telefontsltdt,

e db PIN kadot,

—een db PUK kédot,

—irees par fiilhallgatot

izemkész dllapotban atadtam, illetve atvettem.

Az 4tadds-atvétel alkalméaval (4tadé/atvevd) élfal tett killon nyilatkozat, megéallapitas:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

atado alairasa atvevo alairdsa



Megismerési nyilatkozat

A Kocsord Kozség Onkorményzata Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
szabdlyzatat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn

kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Détum
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