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1. BEVEZETES

A koltségvetési szerveknek az allamhaztartds szamvitelérdl szélo 4/2013, (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 51. § (2) bekezdése szerint Szédmlarendet kell az egységes
szamlakeret alapjan készitenilik, A Szémlarend elkészitésénél figyelembe kell venni a
szamvitelrdl sz6ld 2000, évi C. torvény 161, §-dban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a
kdltségvetési szerv altal alkalmazott fokdnyvi szamldk tartalmat, a szamlat érintd névekedési
és csbkkenési jogcimeket, a kapesolodd gazdasagi eseményeket, a mds f6konyvi szamlakkal
val6 kapesolatat kizérélag akkor kell szabalyozni, ha azokrél az Ahsz. nem rendelkezik. Az
egyes fokonyvi szamldkhoz kapcsolédd gazdasigi események megnevezésénél feltétleniil
figyelembe kell venni az dllamhéztartdsban felmertild egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasi modjarsl szol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban:
NGM rendelet) foglaltakat.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szimlarend célja

A koltségvetési szerv meghatdrozza a folyamatos konyvvezetés szabalyait — az Szt, és az
Ahsz. elbirdsaira figyelemmel, amely alapjan a koltségvetési beszamols, az idSkozi
mérlegjelentés maradéktalanul elkészithetd.

Szamlarendet minden kényvvezetésre kotelezett kéltségvetési szervnek kell készitenie.

A Szamlarend célja tovadbba, hogy a koltségvetési szerv hatdlyos szamviteli politikdjanak
technikajét részletezze, és ezzel is biztositsa a koltségvetési beszamold készitésehez szitkséges
alapinformaciokat.

2. A Szimlarenddel szembeni kivetelmények

A koltségvetési szervek konyvviteli rendszerét — hasonléan a véllalkozasokhoz — szamlarend
rdgziti, igy a szamviteli politika is érvényesil a szamlarendben.

A két szabalyozas kozill azonban tartalmi és idSbeli prioritdsa a szdmviteli politikdnak van, a
szamlarend a szdmviteli politika gyakorlati érvényesitését biztositja.

Az Szt, szerint a szdmlarendnek a kovetkezOket kell tartalmaznia:

- minden alkalmazésra kijelolt szdmla szamjelét ¢s megnevezését;

— a fékdnyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem egyértelmiien
kdvetkezik;

— af6konyvi szémiara torténd kbnyvelés jogeimeit, a szamlat érintd gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal valo kapcsolatat;

— a fdkonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

— aszamlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rendet.

A koltségvetési szerveknél az Alsz. a szamlarend kialakitdsahoz az Szt. eléirdsain tilmenden
a kévetkezd tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

— Dbiztositani kell a beszamold valddisaganak aldtdmasztasat;

— megfeleld bizonylati és ockményfegyelmet kell kialakitani;
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—~ ki kell alakitani a részletezd (analltskus) nyllvantartasok korét, a
nyilvantartisok vezetésének szabélyait, a fokonyvi konyveléssel valo
egyeztetési pontokat,

~ szabalyozni kell a sajatos elszdmoldsokat.

3. A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasiaért felelds személy kijelolése

A Szémlarenddel 6sszefiiggd feladatok elvégzéséért (Gsszedllitds, jovahagyés), a naprakész
kényvvezetés helyességéért a Gazdalkodasi ligyintézé a felelds.
Az tijonnan alakuld koltségvetési szerv koteles a Szamlarendjét a megalakulas idépontjatél
szémitott 90 napon beliil elkésziteni. Az Ahsz madositisanak hatalybalépését kévets 90
napon beliil kell elkésziteni a Szamlarend médositott valtozatat.

4. A Szamlarendre vonatkozé jogszabalyi el6irasok

A koltségvetési szervek Szamlarendjének elkészitésére az Szt. 161. §-dban és az Ahsz. 51. §-
aban foglaltak vonatkoznak,

Ennek {ényege a kdvetkezo:

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 16. mellékletében foglalt egységes szamlakeret alapjan
el kell készitenitik a sajat Szamlarendjitket. Az Ahsz. két kivételts! eltekintve a Szamlarend
elkészitésénél Gigy rendelkezik, hogy a kiltségvetési szerveknek az Szt. 161. §-aban foglaltak
szerint kell eljarniuk.

Ennck megfeleléen a Szamlarend tartalma a kovetkezd:

— minden alkalmazasra kijelolt szamla szdmjele és megnevezése (Szamlatiikor és

ez elvalaszthatatlan része a Szdmlarendnek;
. — a-szamla tartalma, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiten nem . .

kovetkezik, tovabba a szdmla értéke ndvekedésének, csbkkenésének jogcimei,
a szamlat érintd gazdasagi események €s azok mds szamlakkal valé
kapcsolatdt. Az Szt-nek ezt az eldirdsat csak azokban az esetekben kell a
kéltségvetési szerveknek alkalmazniuk, ahol errél az Ahsz. nem rendetkezik;

- a fokonyw szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat, a két nylivantal tas
kozotti szamszer(l egyeztetési lehet6séget biztositani kell;

— a szamlarendben foglaltakat aldtdmaszté bizonylati rend (err6l kiilon
mintaszabélyzat késziilt).

Az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza a részletezé nyilvantartdsok tartalmi szabalyit, Ehhez
kapcsolédéan az Ahsz 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a részletezd
nyilvantartdsok vezetésénck modjat, azoknak a kapcsoldédd konyvviteli és nyilvantartasi
szamlakkal val egyeztetését, annak dokumentaldsat, valamint a részletez6 nyilvantartasok és
az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamlék adataibdl a
pénziigyi kényvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét,
az 6sszesitd bizonylat tartalmi és formai kvetelményeit a szdmlarendben kell szabalyozni.



I, A KOLTSEGVETESI XS PENZU(}YI SZAMVITEL SZ',AMLAINAK
TARTALMA, A GAZDASAGI ESEMENYEINEK KONTIROZASA

A Szémlarend Osszedllitdsandl az el6zGekben ismertetett szabalyokon talmenden a
koltségvetési szerveknek feltétleniil figyelembe kell venniiik, hogy az Ahsz. 2014. januér 1-
jétol kétféle szamvitel egymds melletti, egymadsra éptilve torténd bevezetését irta eld.

Az egyik szamvitel a koltségvetési szamvitel, amely a bevételi és kiaddsi elbirdnyzatok
alakuldsdanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének, tovabba a kdzponti koltségvetés Aht, 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébél
kapott tdmogatdsok felhasznaldsanak a valdsdgnak megfelel, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszdmolé ezekre vonatkozd részei
megbizhatd és valds dsszképet mutaté elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09, {6konyvi szdmlacsoportokban és a 00. Nyilvantartasi
ellenszamlakon kell kényvelni.

A pénziigyi szamvitel a vagyon ¢és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valbésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekintheté nyilvantartsat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szamlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban kell
kényvelni.

1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozik

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzbk s nemzeti
vagyonba tartozd forgdeszkozok bontasban kell kimutatni,

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonr6l szélé 2011, évi CXCVI. térvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és régészeti
leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthet$ a bekeriilési érték
- megallapithatatlannak, ha 2014: januar 1-jét kdvetéen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan- -
térités nélkili atvétel, csere Gtjan véltak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az atadd
annak nyilvantartasi értékét kdzolte.

1. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven — a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koéltségvetési éven — tul
szolgalja. A beruhédzéasok, felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethet6
eszk6z0kon végzett beruhdzasok, feltjitasok értékét is.

A befektetett eszkdzok mindsitésére, értékelésére, értékcstkkenésére vonatkozd eldirasok az
Onkormanyzat Szamviteli politikajaban és Ertékelési Szabalyzataban talalhatéak,

A befektetett eszkiozokkel kapcesolatos fokonyvi elszamoldsok:

Alloménynévekedés:
~ vasdrlas
— térités nélkiili atvétel
— ajandék
— tdbblet
— kovetelés fejében torténd eszkoz atvétel



Alloméanyesokkenés:
értékesités
~ apportba adds
- térités nélkiili atadas
~ selejtezés
~ leltarhiany

Visarlas:
Vagyonértékii jogoknal:
- bérleti jog vasarlasa, 1étesitése
- hasznalati jog vasarlasa
Szellemi termékeknél;
- sajat fejlesztésii szamitdgépes programok (kdnyveld program, nyilvéntarté program)
- egyéb szellemi alkotasok vésarlasa (pl. know how)
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

11. Immateridlis javak

Allomanyndvekedés:
Vasarlas kitelezettségvallalasa targy évben esedékes kotelezettségvallalasként
Nett6 érték
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05612 kot.vall.,,més fiz, kot. Immaterialis javak beszerzésére
(Rovatrend K61)
Afa:
T 0021 ktg,vetési évben esedékes kot.vall., mds fizetési kot. nyilv. ellenszdmla
K 05672 kot.vall., mas fiz. Kot. Beruh.célu 4fa (Rovatrend K67)

Végleges kotelezettségvallalds a beérkezd szdmla alapjan:
Netto érték:
T 05612 kot.vall.,mas fiz. kot. Immat.jav. beszerzésére (Rovatrend K61)
K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot. nyil.v ellenszamla
T 0022 ktg.vetési évben végleges kot.vall.,, mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05612 kot.vall.,més fiz, kot Immat.jav, beszerzésére
(Rovatrend K61)
Afa;
T 05672 két.vall., mas fiz. Kot. Beruh.céli afa (Rovatrend K67)
K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
T 0022 ktg.vetési évben végleges kot.vall., mas fizetési kit, nyilv, ellenszamla
K 05672 két.vall., mas fiz. Kot. Beruh.céld afa (Rovatrend K67)
Szémla beérkezésekor pénziigyi eldirds és eszkdzndvekedés kdnyvelése.
Nettd érték:
T 111 Vagyonértékii jogok
T 112 Szellemi termékek
K 4216, Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
Afa, ha levonhat6
T 3641 Eldzetesen felszamitott 4fa elszdmoldsa
K 4216 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
Le nem vonhaté Afa dtvezetése




T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4216 Kigvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Szémla kiegyenlitése kiltségvetési szamvitelben.
Netto érték:
T 05613. Immat. javak beszerzése, 1ét. teljesitése (Rovatrend K61)
) K 003, Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszamla
Afa:
T 05673. Beruh, célt afa teljesitése (Rovatrend K67)
K 003 Kiadésok nyilvantartasi ellenszamla

Szémla kiegyenlitése pénziigyi szdmvitel szerint:

T 4216 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzdsokra
K 32 Pénztarak
K 33.Forintszamlak és devizaszamlak

Térités nélkiili atvétel;
Eszkéz dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 111 vagyonértékii jogok
T 112 szellemi termékek
K 9242 Térités nélkiil atvett eszk6zok értéke

Iddbeli elhatdrolds a pénziigyi szdmvitel szerint
T 9242 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke
K 443 Halasztott eredményszemiéletii bevételek

Athéritott Afa elszdmolasa kitelezettségvétlaldsként a kéltségvetési szamvitel szerint
T 053512 Kételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség mitkddési célu elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi addra e
K 0021 kg vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv, ellenszdmla
24tvezetése végleges kotelezettségvallalasra
T 0022 ktg.vetési évben végleges kot.vall.,, mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mds fizetési kitelezettség muikddési célu
eldzetesen felszamitott Altalanos forgalmi adora

Szamla beérkezésekor atharitott Afa elszdmoldsa teljesitésként
T 053513 Mk, céla eldzetesen felszamitott 4fa (Rovatrend K351)
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Atharitott Afa pénziigyi szamvitel szerint;
T 3641 El6zetesen felszamitott 4fa
K 4213 Ktgvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra

Szémla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Kigvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra

K 32 Pénztarak
K 331. Forintszamlak

Ajindék:
Az ajdndék bevételkénti kbnyvelése
T 111 Vagyonérték(i jogok




T 112 Szellemi termékek
K 9243 Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszkoz0k értéke

Idébeli elhatarolasa:
T 9243 Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok ertéke
K 443 Halasztott credményszemléletii bevételek (PIE)

Tdébblet:
Konyvelése azonos az ajindéknal leirtakkal.

Kovetelés fejében Atvett eszkozok:
Kovetelés kivezetése az immateridlis javak bekeriilési értékéig
Koltségvetési szamvitelben:
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09 Bevételi eliranyzatok, kovetelések, teljesités szamlacsoport (2) végil
kovetelés szamlaja

Pénziigyi szamvitelben:
T 111 Vagyonértékii jogok
T 112 Szellemi termékek
K 35 Kovetelések megfeleld szamlaja
Az dtvett immaterialis javak, targyi eszkozok bekeriilési 1843 - K35
értéke és a kovetelés értéke kdzotti veszteségjellegiy
killénbdzet a kiltségvetési és a pénziigyi szamvitel
szerint:

Alloménycsokkenés:
Frtékesités:
Koltségvetési szamvitelben:
Szamla kidllitdsakor a szamldzott eladasi ar
Netto értek:
T 09512 Kévetelés immat, javak értékesitésébol (Rovatrend B 51)
K 0041 Ktgvetési évben esedékes kivetelés nyilv. ellenszamla
Afa érték:
T 094062 kovetelés kiszamlazott afara (Rovatrend 62)
K 0041 Ktgvetési évben esedékes kvetelés nyilv. ellenszamla

Szémla kiegyentitése
Netto értek:
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09513 immat. javak értékesitésének teljesitése (Rovatrend B51)
Afa érték.
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063kiszamlazott afa teljesitése (Rovatrend B 406)

Pénziigyi szdmvitelben:

Bruttd érték dllomanybdl vald kivezetése

T 841, Ertékesitett immaterilis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke
K 111. Vagyonértékii jogok
K 112 Szellemi termékek




Terv szerinti, terven feliili értékcstkkenés kivezetése
T 118 Terven feliili écs
T 119 Terv szerinti écs
K 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

Szamla kiallitdsakor a szamldzott eladasi ar

Netto érték:

T 3515, Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozisi bevételre
K 9244 Egyéb eredményszemléletli bevétel

Afa értéke:

T 3514. Kdltségvetési évben esedékes kvetelések milkddési bevételre
K 36422. Mas fizetendd altaldnos forgalmi adé elszdmoldsa

Szdmla kiegyenlitése
Netto érték:
T 32 Pénztarak
T 331. Forintszamlak
K 3515, Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
Afa érték:
T 32 Pénztarak
T 331. Forintszamlak
K 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

Apportba adas
Allomanybdl vald kivezetés a pénzigyi szamvitel szerint:

1, Bruttd érték kivezetése: T36582/36584 - K11/121-151

2. Terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint:
T118-158
T 119-149

- K36582/36584

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415
szerint

4, A gazdasagi tarsasagba bevitt vagyon nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és a
i6tesito okiratban

- KI116-146

meghatarozott értékének a kiilonbozete

a) Nyereségjelleg(i kiilénbizet esetén T36582/36584 - K9244
b) Veszteségjellegli kiilonbozet esetén T8435 - K36582/36584
5. Cégbirdsigi bejegyzés T161-163 - K36582/36584

Térités nélkiili Atadas elszaimolasa

Térités nélkiili atadast az 6nkormanyzat az 6nkormanyzati vagyonrendelet keretei kzott
valdsithatja meg,

1. Brutté érték kivezetése: T8434 - K11/121-151

2. Terv szerinti, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint:
T118-158 - K8434

T119-149



3. Ertékhelyesbités kivezetése: T41S5 - K116-146

4. A‘ltaiénos f(')rgal'mi add f:lf;;an}olés? a pe"nzﬁgyx szdmvitel T8435 ) K36422
szerint, ha az atadd nem hiaritja 4t az atvevore

5. Altaldnos forgalmi adé elszamolédsa a kéltségvetési szamvitel szerint, ha az 4tadé
athéritja az atvevoire

a) Kovetelésként 1094062 - K004

b) Teljesitésként TO05 - K094063
4, Altal4nos forgalmi adé elszamoldsa a pénziigyi szdmvitel szerint, ha az tadd
atharitja az dtvevore

a) Kovetelésként T3514 - K36422

b) Teljesitéskent T32/33 - K3514

Afa elszdmolésa, ha a vevére nem haritotta 4t
T 8435, Kiilonféle egyéb raforditasok
K 36422, Fizetend6 altalanos forgalmi add elszamoldsa

Afa elszdmolésa, ha a vevére atharitotta:
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kbvetelések miikddési bevételre
K 3642. Fizetendd 4ltalanos forgalmi adé elszdmolasa

Konyvelés a kbltségvetési szamvitelben:

Afa elszdmolésa, ha a vevére atharitotta:

T 094062 K&vetelés kiszamlazott ltalanos forgalmi adéra
K 004. Kovetelés nyilvantartdsi ellenszdmla

A szdmla a vevd éltal kiegyenlitésre kerll
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott dltalanos forgalmi adé teljesitése

Selejtezés
Terven feliili écs elszamolédsa
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmistilt, sllomanybdl kivezetett eszkdzok kényv szerinti
értéke
K 118 Immaterialis javak terven feliili ¢cs

Selejtezett immaterialis javakbdl visszanyerhet6 anyag dllomdanyba vétele
T 21. Vésarolt készletek
T 22. Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

K 111 vagyonértékii jogok

K 112 szellemi termékek

Alloménybél valé kivezetés
T 118 Immateridlis javak terven feliili écs
T 119 Immaterialis javak terv szerinti écs
K 111 vagyonértékii jogok
K 112 szellemi termékek

Jard, kapott kartéritések elszdmolasa a kliségvetési szamvitelben
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Kovetelésként
T 094102. Kovetelés biztosito altal fizetett kartéritésre
K 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla
Teljesitésként
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Biztosité 4ltal fizetett kartérités teljesitése

J4rd, kapott kartérités elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
Kovetelésként
T 3514. Kélts, évben esed. kivetelések miikddési bevételre

K 9244, Mss kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
Teljesitésként
T 32. Pénztérak, csekkek, betétkdnyvek
T 331. Forintszamlak

K 3514 K#lts, évben esed. kivetelések miikddési bevételre

Leltarhiany
Kdnyvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal, a masodik pont kivételével.

Immateridlis joszag készletté mindsitése
Targyévben haszndlatba vett eszkdzok készletté mindsitése
Elszamolt écs visszavezetése
T 119 Immat. javak terv szerinti écs
K 56 Ertékcsokkenési leirds
Kapcsolddo tétel:
T 591 Koltségnem tvezetési szdmla
K 7. Szakfeladatok koltségei (7+szakfeladat)

Allomany rendezése:

T 21. Vésarolt készletek

T 22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
K 111 vagyonértéka jogok
K 112 szellemi termékek

Részletezd nyilvantartasok:

Az immateridlis javakrél részletez6 nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvéantartast az Ahsz, 14. sz. melléklet VI, pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartds vezetése az ASP programmal torténik.
A nyilvantartasért felel8s a vagyonkataszteri nyilvantartdst vezetd Ugyintézd.
A nyilvantartasbol dsszesitd feladast kell késziteni a pénzitgyi konyvvitel felé.
Az 6sszesitd feladas elkészitésének hatdrideje; targyhonapot kdvetd honap 15-ig.
Az Gsszesitd nyilvantartasnak az aldbbi adatokat kell tartalmazni:
— fokonyvi szamla szdma megnevezése,
nyité osszeg,
targyiddszaki valtozés (ndvekedés, csdkkenés)
zard Osszeg

Az 8sszesito feladés elkészitéséért felelds a vagyonkataszteri nyilvantartasi feladattal
megbizott szamviteli ligyintéz6,
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12-15. Targyi eszkozik
12. Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékii jogok
13.Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
15.Beruhazasok, felujitasok

A targyi eszkdzok a koltségvetési szerv tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgalo,
targyiasult eszkozok, melyek a koltségvetési szerv tevékenységét, miikodését rendszeres
hasznalat mellett tartésan, egy éven til szolgaljak

Téargyi eszkdzok szdmlacsoportban kell kimutatni azon eszkozok (foldteriilet, telek, telkesités,
erds, lltetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmil, ingatlanhoz kapcsolodd
vagyoni éitékli jogok, folyamatban 1év6 beruhdzésok, feltjitdsok, éitékhelyesbités) szamiait,
melyek tartésan — kozvetleniil vagy kozvetett moédon — egy éven til szolgdljak a koltségvetési
szerv tevékenységét.

A targyi eszkdzok jellemzdi:
- anyagi javak,
- értékkel birnak és értékiiket altaldban fokozatosan veszitik el,

- tartdsak,
- kbzvetleniil vagy kozvetve szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét, mitkodését,

A targyi eszkozokkel kapesolatos fogalmakat, bekeriilési értéket és értékcsokkenést a
szamviteli politika és az értékelési szabalyzat tartalmazza.

Allomanynévekedés:
— vasarlas
— létesités
— felujitas
— térités nélkdili atvétel
- ajandék
— tobblet
— targyi eszkOz vagyonkezelésbe vétele
—  kdvetelés fejében torténd eszkoz atvétel

Allomanycsokkenés:
értékesités
- apportba adas
—  térités nélkiili atadds
— seclejtezés
— leltarhidny
— targyi eszkoz készletté nyilvanitas
— targyi eszk0z vagyonkezelésbe adés

Az Allomanynovekedés kinyvelési tételei:

Vasarlas kitelezettségviallaldsa tirgy évben esedékes kotelezettségvallalasként
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Kotelezettségvallalasa tirgy évben esedékes kitelezettségvallalasként
Nettd érték
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési két. nyil.v ellenszdmia
K 05622.Kdotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére,
1étesitésére
K 05632. Kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkzok
beszerzésére, létesitésére
K 05642, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszk6zok
beszerzésére, 1étesitésére

Afa érték:
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., més fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05672 két.vall,, mas fiz. Két. Beruh. céla afa (Rovatrend K67)

Végleges kotelezettségvillalas szdmla alapjan:
Netto érték:
T 05622 Koételezettségvallalas, més fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, 1étesitésére
T 05632, Kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség informatikai eszk6z6k beszerzésére,
1étesitésére
T 05642 . Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszk6zok beszerzésére,
1étesitésére
K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot, nyilv, ellenszdmla

Afa
T 05672 két.vall., mas fiz. Kot. Bervh. célu afa (Rovatrend K67)
K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszémla

Netto érték
T 0022, kig.vetési évben esedékes végleges kot.vall., mas fizetési kot nyilv. ellenszamla
K05622 Kételezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség ingatlanok beszerzésére,
létesitésére
K 05632.Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzdk
beszerzésére, létesitésére
K 05642 Kotelezettségvallalds, més fizetési kitelezettség egyéb targyi eszkozok
beszerzésére, 1¢étesitésére
Afa ‘
T 0022. ktg.vetési évben esedékes végleges kot.vall.,, més fizetési kot. nyilv, elienszdmla
K 05672 kot.vall,, més fiz, Kot, Beruh, céli afa (Rovatrend K67)

Szamla alapjan kételezettségvallalas pénziigyi szamvitelben:
T 151. Befejezetlen beruhazasok
K 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Afa,
T 3641 El6zetesen felszamitott 4fa elszamolésa
K 4216 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
Le nem vonhaté Afa dtvezetése
T 8435 Mas kiilontéle egyéb raforditasok
K 3641 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Szamlia kiegyenlitése koltségvetési szamvitelben
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Netto érték:
T 05623 Ingatianok beszerzése, 1étesitése telj.
T 05633 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése, telj.
T 05643 egyéb targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, telj.
K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
Afa érték:
T 05673. Beruhazasi céla Afa teljesitése
K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Szémla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4216. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhdzasokra
K 32. Pénztérak
K 33. Fizetési szamlak

Hasznéalatba vételkor aktivalas:

T 121, Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapcsolodo vagyonértékil jogok

T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151, Befgjezetlen beruhdzasok

Sajat eléallitds elszamoldsa tdrgyi eszkozok esetén:
Koltségek a pénziligyi szdmyvitelben
Kaoltségek elszdmolasa elsédlegesen:
T 5. Koltségnemek szdmlaosztaly nevesitett szadmlai
K 1-4 szadmlaosztaly nevesitett szamlai
Kapesolddé tétel: kiadasként elszamolandd pénzforgalom esetén a koltségvetési szdmvitelben
torténd konyvelés
T 7 Szakfeladatok kéltségei
K591 Koltségnem atvezetési szamla _

Eldallitott eszkdz a pénzilgyi szamvitel szerint
T 151. Befejezetlen beruhazasok
K 572. Sajat el6allitast eszkozok aktivalt értéke
Kapcsolodo tétel
T 591. Kéltségnem atvezetési szdmla
K 7 Szakfeladatok kéltségei

Uzembe helyezés a pénziigyi szamvitelben
T 121. Ingatlanok

T 122, Ingatlanhoz kapcsolodd vagyonértékii jogok
T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jormiivek
K 151. Befejezetien beruhdzasok

Sajat elballitdshoz kapesolddé altalanos forgalmi ado elszdmoldsa
T 3641, Eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé elszamoldsa
K 3642. Fizetendd 4ltaldnos forgalmi ad6 elszamolasa

Feltjitas
Felniitasi kiadas kotelezettséovallaldsa, ha még nem kertilt lekonyvelésre
Nettd érték :
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T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall,, mas fiz, kot. nyilv. ellenszla.
K 05712. Kot. vall, mas fiz. kot. ingatlanok feldjitdsara
K 05722, Kot. vall, mas fiz. kot. inform. eszk. feltjitisara
K 05732, Két. vall, més fiz. kot. egyéb targyié, feltjitasara

AFA érték
T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall., mds fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 05742, Két, vall, mas fiz. kot. feluj:tésx célil AFA

A felujitasi kiadas végleges kotelezettség vallaldsa szamla alapjan:
Nett6 érték:
T 05712, Két, vall, més fiz. k6t. ingatlanok feltjitasara

K 05722. Két. véll, mas fiz. kot inform. eszkdz feljitasara

K 05732, Kot. vall, mas fiz. kot. egyéb targyié, feljitasara

K 0021. Ktg-i évben es. kot.véll.,, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

T 0022. Ktg-i évben esedékes végleges kot.vall,, mas fiz. kot. ellenszla,
K 05712, Kot, vall, més fiz. kot. ingatlanok feldjitasara
K 05722, Kot. vall, mas fiz, kot. inform. eszk. felujitasara
K 05732. Kot. vall, més fiz. kot egyéb targyie, feltjitdséra

Afa érték:

T 05742. Kot. vall, més fiz. két. feljitasi céli AFA
K 0021, Ktg-i évben esedékes kot.vall,, més fiz. két. ellenszla.

T 0022. Ktg-i évben esedékes végleges kot. vali mas fiz. kot. ellenszla.
K 05742, Két. vall, mas fiz, kot feltjitasi celu AFA

Kényvelés szamla alapjan a pénziigyi szamvitelben
T 152, Befejezetlen felvyjitdsok
K 4217, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujltasokla

Afa, ha levonhaté
T 3641 Eldzetesen felszamitott 4fa clszamolasa
K 4217 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra

Le nem vonhaté Afa dtvezetése
T 8434 Mas kiilonféle egyéb raforditdsok
K 3641 Ktgvetési évben esedékes kitelezettségek felujitasokra

Szémla kiegyenlitése koltségvetési kényvelésben

Nettd érték

T 056713. Ingatlanok feltjitdsa telj.{Rovatrend K 71)

T 056723, Inform. eszkdz feltjitasa telj. (Rovatrend K 72)

T 056733, Egyéb targyié, felgjitasa telj. (Rovatrend K 73)
K 003, Kiadésok nyilvantartasi ellenszamla

afa érték

T 05743. Feltjitasi célt AFA teljesitése (Rovatrend szerint K 74)
K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A szamla kiegvenlitése pénziigyi kdnyvelésben
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T 4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felnjitasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 331. Forintszamlak

Haszndlatba vételkor aktivilas

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok

T 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 152. Befejezetlen feltjitdsok

r

Sajat kivitelezésben végzett feltujitas

Koltségek felmeriilése

- kéltségek konyvelése elsddlegesen

T 5. Kéltségnemek szamlaosztaly érintett szamlai
K 1.-4. szdmlaosztaly érintett szamlai

- kapesolédod tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Teljesitésként vald elszamolas és az elszamolt kdltsépek csokkentése
- koltségek cstkkentése elsédlegesen
T 152, Befejezetlen feltjitasok

K 572, Sajat elballitasu eszkdzok aktivalt értéke

- kapcsolodo tétel (masodlagos konyvelés)
T 591. Kéltségnem atvezetési szdmla
K 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

Sajat elﬁéliitéshoz kapcsolédd 4fa elszamoldsa
T 3641, Eldzetesen felszamitott 4fa elszamoldsa
K 3642. Fizetend§ altaldnos forgalmi ado elszdmolasa

Hasznélatba vételkor aktivéls

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanokhoz kapesolodd vagyoni értékl jogok

T 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek
K 152. Befejezetlen felyjitasok

Térités nélkiil 4tvett, tobbletként fellelt targyi eszkozok elszAmolasa
Az eszkoz dtvétele a pénziigyi szédmvitel szerint
T 11/121-151. befejezetlen beruhdzdsok

K 9242, Térités nélkiil atvett eszkszik értéke

1débeli elhatdrolds a pénziipvi szdmvitel szerint
T 9242 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke
K 443 halasztott eredményszemléleti bevételek

Térités nélkiili atvételhez kapesolddo altaldnos forgalmi add dtvevoére torténd atharitdsa a
kéltséovelési szdmyvitel szerint:
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Végleges kotelezettségvélialasként, mas fizetési kotelezettségként
T0022 Ktgvetési évben esedékes végleges kot.vill. nyilv. ellenszémla
K053512 Kot.vall.,mas fiz.kdt.mik, céli Afara

Teljesitésként
T053513 Miik. célu elézetesen felszamitott afa
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Térités nélkiili Atvételhez kapcsolddo dltaldnos forgalmi add dtvevére térténd Atharitasa a
pénziigyi szamvitel szerint.
Kotelezettségként
T 3641 Elbzetesen felszamitott afa
K 4213 Ktgvetési évben esedékes kétel. dologi kiadasokra

Teljesitésként

T 4213, Ktgvetési évben esedékes kotel. dologi kiaddsokra
K 32, Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 331. Forintszamlak

Haszndlatba vételkor aktivélds:

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapesolddoé vagyonértékii jogok

T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jormilvek
K 151. Befejezetlen beruhazasok

Ajandék, tébblet:
Konyvelése bevételként:
T 151, Befejezetlen beruhazasok
K 9243. Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszkdzok értéke

Passziv idébeli elhatarolas:
T 9243, Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszkozok ertéke
K 443. Halasztott eredményszemléletii bevételek (PIE)

Haszndlatba vételkor aktivalas:

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapesolddd vagyonértékil jogok

T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmivek
K 151. Befejezetlen beruhazasok

Vagyonkezelésbe vétel:
Alloményba vétel brutté értéken a pénziigyi szdmvitel szerint
T 121. Ingatlanok
T 122. Ingatlanhoz kapcsolodd vagyonértéki jogok
T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
T 151. befejezetlen beruhazas
K 412. Nemzeti vagyon valtozasa

Atadénal elszdmolt értékesokkenés dllomanyba vétele
T 412, Nemzeti vagyon valtozdsa
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K 128. Ingatlanos és kapesolddd vagyonériéki jogok terven feliili écs
K 129. Ingatlanos és kapesolddd vagyonértékl jogok terv szerinti écs
K 138. Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek terven felitli écs
K 139, Gépek, berendezések, felszerelések jarmtivek terv szerinti écs

Az eszkdzhoz kapesolddd idébeli elhatdrolas atvétele
T 412 nemzeti vagyon valtozasa
K 443 Halasztott eredményszemléletli bevételek

Sajatos visszapOtidsai kitelezetiség elszamolasa
T 412. nemzeti vagyon véltozasa
K 36751. Vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapesolatos visszap6tldsi kotelezetiség

elszamolasa

Kovetelés fejében atvett targyi eszkozok
Konyvelés a pénziigyi szamvitelben
T 121. Ingatlanok
T 122. Ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok
T 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
T 151. Befejezetlen beruhdzasok
K 35. Kovetelések szamlacsoport megfeleld szdmlaja

Kényvelés a koltségvetési szamvitelben
T 0041, Kélts, évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszla.
K 09. Bev. el6i, kdvetelések, teljesitések szamlacsoport érintett, 2 végii, kdvetelés

szamldja

A tirgyi eszk6z6k AllomaAny csokkenésének konyvelése:

Ertékesités

Alloméanybdl kivezetés

Brutto6 érték dllomanybol kivezetése

T 841. Ertékesitett immaterialis javak, tArgyi eszkdzok konyv szerinti értéke
K 121. Ingatlanok
K 122, Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131, Gépek, berendezések, ¢s felsz., jarmiivek

Ertékesdkkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)
T 128. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
T 129. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmilivek terven feliili écs.
T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.
K 841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok kényvszerinti értéke

A szémla kiallitdsakor teljesitésként torténd elszdmolds a koltségvetési szamvitelben:
Netto érték:
T 09522. Kévetelés ingatlanok értékesitésébol
T 09532. Kovetelés egyéb targyi értékesitésébdl
K 0041, Ktg-i évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
Afa érték
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T 094062. Kévetelés kiszdmlazott Aféra
K 0041, Ktg-i évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszdmla

A szdmla kiéllitasakor teljesitésként térténé elszamolas a pénziigyi szdmvitelben
Nettd érték
T 3515. Kolts, évben esed. kdvetelések felhalmozasi bevételre
K 92. Egyéb eredményszemléletli bevételek
Afa érték
T 3514, Kolts, évben esed. kovetelések mitkidési bevételre
K 3642, Fizetend6 4ltalanos forgalmi adé elszamoldsa

A szimla kiegyenlitése a pénziigyi szadmvitelben
Netto érték
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 331.Forintszdmlak
K 3515. Kolts, évben esed. kivetelések felhalmozasi bevételre

Afa miikddési bevételként
T 32. Pénztéarak, csekkek, betétkényvek
T 331.Forintszamlak
K 3514, K8lts, évben esed. kdvetelések miikidési bevételre

Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szdmvitelben
Nettd érték
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 09523, Ingatlanok értékesitése teljesitése
K 09533, Egyéb targyi eszkozok értékesitése teljesitese
Afa érték
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063. Kiszéml4zott Afa teljesitése

Apportba adas

Alloménybo! kivezetés

Brutté érték dlloménybdl kivezetése

T 36582, Alapitas soran atadott eszk6zok
K 121. Ingatlanok
K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131. Gépek, berendezések, és felsz., jarmlivek

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128, Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terven feliili €cs.

T 129. Ingattanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs.

T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.
K 36582. Alapités soran atadott eszkdzok

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 415 Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa
K 116 Immateridlis javak ért¢khelyesbitése
K 126 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért, jogok értékhely.
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K 136 Gépek, ber., felsz., jarm{ivek értékhelyesbitése

Atadis a pénziigyi szémvitel szerint
Atadaskor
A gazdasagi tarsasdgba bevitt vagyon nyilvantartas szerinti értékének €s a 1étesité okiratban
meghatarozott érték kiilonbozete
a, Nyereség jellegli kiilonbdzet
T 36582 Gazdasigi tArsasag alapitdsa esetén a tarsasignak ténylegesen atadott eszkozok
K 9244 Mas kiilénféle egyéb eredményszemléletli bevételek
b, Veszteség jellegli kiilonbzet
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 36582 Gazdasagi tarsasag alapitasa esetén a tirsasdgnak ténylegesen atadott
eszk6zok
Cégbirdsigi bejegyzéskor
T 162.Tartds részesedések nem pénziigyi véllalkozasban
T 163. Tartos részesedések pénzligyi vallalkozasban
K 36582.Gazdasagi tarsasag alapitdsa csetén a tarsasagnak ténylegesen tadott
eszkozdk
K 36584.Gazd.tars, jegyzett t8kéjénck emelése esetén a tars.-nak ténylegesen atadott
eszkozok

Térités nélkiili Atadas

Alloménybél kivezetés

Brutto érték dllomanybdl kivezetése

T 36582. Alapitas sordn tadott eszk6z0k
K 121. Ingatlanok
K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131. Gépek, berendezések, és felsz., jarmiivek

ErtékesSkkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

T 129. Ingatlanok és kapcsoldd vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek terven feliili écs.

T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.
K 36582, Alapités soran atadott eszk6z6k

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint

T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116 Immateriélis javak értékhelyesbitése
K 126 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok értékhely.
K 136 Gépek, ber., felsz., jarmiivek értékhelyesbitése

Afa elszémolasa, ha az dtvevére nem kertil dthéritdsra
T 8435, Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642. Fizetendd altaldnos forgalmi ad6 elszdmoldsa

Afa elszdmolésa, ha az atvevére athéritasra keriil
Koltségvetési szamvitel
T 094062, Kévetelés kiszamlazott AFA-ra

K 004, Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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Pénziigyi szdmvitel
T 3514. Kélts, évben esed. kivetelések mitkddési bevételre
K 3642. Fizetendd altalanos forgalmi adé elszémolasa

Ha a szamla a vevd altal kiegyenlitésre keriilt
Koltségvetési szdmvitel szerint
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063. Kiszmlazott Afa teljesitése
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 331. Forintszamlak
K 3514. Kblts, évben esed. kovetelések miikdési bevételre

Selejtezés
Terven feliili értékcstkkenés elszamoldsa a nettd értéknek megfelelé tsszegben
T 842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkdzok
kényv szerinti értéke
K 128. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
K 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek terven feliili écs.
K 158. Beruhdzasok terven feliili écs.

Visszanyert érték elszémoldsa
T 21. Vasarolt készletek
T 22. Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
K 121. Ingatlanok
K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékli jogok
K 131. Gépek, bér. és félsz., jArmiivek
K 151. Befejezetlen beruhizasok

Eszkoz kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 128. Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
T 129, Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 138. Gépek, berend., felszer., jarmilvek terven feliili écs.
T 139. Gépek, berend., felszer., jormiivek terv szerinti écs.
T 158, Beruhézasok terven feliili écs.

K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131. Gépek, bér. és félsz., jarmiivek

K 151. Befejezetlen beruhazasok

Jard, kapott kartéritések elszdmoldasa a koltségvetési szamvitelben
Kovetelésként
T 094102, Kovetelés biztosito altal fizetett kdrtéritésre

K 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla
Teljesitésként
T 005. Bevételek nyilvantartési ellenszamia

K 094103 Biztosit6 altal fizetett kartérités teljesitése

Jard, kapott kartérités elszamoldsa a pénziigyi szamvitelben
Kovetelésként
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T 3514, Kélts, évben esed. kdvetelések miikddési bevételre
K 9244, Mas ktilontéle egyéb eredményszemléletii bevételek
Teljesitésként
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
T 331. Forintszamlak
K 3514, Kolts, évben esed. kovetelések miikodési bevételre

Leltarhiany
Kényvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal, a masodik 1épés kivételével.

Atmindsités készletté
Téargyévben hasznalatba vett eszkdz atmindsitése
Téargyévben elszamolt terv szerinti értékcesdkkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 129. Ingatianok ¢és kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 139. Gépek, berend., felszer., jarmiivek terv szerinti écs.
K 56. Ertékesokkenési leiras
Kapcsolodo tétel
T 591. Koltségnem atvezetési szamla
K 7. Szakfeladatok koltségei (7+szakfeladat)

Eszk0z kivezetése a pénziigyl szdmvitel szerint
T 128. Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
T 129. Ingatlanok €s kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 138. Gépek, berend., felszer., jarmiivek terven feliili écs.
T 139. Gépek, berend., felszer., jaArm{ivek terv szerinti écs.

K 121, Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Atminésités
T 21. Vasarolt készletek
T 22. Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek
K 131, Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Részletezé nyilvantartasok:
A targyi eszkz0kr6l részletezd nyilvantartds kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet VII. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése jelenleg az ASP programmal térténik
A nyilvantartasért felelés a vagyonkataszteri nyilvantartasi feladattal megbizott pénziigyi
ligyintézé.
A nyilvantartasbol 6sszesit6d feladdst kell késziteni a pénziigyi kényvvitel feié.
Az Osszesitd feladas elkészitésének hatdrideje targynegyedévet kdvetd honap 15-ig.
Az 6sszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fokdnyvi szamla szdma megnevezése,
—  nyito 6sszeg,
— targyidOszaki valtozas (ndvekedés, csOkkenés)
~ zard 0sszeg
Az bsszesitd feladas elkészitéséért felels a vagyonkataszteri nyilvantartast vezet$ lgyintézo.
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16-17, Befektetett pénziigyi eszkozok
16. Tartos részesedések
17, Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A Dbefektetett pénziigyi eszkézokkel kapcsolatos fogalmakat, bekeriilési értéket és
értékcsdkkenést a szamviteli politika és az értékelési szabalyzat tartalmazza.

[}

i Inal jelemzien eld zdasaoi eseménvels

Alloményndvekedés:
— vasérlas
— alapitas
— kovetelés fejében atvétel
—  térités nélkili dtvétel
-~ ajandék

Allomanycstkkenés:
értékesités
— térités nélkiili dtadas
— apportba adas

Allominynivekedések
Részesedések visarlisa
Kételezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.véll., mas fizetési kit. nyilv. Ellenszamla
K 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére

Vasarls esedékessé vildsa
Koltségvetési szamvitel szerint
T 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot. nyilv. ellenszadmla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot vall, nyilv, Ellenszdmla
K 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség részesedések beszerzésére

Pénzligyi szamvitel szerint
T 161 Tartos részesedés jegybankban
T 162 Tart6s részesedés nem pénziligyi véllalkozésban
T 163 Tartos részesedések pénziigyi véllalkozdsban
T 165 Egyéb tartds részesedések
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
Pénziigyi teljesités
Koltségvetési szamvitel szerint
T 05653 Részesedés beszerzés teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigvi szamvitel szerint
T 4216 Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra
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T 4219 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszamlak

Hitelviszonyt megtestesito értékpapirok vasarlasa
Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint
a.)Névértékig
T 0021 Kéltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési két. nyilv, Ellenszdmla
K 0591222 Két,vall., mas fiz.kot. befektetési céla belfoldi értékpapirok vasarlasara
b.)A névérték és a vételar killonbozete
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.véll,, més fizetési kot. nyilv. Ellenszdmla
K 053542 K6t.vall, mis fizetési kbtelezettség egyéb pii.-i miveletek kiadésaira

Vésarlds esedékesse valasa
Koltségvetési szamyvitel szerint
a.} A felhalmozott kamat néikiil
T 0591222 Kot.vall., mas fiz.kot, befektetési célt belfoldi értékpapirok vasarlasara
K 0021 Koltségvetési évben esedékes koét.vall., mas fizetési kot. nyilv.

Ellenszdmla
T 0022 Koéltségvetési évben esedékes végleges kot.vall. nyilv. Ellenszamla

K 0591222 Két.vall,, mas fiz.kot. befektetési célh belfdldi értékpapirok vasarldsara
b.)A névérték és a vételdr kiilonbozete
T 053542 Két.vall, mas fizetési kotelezettség egyéb pli.-i miiveletek kiadasaira

K 0021 Kéltségvetési évben-esedékes kot.vall,, mas fizetési kot nyilv. ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.véll. nyilv. Ellenszamla

K 053542 Kot.vall, mas fizetési kotelezettség egyéb pli.-i miiveletek kiadasaira
¢.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 0022 K6ltségvetési évben esedékes végleges kot.vall, nyilv. Ellenszdmia

.K 053532 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra .

Pénztipyi szdmvitel szerint
a.) A felhalmozott kamat nélkil

T 17. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
K 4219 Koliségvetési évben esedékes kdtelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b.)A névértek és a vételar kiilonbozete
T 8553. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditisai
K 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

c.} A vételaron kiviili fethalmozott kamat
T 853. Fizetendd kamatok, kamatjellegii raforditasok
K 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Pénziigyi teljesités

Koltségvetési szamvitel szerint

a.) A felhalmozott kamat nélkiil

T 0591223 Befektetési céli beltoldi értékpapirok vaséarlasara teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvéntartasi ellenszamla

b.)A névérték és a vételar killonbozete
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T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
K 003 Kiadésok nyilvantartasi ellenszamla

c.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 053533, Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia

Pénziigyi szamvitel szerint

a.) A felhalmozott kamat nélkiil

T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32, Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 331. Forintszamlak

b.)A névérték ¢s a vételar kiilonbdzete

T 4213, Kéltségvetési évben esedékes kdtelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztérak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszamlak

¢.) A vételaron kivili felhalmozott kamat

T 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadésokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszamlak

A megvésérolt értékpapir utdn kapott kamat elszamolésa

Kéltségvetési szamvitel szerint
Koveteléskeént
T 0940822 Kdvetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 0041 Kovetelések nyilvantartdsi ellenszdmla
Teljesitésként _
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940823 Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése

Pénziigyi szémvitel szerint
Kavetelésként
T 3514, Koltségvetési évben esedékes kbvetelés miikddési bevételre
K 934.Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

Teljesitésként
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 331, Forintszdmldk
K 3514, Koltségvetési évben esedékes kdvetelés mikodési bevételre

A targyid6szakot terhel6. de még nem esedékes kamat elhatdroldsa
T 371 Eredményszemiélet(i bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
K 934 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek

Alapitas, tékeemelés
Kételezettségvallalds pénziigyi szdmvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot véll., més fizetési kot. nyilv. Ellenszédmla
K 05652 Kételezettségvallalas, més fizetési kotelezettség részesedések beszerzésere

25



K 05662 Kételezettségvallalds, mas fizetési kit meglévo részesedések néveléséhez
kapcsolddé kiadasokra

Befizetés esedékessé valasa

Koltsépvetési szamvitel szerint

T 05652 Kotelezettségvallalas, més fizetési kiotelezettség részesedések beszerzésére

T 05662 Kotelezettségvallalds, mds fizetési két. meglévé részesedések noveléséhez
kapcsolodd kiaddsokra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot vall,, mas fizetési kot, nyilv. Ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall. nyilv. Ellenszamla
K 05652 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
K 05662 Kotelezettségvéllalas, mas fizetési kot. meglévo részesedések néveléséhez
kapesolddd kiaddsokra
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 36581. Gazdasagi tarsasag alapitdsa esetén a tarsasignak ténylegesen atadott pénzeszkdzdk
T 36583. Gazd. tarsasag jegyzett t6kéjének emelése esetén a tarsasdgnak ténylegesen atadott
pénzeszkdzok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhdazasokra

Pénziigyi teljesités

Koltségvetési szamvitel szerint

T 05653 Részesedés beszerzés teljesitése

T 05663 Meglévl részesedés noveléséhez kapesolddd kiadasok teljesitése
K 003 Kiadédsok nyilvantartasi ellenszamia

Pénziigyi szamvitel szerint

T 4216 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 331. Forintszamlak

Allomanyba vétel a cégbirésagi bejegyzéskor
T 161 Tartds részesedés jegybankban
T 162 Tartds részesedés nem pénziigyi vallalkozasban
T 163 Tartos részesedések pénziigyi vallalkozésban
T 165 Egyéb tartos részesedések
K 36581, Gazdasagi tarsasag alapitdsa esetén a tirsasdgnak ténylegesen atadott

pénzeszk$z6k
K 36583. Gazd. tarsasag jegyzett tékéjénck emelése esetén a tdrsasdgnak ténylegesen
atadott

Kovetelés fejében atvett részesedések, értékpapirok
Kovetelés kivezetése az atvett részesedés, ért€kpapir bekeriilési értékéig
Koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Kovetelés nyilvantartdsi ellenszamla
K 09 (2) Bevételek megfelelt szamlaja

Pénziigyi szdmvitel szering
T 162 Tartds részesedés nem pénziigyi vallalkozdsban
T 163 Tartos részesedések pénzligyi véllalkozdsban
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T 165 Egyéb tartds részesedések
T 17. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
K 35 Kévetelések megfelel szamlija

A bekeriilési érték és a kovetelés értéke kdzotti veszteségjellegii kiilénbizet behajthatatlan
kévetelésként

Koltségvetési szdmvitel szerint

T 0041, Koltségvetési évben esedékes kovetelések nyilvantartési ellenszamla

K 09(2) Bevételek

Pénziligyi szdmvitel szerint
T 8432, Kételezett megszlinése miatt behajthatatlanként leirt kdvetelések

T 8433. Més okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések
K 35 Kovetelések

Térités nélkiili Atvétel, ajandék

EszkoOz atvétele a pénziligyi szamvitel szerint

T 162 Tartds részesedés nem pénziigyi véllalkozasban

T 163 Tartds részesedések pénziigyi véllalkozasban

T 165 Egyéb tartés részesedések

T 17. Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
K 9323 Térités nélkiil atvett tartds részesedések
K 9324 Ajandékként, hagyatékkeént, tobbletk.f.tartds rész.
K 9331 Térités nélkiil atv. bef.pli. eszk. k6zott kim, ért.p
K 9332 Ajandékként, hagyatékként k., tobbletként f. bef.p.

Idébeli elhatérolas

T 9323 Térités nélkiil atvett tartos részesedések

T 9324 Ajandékként, hagyatékként, tobbletk.f.tartos rész,

T 9331 Térités nélkiil atv. bef.pl. eszk. kézott kim. ért.p

T 9332 Ajandékként, hagyatékként k., tobbletként f. bef.p.
K 443 Halasztott eredményszemléletli bevételek

Csokkenések

Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitése
Ertékvesztés kivezetése
T 168. Tartds részesedések értékvesztése és visszairdsa
T 178. Tariés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztése és visszairdsa
K 162 Tartds részesedés nem pénziigyi vallalkozdsban
K 163 Tartds részesedésck pénziigyi vallalkozasban
K 165 Egyéb tartds részesedések
K 17. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Kovetelések eldirdsa

Ertékesités bevétele kivetelésként (legfeljebb a kényv szerinti értékig)

Koltségvetési szamvitel szerint

T 09542 Kovetelés részesedések értékesitésébil

T 0981232 Kovetelés befektetési célu belfoldi értékpapir értékesitésébol
K 0041 Kdvetelések nyilvantartasi ellenszamla
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Pénziigyi szamvitel szerint
T 3515 Kéltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozési bevételre
K 162 Tartds részesedés nem pénziigyi vallalkozasban
K 163 Tart6s részesedések pénziigyi vallalkozasban
K 165 Egyéb tartos részesedések
K 17. Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladési drban elismert kamat kvetelésként

Koltségvetési szdmvitel szerint
T 0940822 Kdvetelés egyéb kapott (jaro) kamatokra és kamatjellegli bevételekre
K 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszémla

Pénziigyi szdmvitel szerint
T 3514 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések milkdési bevételre

K 934, Kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli eredményszemlélet(t bevételek

Konyv szerinti érték és az eladasi arban elismert kamat feletti nyereségjellegti kiilonbozet
kévetelésként
Koltségvetési szdmvitel szerint
T 0940922 Kovetelés mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire
K 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szdmvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési bevételre
K 935 Pénziigyi milveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

Pénziigyi teljesités
Ertékesités bevétele (legfeliebb a konyv szerinti értékig)
Koltségvetési szamvitel
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 09543 Részesedésck értekesitése teljesitése
K 0981233 Befekt. c. belf. értékpapirok bevalt, éit. telj.

Pénziigyi szdmvitel szerint
T 32, Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
T 331. Forintszamlak
K 3515 Kdltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre

Hitelviszonyt megtestesité értékpapir esetén az eladdsi drban elismert kamat teljesitésként

Koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 0940823 Egyéb kapott (jard) kamatok ¢és kamatjell. bev. T

Pénziligyi szdmvitel szerint
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331. Forintszamlak
K 3514 Kbltségvetési évben esedékes kivetelések mitkodési bevételre
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Konyv szerinti érték és az eladasi drban elismert kamat feletti nyereségijelleg( kiillénbozet

teljesitésként
Koltsépvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940923 Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

Pénziigyi szamvitel szerint
T 32, Pénztérak, csekkek, betétkbnyvek

T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikddési bevételre

Konyv szerinti érték és az értékesitési bevétel kdzotti veszteségiellegil kiilsnbozet
T 855 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

K 162 Tartés részesedés nem pénziigyi véllalkozasban
K 163 Tart6s részesedések pénziigyi véallalkozasban
K 165 Egyéb tartos részesedések

K 17. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Részesedés, értékpapir térités nélkiili Atadasa

Konyv szerinti érték kivezetése a pénziligyi szdmvitel szerint

T 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések értéke
K 162 Tartos részesedés nem pénzligyi véallalkozasban
K 163 Tartds részesedések pénziligyi vallalkozdsban
K 165 Egyéb tartds részesedések
K 17. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd érté¢kpapirok

Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 168. Tartos részesedések értékvesztése &s visszairdsa

T 178. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése. és visszairdsa
K 8513. Térités nélkiil atadott tartos részesedésck értéke

Részesedések, értékpapirok apportja

Ké6nyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint

T 36582. Alapitas soran atadott mas eszkdzok
K 162 Tartés részesedés nem pénziigyi vallalkozasban
K 163 Tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban
K 165 Egyéb tartos részesedések
K 17. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 168. Tartds részesedések értékvesztése és visszairasa

T 178. Tartds hitelviszonyt megtestesits értékpapirok értékvesztése €s visszairasa
K 36582, Alapitds sordn atadott mas eszkézok

A gazdasagi tarsasagba bevitt vagyon nyilvéantartds szerinti értékének és a Itesitd okiratban
meghatarozott érték kiilonbdzete
a, Nyereség jellegli kiilnbozet
T 36582 Gazdasagi tarsasag alapitdsa esetén a tarsasdgnak ténylegesen atadott eszkozok
K 9325 Més részesedésbél szarm. eredménysz. bev,arfny.
b, Veszteség jellegii kiilonbbzet
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T 8514 Egyéb részesedésekbdl sz. raford.,arf.veszt.
K 36582 Gazdasagi tarsasag alapitdsa esetén a tarsasagnak ténylegesen atadott
eszkozok
Cégbirdsagi bejegyzéskor
T 162.Tartds részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
T 163. Tartos részesedések pénziigyi véllalkozasban
K 36582.Gazdasagi tarsasig alapitasa esetén a tarsasdgnak ténylegesen atadott
eszk6zok
K 36584.Gazd.tars jegyzett tOkéjének emelése esetén a tars,-nak ténylegesen 4tadott
eszkozok

Atadds pénziigyi szdmvitel szerint
T 162.Tartds részesedések nem pénziigyi vallalkozésban
T 163. Tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban
K 36582.Gazdasagi tarsasag alapitasa esetén a tarsasagnak ténylegesen atadott

eszkdzok
K 36584.Gazd.tars.jegyzett t6kéjének emelése esetén a tars.-nak ténylegesen atadott
eszkoz0k

18, Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozOk kozdtt a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkOzOket és  azok  értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek ilizemeltetését
allamhaztartason kivilli szervezetnek, személynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartiason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést kotott.
Az 4tadaskor az eszkbz bruttd értékét és elszamolt értékcsdkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni, A
_koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba, .
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, tArgyi eszkdzoket és tartds részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

A bekeriilési érték meghatarozasaval, értékestkkenéssel kapesolatos részletes eldirdsokat a
szamviteli politika és az értékelési szabdlyzat tartalmazza.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adds elszimolasa allamhaztartison kiviili szervezetnek,
személynek
Bruttd érték dtvezetése a pénziigyi szdmvitelben
T 181-185. Koncesszidba vagyonkezelésbe adott eszkzok
K11/121-141. Immaterialis javak, targyi eszkozok

Terv szerinti értékeskkenés, terven feliili értékcesdkkenés dtvezetése a pénziigyi szamvitelben
T 118-148 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terven feliili értékcsdkkenése
T 119-149 Immateriélis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékestkkenése
K188-189 Koncesszitba, vagyonkezelésbe adott eszkozok terv szerinti, terven feliili
értékesokkenése

Ertékhelyesbités 4tvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsa

K 116-146 Immateridlis javak, targyi eszkdzok értékhelyesbitése
T 186 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése
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K 415, Eszk6z06k értékhelyesbitésének forrdsa

Visszapdtiasi kovetelés elszamoléasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3655. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapesolatos visszapotlasi kdv. elszamolasa
K 412, Nemzeti vagyon valtozdsa

Vagyonkezelésbe adas elszimoldsa dAllamhdztartdson beliili szervezetnek
Terv szerinti értékestkkenés, terven feliili értékcsékkenéds visszavezetése a pénziigyi
szdmvitelben
T118-148 Immaterialis javak, targyi eszkoz0k terven felili értékesokkenése
T119-149 Immateridlis javak, targyi eszkozok terv szerinti értékesdkkenése

K412 Nemzeti vagyon valtozasa

Ertékheiyesbités kivezetése a pénzligyi szamyvitelben
T 415. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsa

K116-146 Immateriélis javak, targyi eszkdz0k értckhelyesbitése

Bruito érték kivezetése a pénziigyi szdmvitelben
T 412. Nemzeti vagyon véltozasa
K11/121-141 Immateridlis javak, targyi eszkdézok

Brutté érték nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitelben
T 011. Allamhaztartason beliil vagyonkezelésbe adott eszkdzok
K 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Részletezd nyilvantartasok:

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézokrol részletezd nyilvéntartas kell vezetni.

A részletezé nyilvantartast az Ahsz. 14. sz melléklet IX. pontja alapjén kell vezetni,

A nyilvantartasért felel6s a vagyonkataszteri nyilvantartési feladattal megbizott pénziigyi .
ligyintézo,

A nyilvéntartasbél dsszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.

Az Osszesité feladas elkészitésének hatirideje targynegyedévet kovetd 15-ig.

Az Osszesité nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni;

f6konyvi szamla szama megnevezese,

nyit6 Osszeg,

targyidoszaki valtozas (ndvekedés, cstkkenés)

zard 0sszeg

Az bsszesitd feladas elkészitéséért felelds a vagyonkataszteri nyilvantartdsi feladattal
megbizott pénziigyi ligyintézo.

2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkézok

2, Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkoziok
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszk6z6k kozott kell kimutatni a készleteket és

az értékpapirokat.
A készleteken belill kell kimutatni:

21, Vasarolt készletek
22, Atsorolt, kisvetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
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A készletek bekeriilési értékével, értékvesztésével kapesolatos elirasokat a szadmviteli
politika és az értékelési szabélyzat tartalmazza.

Novekedések

Vasarlas

Raktari tobblet

Térités nélkiili atvétel

Ajandék

Kovetelés fejében dtvétel
Atsorolas targyi eszkozdk koziil

Csokkenések
Anyagfelhasznalis
Ertékesités
Selejtezés
Leltarhidny

Térités nélkili atadas

Koényvelési tételek:

Viasarlas

Kételezettségvallalas konyvelése
Netto érték
T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla,
K 053112, K6t.v, mas fiz.kot. szakmai anyagok besz.(Rovatrend : K 5311)
K 053122, Kot.v, més fiz.két. iizemelt anyagok besz.(Rovatrend: K 5311)
K 053352. Két.v, mas fiz.kot. kdzvetitett szolgéltatasra (Rovatrend:K 5335)
Afa érték B S
T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla,
K 053512, K6t vall, més fiz. kot. mitkdd, céla AFA

Szallitoi szdmla alapjn végleges kotelezettségvallalas a koltségvetési szamyitel szerint
Netto érték
T 053112, Két.v, més fiz.kot. szakmai anyagok besz.(Rovatrend:K 311)
T 053122, Kot.v, més fiz.kot. iizemelt anyagok besz. (Rovatrend K 312)
T 053352. Két.v, mas fiz.két, kozvetitett szolgaltatasra (Rovatrend: K 5335)
K 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz, kot. nyilv. ellenszdmla

T 0022. Ktg-i évben e. végleges kot.vall,, mas fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 053112, Két.v, mas fiz.két. szakmai anyagok besz.
K 053122, K6tv, mas fiz.két, tizemelt anyagok besz.
K 053352, Ko6t.v, mas fiz.kot. kozvetitett szolgaltatasra
Afa értéke
T 053512, Kot. vall, ms fiz. kot. mitkod, céla AFA
K 0021. Ktg-i évben ¢. két.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla,

T 0022, Ktg-i évben e. végleges kot.vall.,, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053512, Két, vall, mas fiz. kot. miikod, céli AFA (Rovatrend K 351)
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Szallitéi szamla a pénziigyi szdmvitel szerint
Netto érték
T 211. Anyagok
K 4213. Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

Afa kényvelése (ha levonhato afa)
T 3641 Elbzetesen felszamitott afa elszamolédsa
K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Le nem levonhaté Afa atvezetése
T 8435.Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3641, Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

A szamla kiegyenlités teljesitésként torténd elszdmolédsa a koltségvetési szamvitelben:
Netto érték
T 053113, Szakmai anyagok beszerzése, 1étesitése telj.
T 053123, Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése telj.
T 053353, Kozvetitett szolgaltatas telj.
K 003. Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla
Afa értéke
T 053513. Mitkodési céla AFA teljesitése
K 003. Kiadasok nyilvéantartasi ellenszdmla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szdmvitel szerint

T 4213. Kig. évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszamlak

Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatekként kapott készletek
Atvétel a pénziigyi szdmvitel szerint .
T 211. Anyagok
K 9242, Térités nélkill atvett eszkdzok értéke
K 9243, Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok érteke

Passziv idébeli ethatérolas

T 9242, Térités nélkiil atvett eszkozok értcke

T 9243, Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok értéke
K 443, Halasztott eredményszemléletii bevételek

Tobbletként fellelt anyagok, aruk allomanyba vétele:
Alloméanyba vétel kényvelése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 211, Anyagok
K 9243, Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdz0k éricke

Idébeli elhatirolds a pénziigyi szdmvitel szerint
T 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke

K 443. Halasztott eredményszemiéletli bevételek

Kovetelés fejében atvétel
Pénziigyi szamvitelben
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

33



K 35. Kovetelések szamiacsoport megfeleld szamlaja
Koltségvetési szamvitelben
T 0041, Kolts, évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszla.
K 09(2)Bev. ¢l6i, kovetelések, teljesitések szdmlacsoport érintett, 2 végl, kovetelés
szamlaja
Targyi eszkoz készletté nyilvanitasa
Atmin8sités
T 21. Vésérolt készletek
T 22. Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek
K 131, Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Csokkenések

Anyag felhasznalas

Brutto érték allomanybo! kivezetése

T 51. Anyagkéltség
K 211. Anyagok

kapcsolodd tétel (masodlagosan)

T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591. Kéltségnem atvezetési szamla

Anyag-, aruértékesités elszamolisa
Koényy szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 813.Eladott druk beszerzési értéke

K 211. Anyagok

Szamlzott eladdasi dr a kdltségvetési szdmvitel szerint

Nettd érték

T 094012 Kédvetelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend:B 401}
K 0041 Ktg. évben e, kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Afa
T 094062 Kvetelés kiszamlézott Aféra (Rovatrend: B 406)
K 0041 Ktg. évben e, kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Szamlazott eladdsi &r a pénziigyi szdmvitel szerint

Netto erték

T 3514.K6ltségvetési évben esedékes kivetelések mitkdési bevételekre

) K 9121.Készletértékesités nettd eredményszemléletii bev.

Afa

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelések milkddési bevételekre
K 3642, Fizetend6 alt.forgalmi adé elszamolasa

Szémla kiegyenlitése a koltségvetési szdmvitel szerint

Netto érték

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 094013 Aru- és készletértékesités ellenértéke teljesitése

Afa
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszdmlazott AFA teljesitése

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamyvitel szerint
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
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T 331. Forintszamlak
K 3514 Kéltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételekre
Selejtezés, leltarhiany
Kivezetés pénziigyi szamvitel szerint
T 842, Hidnyzd, selegjtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzék konyv szerinti
értéke
K 211. Anyagok

Térités nélkiili atadas

Atadds a pénziigyi szdmvitel szerint
T 8434, Térités nélkiil atadott eszkdzok értéke

K 211. Anyagok

Afa elszamoldsa, ha az dtvevére nem keriil athdritisra
T 8435. Mas kilonféle egyeb raforditidsok
K 3642. Fizetendd altaldnos forgalmi ad6 elszdmolésa

Afa elszamoldsa, ha az 4tvevire atharitasra keriil
- koltségvetési szdmvitel
T 094062, Kovetelés kiszdmlazott AFA-ra
K 004, Kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

- pénziigyi szamvitel
T 3514. K8lts, évben esed. kdvetelések mitkddési bevételre
K 3642, Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamoldsa

A szamla a vevd altal kiegyenliiésre keritit
- koltségvetési szamvitel szerint
. T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla .
K 094063, Kiszémldzott Afa teljesitése
- pénziipyi szdmvitel szerint
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 331, Forintszamlak
K 3514, Kélts, évben esed. kévetelések mlikddési bevételre

A szimla kiallitdsakor teljesitésként tdrténd elszdmolas a koltségvetési szamvitelben
Nettd érték
T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend:B 401)

K 0041 Ktg. évben e. kbvetelés nyilvantartasi ellenszdmia

Afa
T 094062 Kévetelés kiszamlazott Aféra (Rovatrend: B 406)
K 0041 Ktg. évben e. kbvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Részletezd nyilvantartisok:

A készletekrdl részletez6 nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvéantartast az Ahsz, 14, melléklet X. pontja szerint kell vezetni.
A nyilvantartdsért felelés a vagyonkataszteri nyilvéntartast vezeto {igyintézé.

A nyilvantartasbol Gsszesitd feladast kell késziteni a pénztligyi konyvelés felé.
Az Bsszesitd feladas elkészitésének hatdrideje targynegyedévet kovetd 15-ig.
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Az Bsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
~ foékdnyvi szamla szdma megnevezése,
- nyito Osszeg,
~ targyidoszaki valtozas (ndvekedés, cstkkenés)
— Zard Osszeg
Az sszesitd feladas elkészitéséért felelds a vagyonkataszteri nyilvantartast vezet ligyintézd.

24. Ertékpapirok:

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi
cél hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat. A mérlegben a nem tartds részesedések kozott
az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil

értékesiteni szandékoznak.

241. Nem tartos részesedések

242, Karp6tlasi jegyek

243, Kincstarjegyek

244. Allamkotvények

245, Helyi 6nkormanyzat kotvényei

246, Befektetési jegyek

247, Egyéb forgatdsi céld hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
248, Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairdsa

A gazdasagi események konyvelést tételei:
Allominynévekedések

Hitelviszonyt megtestesité értékpapirok vasarlisa
Kotelezettsépvillalas a kbltségvetési szdmyvitel szerint
a.)Névértekig - : : :
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot vall., ms fizetési kot. nyilv. Ellenszamla
K 059121 Kot.vall., mas fiz.kot. forgatasx céli belfoldi értékpapirok vasarlasara
b.)A névérték és a vételar kﬁit’mbézete
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot. nyilv. Ellenszamla
K 053542 Kot.vall, mas fizetési kotelezettség egyéb pii.-i miveletek kiaddsaira

Vasérlds esedékesse vilasa
Koltségvetési szamvitel szerint
a.) A felhalmozott kamat nélkiil
T 0591212 Kot.vall., mas fiz.kot. forgatasi célii belfoldi értékpapirok vasarlasara
K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kot.vall,, mas fizetési kot. nyilv. Ellenszamia
T 0022 Kéltségvetési évben esedékes végleges kot.vall, nyilv. Ellenszamla
K 0591212 Kot.vall., mas fiz.kot. forgatasi céli belfoldi értékpapirok vésarlasara

b.)A névérték és a vételar kiilonbozete
T 053542 Két.vall, mas fizetési kotelezettség egyéb pii.-i milveletek kiadasaira

K 0021 Kdltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot vall. nyilv. Ellenszamla

K 053542 Kot.vall, mas fizetési kotelezettség egyéb pil.-i mlveletek kiaddsaira

c.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
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T 0022 Koitségvetési évben esedékes végleges kot.vall. nyilv. Ellenszdmla
K 053532 Kdtelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

Pénziigyi szamvitel szerint
a.) A felhalmozott kamat nélkiil
T 241-247. Ertékpapirok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b.)A névériék és a vételar kiilonbozete
T 8553. Pénziigyi miiveletek mas egy¢b raforditasai
K 4213. Ko6ltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

¢.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 853. Fizetendd kamatok, kamatjellegii raforditasok
K 4213, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Pénziigyi teljesités

Koltségvetési szamvitel szerint

a.) A felhalmozott kamat nélkiil

T 0591213 Forgatési célt belfdldi értékpapirok vésarldséra teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b.)A névérték ¢s a vételar kiilonbozete
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

¢.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 053533, Kamatkiadasok teljesitése
K. 003 Kiad4sok nyilvantartdsi ellenszamla

Pénziigyi szdmvitel szerint

a.) A felhalmozott kamat néliiil

T 4219 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozdsi kiaddsokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331, Forintszdmlék

b.)A névérték és a vételar kiildnbozete

T 4213. Kdltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
K 32, Pénztéarak, csekkek, betétkényvek
K 331. Forintszamlék

¢.) A vételaron kiviili felhalmozott kamat

T 4213, Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
K 32, Pénztérak, csekkek, betétkdnyvek
K 331. Forintszdmlak

A megvasarolt értékpapir utdn kapott kamat elszdmolasa
Koltségvetési szdmvitel szerint

Kévetelésként
T 0940822 Kévetelés egyé kapott (jaro) kamatok €s kamatjellegli bevételekre
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K 0041 Kovetelések nyilvantartdsi ellenszamla
Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 0940823 Egyéb kapott (jaré) kamatokra és kamatjellegi bevételekre

Pénziigyi szamvitel szerint
Koveteléskeént
T 3514, Kaltségvetési évben esedékes kdvetelés mitkddési bevételre
K 934 .Kapott (jard) kamatok ¢s kamatjellegli eredményszemléletti bevételek

Teljesitésként
T 32. Pénztéarak, csekkek, betétkényvek

T 331. Forintszamlak
K 3514, Koltségvetési évben esedékes kivetelés mitkddési bevételre

A térgyidészakot terheld, de még nem esedékes kamat elhatarolasa

T 371 Eredményszemléletl bevételek aktiv idGbeli elhatérolasa
K 934.Kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

Kovetelés fejében Atvétel
Kovetelés kivezetése az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értékéig
Koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09 (2) Bevételek megfeleld szamlaja

Pénziigyi szamvitel szerint
T 241-247. Ertékpapirok
K 35 Kdvetelések megfeleld szamlaja

A bekeriilési érték és a kbvetelés értéke kdzotti veszteségjellepii kiilénbdzet behajthatatlan
kovetelésként
Koltségvetési szdmvitel szerint
T 0041. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések nyilvantartasi ellenszdmla
K 09(2) Bevételek

Pénziigyi szadmvitel szerint
T 8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések
T 8433. Mas okbd! behajthatatlanként leirt kbvetelések

K 35 Kovetelések

Téritésmentesen atvett, ajandéklként, hagyatékként kapott
Atvétel konyvelése bevételként
T 241-247. Ertékpapirok
K 9242, Térités néikul atvett eszkozok értéke
K 9243, Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkzok értéke

Passziv idébeli elhatarolas

T 9242. Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

T 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tObbletként fellelt eszkézok értéke
K 443. Halasztott eredményszemléletii bevételek
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Csikkenések

Ertékesités

Részesedések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékesitése

Ertékvesziés kivezetése

T 2481. Nem tartos részesedések értékvesztése és visszairisa

T 2482, Forgatési céli hitelviszonyt megtestesitd érickpapirok értékvesztése €s visszairdsa
K 241-247. Ertékpapirok

Kovetelések eldirdsa

Ertékesités bevétele kovetelésként (legfeliebb a kinyv szerinti értékig)

Koltségvetési szamvitel szerint

T 09542 Kovetelés részesedések értékesitésébol

T 0981212 Kovetelés forgatdsi céli belfoldi értékpapir értékesitésébol
K 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 3518. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételre

K 241-247. Ertékpapirok

Hitelviszonyt meptestesitd értékpapir esetén az eladési drban elismert kamat kévetelésként

Kéltségvetési szdmvitel szerint
T 0940822 Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra €s kamatjellegli bevételekre
K 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koitségvetési évben esedékes kdvetelések miikidési bevételre
K 931.Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléleti bevételek

Konyv szerinti érték és az eladdsi arban elismert kamat feletti nyereségjellegii killnbzet
kdvetelésként
Koltségvetési szamvitel szerint
T 0940922 Kévetelés mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire
K 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla

Pénziligyi szdmvitel szerint
T 3514 Kbltségvetési évben esedékes kbvetelések mitkddési bevételre
K 9353 Pénziigyi mliveletek egyéb eredményszemiéletii bevételei

Pénziigyi teljesités
Ertékesités bevétele (legfeliebb a konyv szerinti értékig)
Koltségvetési szamvitel
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszémla
K 09543 Részesedések értékesitése teljesitése
K 0981213 Forgatasi céla belfoidi értékpapirok értékesitése teljesités

Pénziigyi szamvitel szerint
T 32. Pénztrak, csekkek, betétkdnyvek
T 331, Forintszédmlék
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K 3515 Koltségvetési évben esedékes kévetelések felhalmozési bevételre

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladdsi drban elismert kamat teljesitésként

Koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamia
K 0940823 Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése

Pénziigyi szamvitel szerint
T 32, Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 331. Forintszamlik
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikédési bevételre

Konyv szerinti érték és az eladési arban elismert kamat feletti nvereségjellegii kiilonbozet

teljesitésként
Koltségvetési szamvitel szerint

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940923 Mds egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

Pénziigyi szamvitel szerint
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre

Kényv szerinti érték és az értékesitési bevétel kdzotti vesztesépiellegii killdnbozet
T 8553 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 241-247. Ertékpapirok

Részesedés, értékpapir térités nélkiili Atadasa

Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint

T 8513. Térités néikiil atadott tartds részesedések nyilvantartds szerinti értéke
K 241-247. Ertékpapirok

Ertékvesztés kivezetése a pénzligyi szamvitel szerint

T 2481. Nem tartds részesedések értékvesztése és visszairdsa
T 2482. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesziése és visszairasa
K 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések nyilvantartds szerinti értéke

Részesedések, értékpapirok apportja
Konyv szerinti érték kivezetése a pénzligyi szamvitel szerint
T 36582. Alapitas sorén atadott mas eszk6zok
T 36584 Jegyzett toke emelés soran Atadott mas eszkdzok
K 241-247. Ertékpapirok

Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint

T 2481, Nem tart6s részesedések értékvesztése és visszairdsa

T 2482, Forgatési c€li hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok ériékvesztése és visszairasa
K 36582. Alapitas soran 4tadott mas eszk6zok
K 36584 Jegyzett tbke emelés soran dtadott mds eszkdzsk

Atadds pénziigyi szdmvitel szerint
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T 241-247. Ertékpapirok
K 36582.Gazdaségi tirsasdg alapitsa esetén a tarsasdgnak ténylegesen atadott

eszkdzok
K 36584.Gazd.tars jegyzett t10kéjének emelése esetén a tars.-nak ténylegesen dtadott
eszkozok

Részletezd nyilvantartdsok:
Az értékpapirokrol részletez6 nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast az Ahsz, 14, meliéklet VIIL, pontja szerinti tartalommal kell
vezetni,
A nyilvantartasért felelés a vagyonkataszteri nyilvantartdst vezetd iigyintézd,
A nyilvantartasbdl sszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi konyvelés felé,
Az dsszesitd feladas elkészitésének hatarideje: targynegyedévet kivetd 15-ig.
Az Gsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartaimazni:
- f6koényvi szamla szama megnevezése,
— nyitd Osszeg,
~ targyid6szaki valtozas (novekedés, csdkkenés)
—  Zard Osszeg
Az 8sszesitd feladas elkészitéséért felelds a vagyonkataszteri nyilvantartast vezet tigyintézo.

3, Pénzeszkozik, kivetelések, aktiv iddbeli elhatarolasok

3. szamlaosztaly: Pénzeszkizik, kivetelések, aktiv idobeli elhatdrolisok
3. Szémlaosztaly: Pénzeszktzok, kdvetelések, aktiv idobeli elhatarolasok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

lekotott bankbetétek;

pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket;

forintszdmlak ¢s devizaszamlak; -

kbveteléseket;

sajatos elszdmoldsokat,

aktiv idébeli elhatarolasokat,

31-33, Pénzeszkozok

31, Lekotott betétek
32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
33. Forintszamlak ¢s devizaszamlik

A koltségvetési szerv készpénzben befolyé bevételeinek, tovabba egyes kifizetéseinek
teljesitéséhez, a szamlat vezetd hitelintézettsl felvett készpénzisszegek (készpénzeldlegek)
kezelésére hazipénztart 1étesithet. A pénztirba befizetett készpénzt a koltségvetési szerv az
dnkorményzati alrendszerben felhasznalhatja kozvetleniil a készpénzes kiaddsai teljesitéscre.
A pénztarban a belfldi fizetSeszkozokto! elkiilonitve kell kezelni a kiilfoldi fizetéeszkdzt, a
valutat,

Az elektronikus pénzeszkdz olyan elektronikus fizetési eszkéz, amely Gjratdltheto.
Ez lehet értéktarolé kartya, szamitogép meméria, amelyen az értékegységek elektronikus tton
a felhasznalas értékének megfeleld mértékben torolhetok.
A koltségvetési elszamoldsi szamlara befolyt bevételeket és teljesitett kiadasokat a hitelintézet
altal megkiildott szdmlakivonat alapjan kell kdnyvelni.
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A helyi 6nkormanyzat és a helyl kisebbségi 6nkormanyzat feliigyelet ala tartozo kéltségvetési
szerv jogosult a kiilfoldi tamogatas, segély fogadasara devizaszamlat nyitni.

A bekeriilési értékkel és az értékeléssel kapesolatos elbirasokat a szamviteli politika és az
értékelési szabdlyzat tartalmazza,

Eléforduld gazdasigi események

Lekotott bankbetétek elszamoldsa-
Lekotdtt bankbetét elhelyezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 311. Even tali lejérata lek5tott bankbetétek
T 312. Even beliili lejaratii lekotdtt bankbetétek
K 321. Forintpénztir
K 331.Forintszdmlak

Lekotott bankbetét ethelyezése a kdltségvetési szamyvitel szerint
T 059163. Pénzeszkdzok betétként elhelyezése telj.

K 003. Kiadasok nyilvéntartasi ellenszamla
Kamatjévéairdsa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként '
T 0940822, Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 004 Kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 0904823. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése

Kamat jovairdsa a pénziigyi szamvitel szerint
Kdovetelésként
T 3514, Kélts, évben esed. kovetelések mikidési bevételre
K 934. Kapott (jard) kamat és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek
Teljesitésként
T 311. Even tuli lejarati lekotott bankbetétek
T 312. Even beliili lejaratti lekstott bankbetétek
K 3514, Kélts, évben esed. kévetelések miikddési bevételre

Lekotott bankbetét megsziintetése
Koltségvetési szamvitel szerint
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098173, Lekotott bankbetétek megsziintetése teljesitése
Koltségvetési szamvitel szerint
T 321. Forintpénztir
T 331.Forintszamlak
K 311. Even tili lejérata lekotott bankbetétek
K 312. Even beliili lejarati lek6tott bankbetétek

Forint készpénzfelvétel elszimolasa
T 321. Forintpénztar

K 361. PénzeszkOz0k dtvezetési szamla
T 361. Pénzeszkozok atvezetési szamla

K 331. Forintszamlak
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Készpénz befizetése a bankszamlira
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 361, Pénzeszkoz0k atvezetési szamla

Szdmlan jovairt kamat elszdmolasa
Koltségvetési szamvitel szerint
Koveteléskent
T 0940822, Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 004 Kévetelés nyilvantartdsi ellenszamla
Teljesitésként
T 005. Bevételek nyilvantartdsi ellenszamia
K 0904823, Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek teljesitése

Pénziigyi szdmvitel szerint
Kovetelésként
T 3514, Kolts, évben esed. kovetelések miikidési bevételre
K 934. Kapott (jaro) kamat és kamatjellegii eredményszemléletli bevételek
Teljesitésként
T 331. Forintszamiak
K 3514, Kélts, évben esed. kovetelések miikddési bevételre

Szamlit terhel6 dijak, jutalékok
Koltsépvetési szamvitel szerint
Kotelezettségvallalas
T 0022. Ktg-i évben e. végleges k6t,vall,, mas fiz. két. nyilv. Ellenszla
K 053372 Kot.vall., mas fizetési mkot, Egyéb szolgaltatdsokra
Teljesités . : . )
T 053373, Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
Pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213 Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 4213 Ktg. évben esedékes kételezettségek dologi kiadasokra
K 331. Forintszamlak

A hitel, koleson felvételének kinyvelése
Hitel, koleson jovairasa a koltségvetési szamvite] szerint
Kovetelés eléirdsa
T 0981112, Kévetelés hosszi lej. hitelek, kdlestndk felvételére
T 0981122. Kévetelés Likviditasi céli hitelek, kolcs. felv. pii-i vallalkozasoktol
T 0981132, Kovetelés rovid lej. hitelek, kdlesonok felvételére
K 0041, Kolts, évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla.

Teljesités

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0981113, Hosszu lejaratd hitelek, kdlesondk felvétele teljesitése
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K 0981123, Likviditasi célt hitelek, kolcs. felv. pii-i vallatkozasoktol teljesitése
K 0981133, Révid lejaratu hitelek, kdlesondk felvétele teljesitése

Hitel, k6lcsdn jovairdsa a pénziigyi szamyitelben
T 331, Forintszdmlak
K 4219. Ktg. évben esedékes koételezettségek finanszirozési kiaddsokra

Hitel, kolcson visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint

Visszafizetési kotelezettség a tokedsszegig

T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségvallalas
K 0591112 Kotvall.hosszu lej.hitel, kéleson torlesztésére, pli-i véllalkozasnak
K 0591122 Kotvall. likviditasi célu hit.kolcs., torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak
K 0591132 Kotvall, rovid lej. hitelek, kolcs. torlesztésére pl. vall.

T 0591112 Kétvall.hosszi lej.hitel, kéleson torlesztésére. pii-i vallalkozasnak
T 0591122 Kotvall. likviditasi céla hit. kolcs., torlesztésére pénziligyi véllalkozasnak
T 0591132 Koétvall. rovid lej. hitelek, koles. torlesztésére phi. vail.

K 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kitelezettségvallalds

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalas
K 0591112 Kotvall.hosszu lej.hitel, koleson toriesztésére. pii-i vallalkozasnak
K 0591122 Koétvall, likviditdsi céli hit, kolcs., torlesztésére pénziigyi véllalkozdsnak
K 0591132 Kétvall, rovid lej. hitelek, kdles. torlesztésére pii. vall.

Visszafizetés teljesitése a tokedsszegig

T 0591113 Hossza lej.hitel, kéleson torlesztése pli-i véllalkozédsnak teljesitése

T 0591123 Likviditasi célu hit,,kolcs., torlesztése pénziigyi vallalkozéasnak teljesitése
T 0591133.R6vid lej. hitelek, kolcs. torlesztése pil. vallalkozasnak teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Hitel, kdlcson visszafizetése a pénzligyi szdmvitel szerint
T 4219, Ktg. évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 331, Forintszamlak

Visszatéritendo6 tamogatasok, kolesonok nyijtasa

Kotelezettségvallalds a koltségvetési szdmvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
K 055042 Kot,vall, miik.c.visszatér.tam., kéles.nydjtasdra AH beliilre,
K 055082 Kot.vall. mik.c.visszatér.tam, kélcs.nytjtasara AH kivitlre
K 05822 K6t.vall. felh.c.visszatér.tam. koles.nyajtasara AH beliilre
K 05862 Két.vall, felh.c.visszatér.tam. koles.nyajtasara AH kiviilre

Adott kblcséin, visszatéritendd tAmogatés kitelezettségként
Koltségvetési szamvitel szerint
T 055042 K8t.vall. mik.c.visszatér.tam. koles.nytjtaséra AH beliilre.
T 055082 Két.vall. mitk.c.visszatér.tam. koles.nytjtasara AH kiviilre
T 05822 Két.vall. felh.c.visszatér.tdm. kdles.nydjtasdra AH beliilre
T 05862 Kot.véll. felh.c.visszatér.tam. k6les.nydjtasara AH kiviilre
K 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kitelezettségek
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségek
K 055042 Kot.vall. milk.c.visszatér.tam. koles.nynjtasara AH beliilre.
K 055082 Kot.vall. mitk.c.visszatér.tam. kolcs.nyijtasara AH kiviilre
K 05822 Kot.vall. felh.c.visszatér.tam. kdlcs.ny(jtasara AH beliilre
K 05862 Kot.vall. felh.c.visszatér tam, kéles.nyajtasara AH kiviilre

Adott kdlesén, visszatéritendd tAmogatas teljesitésként

Koltségvetési szamvitel szerint

T 055043 Miik.c.visszatér.tam. kélcs.nyljtdsa AH beliilre teljesitése

T 055083.Miik.c.visszatér.tam. kolcs.nytjtasa AH kiviilre teljesitése

T 05823 Felh.c.visszatér.tam., kolcs.nytjtasa AH beliilre teljesitése

T 05863 Felh.c.visszatér.tam. kolcs.nytjtisa AH kiviilre teljesitése
K 003. Kiadasok nyilvantartési ellenszdmlia

Adott kdleson, visszatéritendd tdmogatas folyositasa pénziigyi szamvitel szerint
T 3511 Ktgvetési évben esedékes kov.milk.c.tim.bevételeire AH beliilrél
T 3512 Ktgvetési évben esedékes kov.fel.h.c.tém.bevételeire AH beliilr6l
T 3516 Ktgvetési évben esedékes kév.miik.c.atvett pénzeszkdzre AH beliilrsl
T 3517 Ktgvetési évben esedékes kov.felh.c.atvett pénzeszkozre AH kiviilrél
K 321, Forintpénztar
K 331.Forintszamlak

A kolcsén, visszafizetendd tAmogatas nydjtasakor a kévetelés tdketsszege

Koltségvetési szamvitel szerint

T 09142 Kév.milk.céla visszatéritendd tam., kdles. visszatériilésére dht-n. beliilrél

T 09232 Kov. felh, célu visszatéritendd tdm., kolcs. visszatériilésére dht-n. beliilrdl

T 09642 Kov. mitk, céla visszatéritendd tam., kélcs, visszatériilésére aht-n. kivillrél

T 09742 Kov. felh. céla visszatéritendd tam., koles, visszatériilésére aht-n. kiviilrol
K 0041. Kolts, évben esedékes kévetelés nyilvantartasi ellenszla.

A tbkedsszeg visszafizetése
Koltségvetési szamvitelben
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09142.Kév.mik.céli visszatéritendd tam., kolcs. visszatérillésére dht-n. beltilrél
K 09232 Kév. felh. céli visszatéritendd tam., kéles, visszatériilésére aht-n. beliilrdl
K 09642 .Kdv. mik. céli visszatéritendd tdm., kdles. visszatériilésére aht-n. kiviilrol
K 09742 Kév. feth, célu visszatéritendd tam., kdlcs. visszatériilésére dht-n. kiviilrol
pénzligyi szamvitelben
T 33. Fizetési szamldk
K 3511 Ktgvetési évben esedékes kv.miik.c.tdm.bevételeire AH belitlrsl
K 3512 Ktgvetési évben esedékes kiv.fel.h.c.tm.bevételeire AH beliiirél
K 3516 Kigvetési évben esedékes kiv.miik.c.4tvett pénzeszkbzre AH beliilr6l
K 3517 Ktgvetési évben esedékes kov.felh.c.dtvett pénzeszkozre AH kiviilrsl

Visszatéritendé tamogatas, kileson igénybe vétele

A kapott kolcson, visszatéritendd tdmogatés folyositasa a koltségvetési szdmvitel szerint

Kovetelésként

T 09152. K8v. miik. cél visszatéritendd tdm., kélesonok igénybevételére dht-n, beliilr6l

T 09242. Kov. felh. céla visszatéritendd tam., kdlcsondk igénybevételére aht-n. beliilrdl
K 0041. K&lts, évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszdmia.
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Teljesitésként

T 005, Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla
K 09153, Miik.c. visszatér. tAm., k&lesonok igénybevétele teljesitése AH-n beliiré1,
K 09243. Felh.c. visszatér. tam., kolesondk igénybevétele teljesitése AH n. beliilrdl

A kapott kélcson, visszatéritendd tdmogatds folydsitdsa a pénziigyi szdmvitel szerint
T 321. Forintpénztar

- T 331, Forintszamiak
K 4215, Kigv. évben esedékes kotelezettségek egyéb miiksdési célu kiadasokra
K 4218. Ktgv. évben esedékes kot, egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

A kapott kdlcson, visszatéritendd tdmogatas visszafizetése a koltségvetési szdmvitel szerint
Kételezettségvallalds
T 0021 K 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kdtelezettségek
K 055052 Kétvall. mitk.c. visszatéritend tamogatasok., koles. totl. AH-n belillre
K 05832 Kotvall. felh. célis visszatéritendd timogatdsok, kéles.torl. AH-n belillre

Végleges kotelezettségvallalds

T 055052 Kotvall, milk.c. visszatéritendd tamogatasok., kélces. torl. AH n beliilre

T 05832 Kotvall, felh. céla visszatéritendd tdmogatasok, kéles.torl, AH-n beliilre
K 0021 Kdltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek
K 055052 Kotvall. miik.c. visszatéritendd tdmogatasok., kélcs. torl. AH n beliilre
K 05832 Kotvall, feth. célb visszatéritendd tdmogatéasok, koles.torl. AH-n beliilre

Teljesitésként

T 055053 Miik.c. visszatéritendd tdmogatasok., koles. torl. teljesitése AH-n beliilre

T 05833 Felh. célu visszatéritends tdmogatésok, kéles.torl, teljesitése AH-n beliilre
K 003 Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla

A kapott kolesén, visszatéritendd tdmogatds visszafizetése a pénzilgyi szamyvitel szerint
T 4215, Ktgv. évben esedékes kitelezettségek egyéb mitkddési céli kiadasokra

T 4218. Ktgv. évben esedékes kot egyéb felhalmozasi céla kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 331, Forintszamlak

Részletezd nyilvéntartas:
A pénzeszkoz6krdl részletez nyilvantartds kell vezetni,

A részletez6 nyilvantartast az Ahsz. 14, melléklet V. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartasért felelos(6k): az érintett szervezet konyvelését végzo ligyintézo.

35, Kovetelések

A kovetelések fogalmat és nyilvéantartasanak jogcimeit, az értékvesztéssel kapesolatos
ci6irasokat a szamviteli politika és az értékelési szabalyzat tartalmazza,

Miikodési célt tAmogatisok kiveteléskénti eldirdsa és bevétel teljesitésként valé

konyvelése
Kévetelés elbirasa
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Pénziigyi szdmvitel szerint

T 3511. Ktgvetési.évben e, kivetelés mik. céli tamog bev. dht. beliilrél

T 3521. Ktgvetési, évet kivetden esedékes kovetelés mitk. célii tdmogatasok bevételeire aht.
beliilr6l
K 92. Egyéb eredményszemléletii bevételek.

Koltségvetési szdmvitel
T 091....(2) Milkodési céli tdmogatdsok aht. beliilrol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 0042 Koltségvetési évet kivetd évben esedékes kovetelések

Pénziigyi teljesités
Pénziigyi szamvitel
T 321. Forintpénztar
T 331.Forintszamlak
K 3511, Ktgvetési.évben e. kovetelés milk. célii tmog bev. aht. beliilr6l
K 3521. Ktgvetési. évet kovetben esedékes kovetelés miik. céln tamogatasok

bevételeire aht. beliilrdl

Koltségvetési szamvitel
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 091...(3). Miikodési célu tamog. aht. beliil

Felhalmozasi céli tamogatdsok kiveteléskénti elirdsa és bevétel teljesitése
Kévetelés elbirdsa
pénziigyi kdnyvelés
T 3512. Ktgvetési.évben e, kdvetelés felh. céli tamog bev. dht. beliilrdl
T 3522, Ktgvetési. évet kivetden esedékes kovetelés felh.célil timogatasok bevételeire dht.-n
belilirél L _ :
K 923. Felhalmozasi célit tAmogatdsok eredményszemléletii bevételei
Koltségvetési szamvitel
T 092....(2) Felhalmozasi céli tAmogatésok 4ht. beliilrol
K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések
K 0042 Koltségvetési évet kdvetd évben esedékes kdvetelések

Pénziigyi teljesités

Pénziigyi szamvitel

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak
K 3512, Ktgvetési.évben e. kovetelés felh. célu thmog bev. dht, beliilroi
K 3522, Ktgvetési. évet kovetben esedékes kdvetelés felh. céli thmogatasok
bevételeire aht. beliilrd!

Koltségvetési szamvitel
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 092...(3). Felhalmozasi célt tamog. aht. beliil

Kézhatalmi bevételek kiveteléskénti eldirdsa és bevétel teljesitésként valé
konyvelése
Kévetelés eldirdsa
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Pénziigyi szamvitelben

T 3513. Ktg. évben esedékes kovetelés kozhatalmi bevételekre

T 3523 Kéltségvetési évet kivetden esedékes kov. kozhatalmi bevételekre
K 9. szdmlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
T 093....(2) Miikodési bevételek
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 0042 Koltségvetési évet kdvetd évben esedékes kdvetelések

Pénzligyi teljesités
Koltségvetési szamvitelben
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 (3) Kozhatalmi bevételek — szdmlacsoport valamely teljesités szamlaja

Pénziigyi szamvitelben
T 321. Forintpénztar
T 331.Forintszamlak
K 3513, Ktgvetési.évben e. kbvetelés kozhatalmi bevételekre
K 3523, Ktgvetési. évet kovetben esedékes kiovetelés kozhatalmi bevételekre

Mitkidési bevételek kiveteléskénti eloirasa és bevétel teljesitésként valé

konyvelése

Kovetelés eldirdsa

Pénziigyi szdmvitel szerint

T 3514, Ktgvetési.évben e. kdvetelés miikodési bevételekre

T 3524, Ktgvetési, évet kovetden esedékes kdvetelés mitkddési bevételekre
K 91. Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételet.

Koltségvetési szamvitel
T 094....(2) Miik6dési bevételek
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 0042 Kéltségvetési évet kovetd évben esedékes kovetelések

Pénzligyi teljesités
Pénziigyi szdmvitel
T 321. Forintpénztar
T 331.Forintszamlak
K 3514, Ktgvetési.évben e. kisvetelés mikddési bevételekre
K 3524, Ktgvetési. évet kivetden esedékes kivetelés mikodési bevételekre

Koltségvetési szamvitel
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094...(3). Mikodési bevételek

Kovetelések értékvesztése

Ertékvesztés elszdmoldsa

Pénziigyi szamvitel szerint

T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 358. Kovetelések értékvesztése
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Koltségvetési szamvitel szerint
0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelések
K 09(2) Bevételek

Ertékvesztés visszairasa
Pénziigyi szamvitel szerint
T 358, Kovetelések értékvesztése
K 9232. Mas kiilénféle egyéb eredményszemiéletti bevételek

Koltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Bevételek
K 0041, Kéltségvetési évben esedékes kovetelések

Részletez6 nyilvantartisok:
A kovetelésekrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni,
A részletezé nyilvantartast az Ahsz. 14, sz. melléklet IT1. pontja alapjan kell vezetni,
A nyilvantartasért felelés(6k):az érintett szervezet konyvelését végzo ligyintézo.
A nyilvéantartasbol dsszesitd feladast kell késziteni a pénzitgyi kdnyvvitel felé,
Az Osszesits feladas elkészitésének hatarideje: targynegyedévet kdvetd 15-ig.
Az 8sszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fékonyvi szdmla szdma megnevezése,
— nyitd Osszeg,
— targyiddszaki valtozas (ndvekedés, csokkenés)
— zard Osszeg
Az 6sszesitd feladas elkészitéséért felelds az érintett szervezet kdnyvelését végzo ligyintéz6.

36. Sajatos elszamolasok

Az Ahsz. 48.§ rendelkezik a sajatos elszdmolasokrdl
A mérlegkészités idGpontjaig

~ a pénzeszkozok Atvezetési szdmlara konyvelt elszdmoldsokat rendezni kell a
pénzeszk6zok konyvviteli szamlaival szemben,

— az azonositdsra varé tételekre elkdnyvelt tételeket, valamint az 4fa elszamolasokat,
amennyiben a kdltségvetési évet terhelik, 4t kell vezetni a koltségvetési szdmvitelben a
megfeleld nyilvantartdsi szamldkra és a pénziigyi szamvitelben a megfeleld
kényvviteli szdmlakra,

361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszk6zOk dtvezetési szamlajara kdnyvelhetd
tételekrdl.

A pénzeszkoz6k atvezetései kozott a fizetési és a kincestdri technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, és a szamlak és a hazipénztr kozotti pénzforgalmat kell elszémolni.

Forint készpénzfelvétel elszamolasa
T 321. Forintpénztar

K 361, Pénzeszk(z0k atvezetési szamla
T 361. Pénzeszkozok atvezetési szamla

K 331. Forintszamlak
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Készpénz befizetése a bankszdmlara
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szdmla
K 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamiak
K 361, Pénzeszkdzok atvezetési szamla

363, Azonositas alatt all6 tételek

Az azonositds alatt allo tételek kozdtt az olyan befizetéseket és a fizetési szdmlak
szamlavezeté Aaltali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve véllalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy
kiadési rovaton nem kerilhetnek elszdmolasra az azonositashoz szitkséges feltételek hidnya

miatt,

Azonositasra vard kiadési tétel keletkezése
T 363. Azonositas alatt 4116 tételek
K 321. Forintpénztar
K 331.Forintszémiak
Azonositdsra var6 bevétel keletkezése
T 321, Forintpénztar
T 331.Forintszamlak
K 363. Azonositas alatt 4116 tételek

364. Altaldnos forgalmi adé6 elszamolasa
Az 4ltaldnos forgalmi adé elszdmolasai kzott az el6zetesen felszamitott és az athdritott — az

alapjaul szolgalé ligyletnek megfeleld kiveteldssel vagy kotelezettséggel szemben valamint a
forditott addzas ald tartozd altalanos forgalmi adot kell elszdmoini.

3641. Elézetesen felszdmitott AFA elszamoldsa
3642, Fizetendd AFA elszamolisa - Forras jellegii szimla

Elézetesen felszamitott Afa

A szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Kotelezettségvallalas koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségekre
K 053512 Mkadési célu eldzetesen felszamitott add
K 05672 Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott add
K 05742 Felujitasi célt elézetesen felszamitott ado

A szimla beérkezésekor a pénzligyi szamvitel szerint

Levonhat6 ltalanos forgalmi adé

T 3641. Elézetesen felsz. AFA elszamolédsa
K 4213, Kéltségvetési évben esedékes kotelezettség dologi kiadasokra
K 4216, Kéltségvetési évben esedékes kitelezettség beruhazasokra
K 4217. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettség feltjitasokra

Nem levonhaté altalanos forgalmi adé atvezetése
T 8435. Mis kiilonféle egyéb réforditasok
K 3641. Elzetesen félsz. AFA elszamolésa
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Teljesités a koltségvetési szamyitel szerint
T 053513 Mikodési céln elézetesen felszamitott ado

T 05673 Beruhazasi céli el6zetesen felszamitott ado
T 05743 Felujitasi célu elzetesen felszamitott add
K 003 Kiad4sok nyilvéntartasi ellenszamla

Teljesités a pénziligyi szamvitel szerint
T 4213. Koltségvetési évben esedékes kdtelezettség dologi kiadasokra
T 4216, Koltségvetési évben esedékes kotelezettség beruhdzasokra
T 4217, Koltségvetési évben esedékes kotelezettség felijitdsokra
K 321. Forintpénztir
K 331 Forintszamldk

Fizetend altalanos forgalmi adé
Szdmla kiallitaskor koltségvetési szamvitel szerint
T 094062, Kiszamlazott altalanos forgalmi add
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Szamla kiallitdsakor a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514, Koltségvetési évben esedékes kivetelés miikddési bevételekre
K 3642. Fizetendd altalanos forgalmi ado elszdmolasa

Teliesités a koltségvetési szamvitel szerint
T 005, Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063, Kiszdmlazott altalanos forgalmi add

Teljesités a pénziigyi szdmyvitel szerint
T 321, Forintpénztar

T 331.Forintszdmlak
K 3514. Koltségvetési évben esedékes kdvetelés mikodési bevételekre

Forditott afa elszamolasa
Fizetendd levonhaté AFA
T 3641, Elézetesen felsz. AFA elszémoldsa
K 3642. Fizetends AFA elszdmolasa

Fizetendd nem levonhatd dfa atvezetése
T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642. Fizetendé AFA elszdmolasa

Afa szamlik dsszevezetése
T 3641 Elézetesen felszamitott Afa
K 3642. Fizetends Afa
T 3642, Fizetend6 Afa
K 3641. Elzetesen felszamitott Afa

Addbevallas ,
Addbevallés szerint fizetendd Afa
Koltségvetési szamvitel szerint
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek
K 053522. Fizetendé 4ltalanos forgalmi adé

Pénzligyi szamvitel szerint

T 3642. Fizetendd Afa
K 4213, Koltségvetési évben esedékes kotelezettség dologi kiadasokra

Adébevallds szerint fizetendd Afa teljesitése
Koltségvetési szamvitel szerint
T 053523, Fizetendé AFA

K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 4213, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331.Forintszamlak

Adobevallas szerint visszaigényelheté Afa
Kdéltségvetési szamvitel szerint
T 094072, Altalanos forgalmi ad6 visszatéritése

K 0041 Koltségvetési évben esedékes bevételek

Pénziigyi szamvitel szerint
T 3514. Koltségvetési évben esedékes kdvetelés mitkddesi bevételekre
K 3641. Elézetesen felszamitott Afa

Addbevallés szerint visszaigényelhetd Afa teljesitése

Kbltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094073. Altaldnos forgalmi ado visszatéritése
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 331.Forintszémlak
K 3514, Kéltségvetési évben esedékes kivetelés miikddési bevételekre

Aranyositids miatt vissza nem igényelhetd clézetesen felsz, Afa
Pénziigyi szamvitel szerint
T 8435. Més killonféle egyéb raforditasok

K 3641 Elézetesen felszamitott Afa

365, Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszadmolasok kozott kell elszdmolni
a) az adott elblegeket az elbleggel torténd eclszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasérolt immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek és az igénybe wvett
szolgaltatdsok széllitdjanak elolegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmaz6 - Gsszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbdl,
az utdlagos elszamolasra adott més elélegekbél, a teljesitett tulfizetésekbol, téves és
visszajard kifizetésekbdl - ideértve a 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritendd koltségvetési kiaddsoknak a 40, § (4) bekezdése szerint elszimolt
bsszegét is -, valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl €s annak visszafrdsabol

szarmaznak
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b)

c)

d)

2

h)

a thmogatas, cllatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
sszegeket a folyositonal a folydsitott dsszeg felhaszndlasig vagy visszatéritéséig,

a mds altal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként ¢ szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére tort€nd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhaszndldsat
kivetben az e szervezetnél kiadasként torténé elszdmolasaig,

a helyi onkormanyzatndl a nett6 finanszirozés sordn a forgdtdke elszdmoldsdt,
visszapotlasat annak felhasznélasaig,

a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapesolatos visszapotldsi kvetelést a kdvetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megdllapitasdig

a folyGsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatési ellatdsokat a
folyésitonal azok utdlagos megtéritéscig,

a pazdasdgi tarsasdg alapitdsa, jegyzett t6kéjénck emelése esetén a trsasdgnak
ténylegesen atadott pénzeszkdzik és mas eszkozok értékét a cégbirdsigi bejegyzés
idépontjaig,

a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszkdzdket, valamint a szerzédés
megerbsitésével,  szerz8désszegéssel  kapesolatban nem  véglegesen  adott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kothér - az adott pénzeszkdz visszaaddsdig
vagy kiaddsként torténd elszdmoldsaig.

3651, Adott el6legek
Immateridlis javakra, beruhdzasokra, feltjitdsokra adott eldlegek

T 36511. immateriélis javakra adott el6legek
T 36512, Beruhazdsokra adott elélegek

K 321. Forintpénztar
K 331.Forintszamlak

Immaterialis javakra , beruhdzasokra, fel(jitdsokra adott elélegek rendezése

T 4216. Ktg, évben esedékes kitelezettségek beruhdzasokra
T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felnjitdsokra

K 36511. Immateriatis javakra adott eldlegek
K 36512. Beruhdzasokra adott elélegek

Készletekre adott eldlegek
T 36513, Készletekre adott elélegek

K 321. Forintpénztar
K 331.Foriniszdmlak

Készletekre adott elélegek rendezése
T 4213, Ktg, évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 36513, Készletekre adott eldlegek

Eldleg afaja a pénziigyi szamvitel szerint

) Levonhat6 elézetesen felszamitott 4lt. forgalmi ado T36411 - K32/33
b) Le nem vonhaté elézetesen felszam. alt. forgalmi T36413 - K32/33
adé

¢) Le nem vonhato elézetesen felszam. lt. forgalmi T8435 - K36414

ado atvezetése
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Utdlagos elszamoldsra adott eléleg

T 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
K 321. Forintpénztar
K 331.Forintszamldk

Elszamolaskor visszavett sszeg
T 321. Forintpénztar
T 331.Forintszamlak
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

lletményeldleg

Llietményeldleg nydjtasa

T 36515. Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K. 321. Forintpénztar
K 331. Forintszdmla

Hletményeléleg rendezése
Kéltségvetési szamvitel szerint
T 051...(3) Foglalkoztatottak személyi juttatasai
K 003 Kiad4sok nyilvéntartasi ellenszamla
Pénziigyi szamvitel szerint
T 4211, Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatasokra
K 36515.Foglalkoztatottaknak adott elblegek

Kételezettsépek tulfizetésének elszamoldsa

Pénziigyi szamvitelben

Tulfizetés kivezetése kotelezettségek koziil

T 36516. Tulfizetések, téves €s visszajaro kifizetések = .
K 421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

Koltségvetési szamvitelben

Kiad4s cstkkentése

T 0031 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla
K 05...(3) Kiadas teljesitése

Téves, visszajard kifizetések koltségvetési éven beliil

Pénziigyi szamvitelben

Kiadas csokkentése (koltség, raforditds, eszk6z)

T 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 1,2,5,8 megfeleld szamléja

Kotelezettség atvezetése
T 36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések
K 421, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 3641, Elézetesen felsz, Afa elszdmolasa
Visszautalds
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33 1.Forintpénztarak
K 36516, Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések
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Koltségvetési szamvitelben
Kotelezettségvallalas cstkkentése
T 05...(2) Végleges kotelezettségvallalis
K 0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas

Teljesités cstkkentése
T 0031 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
K 05...(3) Kiadésok teljesitése megfeleld szamlaja

Részletezd nyilvantartisok:
Az adott és kapott elélegekrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletez6 nyilvantartast az Ahsz. 14, sz. melléklet IV. pontja alapjén kell vezetni,
A nyilvantartasért felelés(8k) az érintett szervezet konyvelését végzo ligyintézd.
A nyilvantartasb6l dsszesits feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.
Az bsszesitd feladas elkészitésének hatarideje: targynegyedévet kovetd 15-ig,
Az Osszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fbkonyvi szdmla szdma megnevezése,
-~ nyitd dsszeg,
— targyid6szaki valtozas (ndvekedés, csdkkenés)
— zar0 Osszeg
Az Bsszesitd feladas elkészitéséért felelds az érintett szervezet konyvelését végzé ligyintézo.

3652, Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellitisok elszimolisa

Tamogatas megérkezése
T 3652, Tovabbadasi c. folydsitott tdmogatisok, ellatasok elszamolasa
K 321. Forintpénztar
- K 331.Forintszamlak -

Tamogatés tovabbadasa
T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak
K 3652, Tovabbadasi c. folydsitott tam. ellatisok elszamoldsa

3653, Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

A bevétel kvetelésként vald eldirdsa

Kéltsépvetési szamyvitel szerint
T 09 ...(2) szadmlacsoport valamely Kovetelés szamldja

K 0041. Ktg. évben e, kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla
Pénziigyi szamvitel szerint
T 351. Kovetelések

K 9. szdmlaosztaly valamely szdmlaja

Adatszolgaltatds alapian a teljesités elszdmolésa
Koltségvetési szamvitel szerint
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamia

K 09. szamlacsoport valamely teljesités szamlaja
pénziigyi kényveléshen
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T 3653. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
K 351, Kdvetelések

Jovdirasa a pénzintézet altal
T 331. Forintszamlak
K 3653. Mas altal beszedett bevételek elszamolésa

3657, Folydsitott, megelolegezett TB &s csaladtamogatasi ellatdsok elszdmoldsa

Megelblegezett ellatasok kifizetése
T 3657. Folyésitott, megelSlegezett TB és csaladtamogatdsi ellatasok

elszamoldsa
K 321. Forintpénztar
K 331 .Forintszamlak

Megeldlegezett ellatdsok elszamolds alapidn t6rténd jovairasa
T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak
K 3657. Folyositott, megelélegezett TB és csaladtdmogatasi ellatdsok

elszamolasa

3654, Forgotoke elszamoldsa

Forgétbke feloltés dtutalasa év elején
T 3654. Forgdtoke elszdmoldsa

K 331. Forintszdmlak

Havi nettositas alapjan a tAmogatdsbdl levont forgétéke visszapétlas elszdmoldsa
Kotelezettség teljesitéseként
T 4211. Ktg. évben e. kitelezettségek személyi Juttatasokla
K 3654, Forgbtoke elszamolasa
Kovetelés teljesitésekent

T 3654. Forgdtoke elszdmolasa
K 3511. Ktb. évben. e, kovetelések miik. ¢. timog. Bevételeire aht. Beliilrol

K 3518. Kib. évben. e. kdvetelések finanszirozasi bevételekre

Ev véeén a forgdtéke Kinestartdl torténd visszadrkezése
T 331. Forintszédmlak
K 3654, Forgétoke elszamolasa

3655. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapesolatos visszapétlasi kivetelés
elszAmolasa

Kévetelés elszamoldsa év végén a vagyonkezeld adatszolgaltatisa alapidn
T 3655. Vagyonkezelésbe adott eszk. kapcs. visszapotlasi kovetelés elszadmolasa
K 412. Nemzeti vagyon véltozasa

A vapyonkezeld elmaradt potberuhdzasanak stvezetése

T 412. Nemzeti vagyon véltozasa
K 3655. Vagyonkezelésbe adott eszk. kapes. visszapotlasi kovetelés elszamoldsa
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3657. Folydsitott, megeldlegezett TB és csalddtidmogatasi ellatdsok elszamolisa

Megelblegezett ellatasok kifizetése

T 3657. Folyésitott, megelblegezett TB és csalddtamogatdasi ellatasok elszdmolasa
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszdmlak

Megelblegezett elldtdsok elszdmolds alapjan térténd jovairdsa
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

T 331. Forintszamlak
K 3657. Folyositott, megeldlegezett TB €s csaladtamogatasi ell. elszamoldsa

366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

» decemberben kifizetett december havi illetmények, munkabérek - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdveté év janudr honapjaig, és

» az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
minbsiild eszkszok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére t6rténd
kiaddsdig, tdmogatdsként torténé ataddsdig, a hidnyz6, megsemmisilt, érvénytelenitett
utalvanyok, bérletek dllomanybél torténd kivezetéséig

December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése
T 3661. December havi illetmények, munkabérek elszdmolasa
K 321. Forintpénztar
K 331.Forintszdmlak
December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése estén rendezés januarban
T 4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3661. December havi illetmények, munkabérek elszdmolésa

Utalvany, bérlet, készpénz-helyettesito fizetési eszkoznek nem minésiilé eszkiz
beszerzése

SzAllitéi szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlé kp.hely. fiz. eszkdznek nem minésiilé eszk.elsz.

K 331. Forintszamlak

Munkavallalénak kiadas elszamolasa
Pénziigyi szadmvitel szerint
T 4211. Ktg. évben e. kitelezettség személyi juttatasokra
K 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlé kp.hely. fiz. eszkéznek nem mindsiilé

eszk.elsz

Erzsébet utalvinyok form4jaban nyijtott 6nkormanyzati segélyek, szocialis
tamogatasok, ellatasok
Onkorményzatnal az utalvinyok megérkezésekor a bevétel elszamolédsa kovetelésként
Koltségvetési szamvitel szerint
T 09192, Egyéb mitkddési céln timogatasok bevételei AH beliilrél

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés
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Pénziigyi szamvitel szerint ,
T 3511. Ktgvetési évben esedékes kdv. mitk.céli tdm. bev. AH beliilrdl

K 92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Onkorményzatnal az utalvdnyok megérkezésekor a bevétel elszdmoldsa teljesitéként
Kéltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09163. Egyéb mikodési célu timogatasok bevételei AH beliilrél
Pénziigyi szamvitel szerint
T 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld kp.hely. fiz. eszkdznek nem min6stild eszk.elsz
K 3511. Ktgvetési évben esedékes kév. miik.céli tam. bev. AH beliilrsl

Onkorményzatndl az utalvdnyok atadésa az ellatottaknak

Kéltségvetési szamvitel szerint

T 054...(3) Ellatottak pénzbeli juttatdsai
K 003 Kiadésok nyilvéantartsi ellenszémla

Pénziigyi szamvitel szerint

T 4214 Kolitségvetési évben esedékes kotelezettség ellatottak pénzbeli juttatasaira
K 3662 Utalvanyok, bérletek és mds hasonld kp.hely, fiz. eszkdznek nem mindsiild
eszk.elsz

367, Kitelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegll sajatos elszamoldsok kozoit kell elszdmolni

g kapott elSlegeket az eldleggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a kapott

talfizetésckbodl, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve a 40. § (2) bekezdés b)
pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendé koliségvetési bevételeknek a 40. § (4)
bekezdése szerint elszdmolt dsszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbd] - igy

~ killéndsen a_termékértékesités vagy szolgaltatdsnyijtas sordn a vevdkidl kapott, dltaldnos . .

forgalmi ad6t nem tartalmazd eldlegekboél, valamint az utélagos elszamoldsra atvett
pénzeszk$zokbo! - allnak,

5 a tAmogatéas tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmldjéra folyositott Osszegeket
a fogad6 szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

¢ a més &ltal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e szervezetnél
clszdmolandd — Osszegeket a bevételt beszed$ szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznélasaig,

g a helyi énkormanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgétdke elszdmolasat, visszapétlasat
annak felhasznaldsdig a Kincstarnal,

g a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapesolatos visszapotldsi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapdtlasi kotelezetiség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

J a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibdl finanszirozott elldtisok ¢s a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymés kozotti elszdmolasai  kifizetésének
meptéritésére vonatkozo kitelezettséget a finanszirozoé szervezetnél annak megtéritéséig,

3671. Kapott eléiegek - Forrés jellegii szamla
Kapott el6legek

T 3671. Kapott el6legek
K 321. Forintpénztar
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K 331.Forintszamlak

Kapott eldlegek rendezése

T 3514. Ktg. évben e. kovetelések mikodési bevételre

T 3515. Ktg. évben e, kovetelések felhalmozasi bevételre
K 3671. Kapott eldlegek

Tulfizetések
Kivezetés
Pénziigyi szdmvitel
T 351. Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek
K 36711. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések

Koltségvetési szamvitel
T 09..(3) Bevételek
K 0051 Bevételek nyilvantartési ellenszdmla

Téves, visszajaro kifizetések éven beliil kapott bevételek miatt
Pénziigyi szamvitel szerint
A bevétel utdlagos csbkkentése
T 9 Bevételek
T 3642. Fizetendé Afa elszdmolédsa
K 351, Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Atvezetés
T 351. Koltségvetési évbe esedékes kovetelések
K 36711. Tulfizetések, éves és visszajard kifizetések

Koltségvetési szamvitel szerint .

Kovetelés kivezetése

T 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla
K 09...(2) Kovetelés bevételre

Bevétel kivezetése
T 09..(3) Bevételek
K 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

3673, Mas szervezetet megilletd bevétel

Megosztott kozhatalmi bevételek pénziigyi teljesiilése
T 331, Forintszamlak
K 3673. Més szervezetet megilletd bevételek elszdmolasa
Mas szervezetet megilleté bevétel tovabbutaldsa
T 3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa
K 331. Forintszdmlik

37, Aktiv iddbeli elhatdrolisok

Az aktiv id6beli elhatarolast csak a pénziigyi szdmvitelben lehet alkalmazni.
371. Eredményszemiéletli bevételek aktiv idobeli elhat
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372, Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatiroldsa
373. Halasztott raforditasok

Konyvelés:

Eredményszemléletli bevétel idébeli elhatarolasa
T 371. Eredményszeml, bevételek aktiv idébeli elhataroldsa

K 9. Eredményszeml, bevételek - a szdmlaoszt. érintett szamlaja

Eredménvszemléletii bevétel idébeli elhataroldsdnak visszavezetése
T 9. Eredményszeml. bevételek - a szamlaoszt, érintett szdmlaja
K 371. Eredményszeml. bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Koltség, raforditas idébeli elhataroldsa
T 372. Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa
K 8. Elszamolt koliségek és raforditdsok érintett szamlaja

Eredményszemléletii bevétel id6beli elhatiroldsdnak visszavezetése

T 8. Elszamolt koltségek és raforditisok érintett szdmléja
K 372. Kéltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa

Halasztott raforditds idébeli elhatdrolasa
T 373, Halasztott raforditdsok aktiv idébeli ethatarolisa
K 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

Halasztott raforditas idébeli elhatdrolasdnak visszavezetése
T 8435, Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 373, Halasztott raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

4, Forrasok .

4. SzAmlacsoport: Forrasok

A mérlegben a forrasok koz6tt szerepelnek:
41, Sajat t0ke
42, Kotelezettségek
43. Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszdmoldsok
44, Passziv id6beli elhatarolasok

41. Sajat toke
411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
412, Nemzeti vagyon valtozasai
413. Egyéb eszkdzok indulaskori érteke
414. Felhalmozott eredmény
415, Bszkozok értékhelyesbitésének forrasa
416. Mérleg szerinti eredmény

411. Nemzeti vagyon induldskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014, janudr 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni.
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Ez a mérlegsor csak alapités, illetve megsziinés esetében, vagy térvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirdsa alapjan véltozhat.

Beolvadais illetve jogutéd nélkiili megsziinés esetén a jogutod, illetve az Aht. 11. § (5)
bekezdése szerinti szervnél
A nemzeti vagyon induldskori értéke megsziinénél kimutatott kényv szerinti értékének
nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495, Mérlegrendezési szamla

K 411, Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Osszeolvadis, illetve kiilonvalas esetén a jogutod szervnél
A nemvzeti vagyon induldskori értéke megsz(inénél kimutatott kényv szerinti értékének
nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491. Nyitémérleg szamla
K 411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

412, Nemzeti vagyon valtozasai
AZ alabbi jogcimeken valtozhat;
- vagyonkezelésbe vétel
- vagyonkezelésbol, tarsuldstél, megsz(ind nemzetiségi dnkormanyzattol
visszavétel
- bekeriilési érték Gjboli megallapitasa
- alapitas
- megsziinés

Vagyonkezelésbe vétel
a vagyonkezelésbe vett eszkdz bruttd értékének dlloméanyba vétele
T 111. Vagyoni értéki jogok
T 112. Szellemi termékek
T 121. Ingatlanok
T 122, Ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok
T 131, Gépek, bér. félsz., jdrmiivek
T 151. Befejezetlen beruhdzésok
K 412. Nemzeti vagyon véltozasa

Atadénal elszamolt tery szerinti értékesokkenés dlloméanyba vétele

T 412. Nemzeti vagyon véltozasa
K 119, Immat. javak terv szerinti értékcsdkkenése
K 129, Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
K 139. Gépek, bér. félsz., jarmiivek terv szerinti écs.

413, Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

A mérlegben ezen a jogcimen
- 2 2014, januar 1-jén meglév6 — az Ahsz. ezen idépontban hatalyos rendelkezései szerint nem

idegen- pénzeszkozok forrasat
- anemzeti vagyonba tartozé egyéb eszkozok alapitassal, megsziinéssel kapcsolatos

valtozasait
kell kimutatni,
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Az egyéb eszk6z0k indulaskori értéke és valtozasai megsziinénél kimutatott koényy szerinti

értékének nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szdmvitel szerint
T 495, Mérlegrendezési szamla
K 413. Egy¢b eszkozok induléaskori értéke és valtozasai
T 413, Egyéb eszkoz0k indulaskori értéke és véltozasai
K 495. Mérlegrendezési szamla
A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megsziinénél kimutatott kényv
szerinti érétkének nyilvantartasba vétele az egyéb eszkdzok induldskori értéke €s
véltozasaként a pénziigyi szamvitel szerint
T495/413 Mérlegrendezési szdmla / Egyéb eszkozok indulaskori értcke és valtozasai
K413/495 Egyéb eszk(zok induldskori értéke és valtozasai/ Mérlegrendezési szdmla

Megsziing koltségvetési szerv zard pénzkészleteinek allomanyba vétcle
T 31. Hosszu lejarata betétek
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33. Fizetési szamlak
K 413, Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozdsai megsziinénél kimutatott kiényv szerinti
értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 413/491 Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozédsai/ Nyitémérleg szamla

K 413/491 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai/ Nyitdmérleg szamla

414, Felhalmozott exredmény
Az eldzé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a

mérlegben negativ elbjellel is szerepelhet.

El6z6 évi mérleg szerinti eredmény nyitds utdni dtvezetése egyenlegtdl fliggden
T 416./414. Mérleg szerinti eredmény/ Felhalmozott eredmény
K 414./416. Felhalmozott eredmény/ Mérleg szerinti eredmény

Megsziind kéltségvetési szervnél az aktiv id6beli elhataroldsok kivezetése
T 414. Mérleg szerinti eredmény
K 37. Aktiv id6beli elhatdroldsok

Megsziiné koltségvetési szervnél a passziv idébeli elhatirolasok kivezetése
T 44, Passziv id6beli elhatarolasok

K 414. Felhalmozott eredmény

415, Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszk(zok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszdmolt értékhelyesbités  Osszegét kell
kimutatni.
Ertékhelyesbités elszdmoldsa
T 116, Immateriélis javak értékhelyesbitése
T 126, Ingatlanok és kapcs. vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
T 136. Gépek, berend. félsz., jarmiivek értékhelyesbitése
K 415. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

Ertékhelvesbités kivezetése
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T 415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116. Immaterialis javak értékhelyesbitése
K 126. Ingatlanok és kapcs. vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
K 136. Gépek, berend. félsz., jarmtivek értékhelyesbitése

416, Mérleg szerinti eredmény

Téargyévi eredményszemléletii eredmény, az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeg.

Az Ahsz. 54. § (2) bekezdése a) pontja alapjan a koényvviteli szamldk megnyitasat kovetéen
haladéktalanul - a folyé konyvelésben - el kell végezni: a 416. Mérleg szerinti eredmény
kényvviteli szamla atvezetését a 414, Felhalmozott eredmény konyvviteli szadmlara.

"

Konyvelés:
Ha a 416. szdmlanak el6z6 évben K egyenlege volt

T 491, Nyitémérleg-szdmla
K 416. Mérleg szerinti eredmény

Ha a 416. szaAmlanak eléz6 évben T egyenlege volt
T 416. Mérleg szerinti eredmény
K 491. Nyitémérleg-szdmla

Konyvelés:
Ha a 416. szamlanak eléz6 évben K egyenlege volt

T 491. Nyitdomérleg-szamla
K 416. Mérleg szerinti eredmény

Ha a 416. szamlédnak el6z6 évben T egyenlege volt
T 416. Mérleg szerinti eredmény
K 491, Nyitomérleg-szamla

42, Kotelezettségek

421, Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek
422, Kiltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvéntartott végleges
kotelezetiségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

Kinyvelés:

Személyi juttatasok kotelezettsége
Pénziigyi szamvitel szerint
T 53. Bérkoltség
T 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések
K 4211. Ktg. évben e. kitelezettségek személyi juttatasokra
kapcsolbdd tétel masodiagosan
7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat
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K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
K 051...(2). Személyi juttatisok
T 051...(2). Személyi juttatasok
K 0021. Koltségvetési évben esedékes nem végleges kitelezettségek
T 0022, Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek
K 051...(2). Személyi juttatasok

Személyi juttatas kifizetése
A nett6é személyi juttatdsok 4tutalasa a foglalkoztatottaknak
Pénziigyi szamvitel szerint
T 4211, Ktg. évben esedékes. kotelezettségek személyi juttatasokra
K 321, Forintpénztar
K 331. Forintszamlak
Kéltségvetési szamvitel szerint
T 051...(3). Személyi juttatasok
K 003. Kiadéasok nyilvantartdsi ellenszdmla

Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettdsitott) Snkorményzati térzsszamon szamfejtett
személyi juttatdsok munkavdallalét terheld levondsainak elszdmolasa

Koltségvetési szamvitel szerint

T 051..(3) Személyi juttatisok

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 4211. Ktg. évben esedékes. kotelezettségek személyi juttatasokra '
K 3511, Koltségv, évben esedékes kiv. milikdési célu tam.bevételeire AH beliilrol.

Illetményel6leg rendezése
T 4211. Ktg. évben esedékes kitelezettségek személyi juttatdsokra
K 36514. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

Munkaltatét terhelé kozterhek kotelezettsége
Pénziigyi szamvitel szerint
T 55. Bérjarulékok
K 4212, Ktg. évben e. kitelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra
és szocidlis hozzdjarulasi adéra

kapcsolodo tétel masodlagosan
T 7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat

K 591.Koltségnem atvezetési szamla

Koltsépvetési szamvitel szerint
T 0021 Koéltségvetési évben esedékes nem végleges kételezettségek
K 052...(2). Munkaaddkat terhel® jarulékok és szoc.hozz.add
T 052...(2). Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szoc.hozz.add
K 0021. Kéltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségek
K 052...(2). Munkaaddkat terheld jarulékok és szoc.hozz.add
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Munkaltatot terhelé kozterhek teljesitése
Pénzforgalomban nem jelentkez6 (nettdsitott) Snkormanyzati térzsszdmon szamfejtett
személyi juttatdsok munkaaddt terheld kdzterhei elszdmoldsa
Koltségvetési szamvitel szerint
T 052..(3) Munkaadékat terhel6 jarulékok ¢és szoc.hozz.add teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Ktgvetési évben esedékes két, munkaadét terheld jar, és szoc. hozz. adora
K 3511. Koltségv. évben esedékes kv, miikodési céla tam.bevételeire AH beliilrol

Dologi kiadasok elszamolasa kiotelezetiség eldirasa, kotelezettségvallalis
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 51. Anyag kdltség
T 52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213. Ktg. évben . kételezettségek dologi kiadasokra
- kapcsolodo tétel masodlagosan
7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat
K 591 .Koltségnem atvezetési szamia
Kéltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koitségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
K 053...(2). Dologi kiadasok
T 053...(2). Dologi kiaddsok
K 0021. Kdltségvetési évben esedékes nem végleges kitelezettségek
T 0022, Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek
K 053...(2). Dologi kiaddsok

Dologi kiadas kifizetése = .

Pénziigyi szadmvitel szerint

T 4213, Ktg. évben e. kitelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33. Fizetési szamiak

Koltségvetési szamvitel szerint

T 053...(3). Dologi kiadasok
K 003. Kiadasok nyilvantartasi elienszdmla

Részletez6 nyilvantartisok:
A kételezettségvallaldsokrdl, mas fizetési kitelezettségekrél részletezd nyilvantartas kell

vezetni,
A részletez6 nyilvantartast az Ahsz. 14, sz. melléklet I, pontja alapjan kell vezetni,

A nyilvantartasért felelos(6k) pénziigyi ligyintézok.

44, Passziv idébeli ethatirolas
441. Eredményszemlélet(i bevételek passziv idébeli elhatarolasat,

442, Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsat és a
443. Halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Kinyvelési tételek:
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Eredményszemléleti bevéielek passziv idébeli elhataroldsa (dltaldban

T 9. Eredmény szemléletii bevételek - a szdmlaosztaly érintett szdmlaja
K 441. Eredményszem. bevételek passziv idébeli elhatdrolasa

Kéltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatiroldsa (ltalaban
- ¢lsbdlegesen
T 51-57. Szamlacsoport - a szémlacsop. érintett szamldja

K 442. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
- kapcsolddo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591, Koltségnem atvezetési szémla

Halasztott eredményszemléletit bevételek kdnyvelése

T 923. Felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételei

T 9242, Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke
T 9243, Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszkozok értéke
K 443, Halasztott eredményszemléletii bevételek

49. Ev végi mérleg szamlak
491, Nyitémérleg szamla

A 491. szamla Tartozik oldalara kdnyvelt tételek

T 1. szamlaosztaly "T jellegi” 4lloményi jellegli szamlai

T 2. szamlaosztaly "T jellegli” alloményi jellegli szamlai

T 3. szamlaosztaly "T jellegi” allomdanyi jellegli szamlai

T 4. szamlaosztaly "T jellegl" allomanyi jellegli szdml4i
K 491. Nyitomérleg-szamla

A 491, szamla Kovetel oldaldra konyvelt tételek

T 491. Nyitémérleg-szamla
K 1. szamlaosztaly "K jellegli" allomdnyi jellegli szamléi
K 2, szamlaosztaly "K jellegll" alloményi jellegli szdmléi
K 3. szamlaosztaly "K jellegii" allomanyi jeilegili sz&mléi
K 4, szamlaosztaly "K jellegii" 4llomanyi jellegli szamlai

492, Mérleg szerinti eredmény elszimolisa

A 9, szamlaosztaly zardsa
T 9. Eredményszemléletii bevételek szamlacsoport szamiai
K 492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
A 8. szamlaosztaly zarasa
T 492. Mérleg szerinti eredmény elszémolasa
K 8. Elszdmolt kdltségek és raforditasok szamlacsoport szamlai

493, Zaromérleg szamla
493. szamla Kovetel oldaldra kényvelt tételek
T 493 Zaromérleg szamla
K 1, szamlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegli szamlai
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K 2. szdmlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegli szdmlai
K 3. szamlaosztaly "T jellegtt "allomdnyi jellegli szamlai
K 4. szamlaosztaly "T jellegi "allomaényi jellegll szdmlai

A 493, szamla Tartozik oldaldra konyvelt tételek

T 4. szdmlaosztaly "K jellegii” alloményi jellegli szamlai

T 1. szamlaosztaly "K jellegi" alloményi jellegii szamlai

T 2. szamlaosztaly "K jellegi" alloméanyi jellegli szdmléi

T 3. szamlaosztaly "K jellegli" alloményi jellegii szamlai
K 493 Zarémérleg szamia

495, Mérlegrendezési szdmla ,
Beolvadés, jogutdd nélkiili megsziinés esetén kell alkalmazni.

495. szamla Tartozik oldaldra konyvelt tételek

T 1. szia. osztaly "T jellegi” allomanyi jellegli szamlai

T 2. szia. osztaly "T jellegi" dlloményi jellegli szamlai

T 3. szia. osztaly "T jellegii” allomanyi jellegii szamlai

T 4, szia. osztaly "T jellegli" allomanyi jellegii szamlai
K 495, Mérleg rendezési szamla

495, szamla Kovetel oldaldra kényvelt tételek

T 495. Mérleg rendezési szadmla
K 1. szia. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegli szdmlai
K 2. szia. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegii szamlai
K 3. szia. osztaly "K jelleg(i” allomanyi jellegli szamlai
K 4, szia. osztaly "K jellegli" lloményi jellegii szamlai

5, Koltségnemek
51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként a miikddés sordn felhaszndlt szakmai és {izemeltetési anyagok
értékvesztéssel csOkkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével ndvelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csékkenti a tevékenység sordn keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

Visarlasrol a szamla beérkezése
Szamla alapjén kotelezettségvallalas koltségvetési szdmvitel szerint
T 0022. Ktg-i évben e. végleges kot.vall,, mas fiz. kot. nyilv. ellenszia.
K 05531(2) Készletbeszerzés
Afa '
T 0022, Ktg-i évben e. végleges kot.véll., més fiz. kot. nyilv. ellenszla,
K 053512, Két, vall, més fiz. kot miksd, céla AFA (Rovatrend K 351)

Szémla alapjan kételezettség nyilvantartdsba vétele pénzligyi szamvitel szerint
Készletre vétel netté Gsszegben
T 51. Anyagkdltség
K 4213. Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
- kapcsolodo tétel
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
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K 591, Koltségnem étvezetési szdmla

Afa kényvelése
T 3641 Elézetesen felszdmitott 4fa elszamolasa
K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Le nem levonhatd Afa dtvezetése
T 8435.Mis kiilénféle egyéb raforditasok
K 3641. El6zetesen felszamitott fa elszamoldsa

A szamla kiegyenlitése
A szémla kiegyenlités teljesitésként torténd elszdmoldsa a koltségvetési szdmvitelnél:
- nettd érték
T 053(3). Készletbeszerzés
' K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
- 4fa értéke
T 053513. Mitkodési céltt AFA teljesitése
K 003, Kiadasok nyilvantartési ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szdmvitel szerint

T 4213. Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
K 321, Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

Anyag felhasznalas
Anyagfelhasznélas a pénziigyi szamvitel szerint
T 51. Anyagkoltség
K 211. Anyagok
kapcsolddo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591. Koltségnem atvezetési szdmla

52, 1génybe vett szolgdltatasok értéke

Az igénybe vett szolgéltatdsok kozitt kell kimutatni az egységes rovatrend

K32. Kommunikaciés szolgaltatasok, (a K335. Kdzvetitett szolgéltatasok kivételével) a

K33. Szolgaltatasi kiadasok és

K34, Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsoldédéan vezetett
nyilvantartdsi  szdmlédkon  végleges  kotelezettségvéllalasként, mdas  fizetesi
kotelezettségként nyilvantartott 9sszegeket

A szamla megérkezésekor a kitelezettség nyilvantartasba vétele
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 52 Igénybe vett szolgaltatisok koltségei

K 4213. Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
- kapcsolodé tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 591, Kéltségnem atvezetési szamla

Afa
Ha levonhato
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T 3641. Elézetesen felszamitott Afa

K 4213, Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Le nem vonhatd Afa dtvezetése
T 8435, Mas kiilonféle egycb raforditasok

K 3641. Elézetesen felszamitott Afa

Koltségvetési szamvitel

Afa nélkiil

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas
K 0532(2). Kommunikdcids szolgaltatasok.
K 0533(2) Szolgaltatasi kiadasok
K 0534(2) Kikildetések, reklam, propaganda

T 0022, Kéltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas
K 351(2) Miikddési céli elézetesen felszamitott Afa

Szdimla kiegyenlitése

Pénziigyi szamvitel

T 4213. Ktg. évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlék

Koltségvetési szamyvitel
- afa nélkil
T 0532(3). Kommunikacids szolgaltatasok.
T 0533(3) Szolgaltatasi kiaddsok
T 0534(3) Kikiildetések, reklam, propaganda
K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

- afa
T 053513 Miikddési célit AFA teljesitése
K 003. Kiad4sok nyilvantartasi ellenszémla

53, Bérkoltség

A bérkoltségek kdzott kell kimutatni:

— K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek

— K1102, Normativ jutalmak,

— KI1103, Céljuttatas, projektprémium,

— K1104. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, talora, talszolgalat
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéntartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni
- KI1105, Végkiclégités,
— K1106. Jubileumi jutalom,
— K1107. Béren kiviili juttatasok,
— K1108. Ruhazati koltségterités,
— KI1109. Kézlekedési kbltségtérites,
- KI1110. Egyéb koltségtéritések,
— KI1111. Lakhatési tAmogatasok,
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—~  KI1112. Szocialis tAmogatasok,

— K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai €s

— KI2. Kiils6é személyi juttatasok
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvéllalds- ként, més fizetési kotelezettségként
nyilvéntartott 6sszegeket.

Személyi jellegii kifizetésck kiinyvelése:
Kételezettségvallalds nyilvantartdsba  vétele 0021, koltségvetési évben  esedékes

kotelezettségvallalasként
(A munkaszerzédés, egyéb dokumentum szerint, lehetség szerint a bérszamfejics
megérkezése elott.)

Kotelezettségvallalds

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall,, mas fiz. kot, nyilv. ellenszla.
K 0511...(2) Foglalkoztatottak személyi juttatésai
K 0512...(2) Kiils6 személyi juttatdsok

Esedékes személyi juttatasok a bérszamfejtés alapjan
Koltségvetési szémvitel szerint '
T 0511...(2) Foglalkoztatottak személyi juttatasai
T 0512...(2). Kiils6 személyi juttatasok
K 0021, Ktg-i évben esedékes nem végleges kot vall.,, mas fiz, kot, nyilv. ellenszla

T 0022. Ktg-i évben esedékes végleges kot.vall.,, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla,
K 0511...(2). Foglalkoztatottak személyi juttatasai
K 0512...(2). Kiils6 személyi juttatdsok

Pénziigyi szdmvitel szerint
- ¢lsédlegesen
T 53. Bérkoltség
T 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatisokra
- kapesolédo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591, Kéliségnem 4tvezetési szamla

Netté személyi juttatasok kifizetése

Kéltségvetési szamvitel szerint
T 0511...(3). Foglalkoztatottak személyi juttatdsai

T 0512...(3). Kiils§ személyi juttatasok
003. kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Pénziigyi szamvitel szerint

T 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatdsokra
K 321. Forintpénztar
K 331, Forintszamiak

55. Bérjarulékok
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A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld
jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi add rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket
A bérjarulékok kozé tartoznak:

— aszocialis hozzajarulasi ado,

— arehabilitacios hozzajarulas,

— a korkedvezmény-biztositasi jarulek,

— az egészségiigyi hozzéjarulas,

— atappénz hozzajarulas,

— a munkaadét a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapesolatban

— terhelé mas jarulék jellegii kitelezettségek, és

— amunkaltatdt terheld személyi jovedelemado.

Kinyvelése:
Kitelezettségvallalas
Kbitségvetési szamvitel szerint
T 0021. Ktg-i évben esedékes kot vall., més fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 052...(2) Munkaaddkat terhel jarulékok €s szocialis hozz4jarulasi ado

A munkaltatdt terheld kozteher elszdmolasa

Koltségvetési szamvitel szerint
T 052...(2) Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi adoé

K 0021. Ktg-i évben esedékes nem végleges kot.vall., més fiz. két. nyilv. ellenszla
T 0022. Ktg-i évben esedékes végleges kot.vall., mas fiz. kot nyilv. ellenszla.
K 052...(2) Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ad6

Pénziigyi szamvitel szerint
- elsédlegesen’
T 55. Bérjarulékok
K 4212 Ktg. évben esedékes kist, munkaadokat terheld jar.-ra és szoc.hozz. adora
- kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591, Koltségnem atvezetési szamla

56. Ertékesokkenési liras

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa

- els6dlegesen

T 56. Ertékcesokkenési leirds
K 119, Immaterialis javak terv szerinti értékcstkkenése
K 129, Ingatlan, és kapcs. v.i értékii jogok terv szerinti écs.
K 139. Gépek, berend., félsz., jarmilvek terv szerinti écs.

kapcsolddo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591. Kéltségnem étvezetési szamla

57. Aktivalt sajat teljesitménye értéke
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Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasabol és a
sajat eldallitasn eszkdzok aktivalt értékébol 4ll az Szt. 76. §-a szerinti tartalommal.
Sajat elddllitast eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat vallalkozasban végzett és
az eszkdzOk kozott alloméanyba vett sajat teljesitmények, igy
— atargyi eszkozok,
— immaterialis javak,
— atv. 48, § (1), (3) bekezdése szerinti, az eszkdz0k értékét ndveld
- munkak, tovabba
~ atorvény eldirdsai szerint az egyéb raforditdsok kozott elszamolandd sajat eldallitasa
eszkozok és sajat teljesitmények - tv. 51. § szerint meghatérozott - kdzvetlen
onkoltségen szamitott értékét (ideértve a sajat termelésii készletek értékvesztését is).

Alloményba vétel

Sajat termelésii készlet dllomanyba vétele
T 231. Befejezetlen termelés, félkész termékek

T 232. Késztermékek
K 571. Sajat termelésii készletek allomanyvéltozasa

kapcsolédo tételként az eddig felmeriilt termelési koltségek csékkentése
T 591, Koltségnem atvezetési szamla
K 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

Sajat el6allitdst eszk6z6k dllomanyba vétele
koltségek csokkentése elsddlegesen
T 111. Vagyoni értékii jogok
T 112. Szellemi termékek
T 151. Befejezetlen beruhazéasok

K 572. Sajat eléallitasi eszkozok aktivalt értéke
kapcsolddo tétel '
T 591. Ko6ltségnem atvezetési szamla

K 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

Alloménybol kivezetés

Sajat termelésii készletek

T 571. Sajat termelést készletek dllomanyvaltozéasa
K 231. Befejezetlen termelés, félkész termékek
K 232. Késztermékek

59, Koltségnem atvezetési szaimla

A koltségek felmeriilésekor
koltségek konyvelése elsodlegesen

T 5. Koltségnemek szamlaosztaly érintett szamlai
K 1-4. szamlaosztaly érintett szamléi
kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591, Kéltségnem atvezetési szémla

Kéltségek cstkkentésekor
- koltségek csOkkentése elsddlegesen
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T 1, 2. szamlaosztaly - érintett szamidja
K 5. szdmlaosztaly - érintett szdmlaja
- kapcsolodd tétel (masodlagosan)
T 591. Koltségnem atvezetési szamla
K 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

6. Altalanos kiltségek

6. szamlaosztaly
Az Onkormdanyzat a 6. szamlaosztalyt nem alkalmazza.

7. Szakfeladatok koltségei

7. szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei

A koltségekrol és megtériilt koltségekr6l sz616 kimutatas elkészitéséhez szitkséges adatokat a
7. szamlaosztaly tartalmazza, A 7. szdmlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok
szerint tovabb kell tagolni. A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsddlegesen az 5.
szdmlaosztalyban kéltségnemek szerint, méasodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamia
hasznélataval a 6. vagy 7. szamlaosztdly konyvviteli szamlain kell kdnyvelni. Nem kotelezé a
6. és 7. szAmlaosztaly hasznilata, és a szakfeladatok szerinti tagolds elvégzése, ha a
tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kizardlag egy szakfeladatot érint.

Kiadasok év kizben, ha felmeriiléskor ismert a szakfeladat

T 7. + szakfeladat
K 591. Koltségnem atvezetési szamla

8. Elszamolt koitségek és raforditasok

8. Szamlaosztily: Elszamolt koltségek és raforditasok
Ebben a szémlaosztdlyban kell kimutatni
— anyagjellegii raforditasok,
— személyi jellegli raforditasok,
— értékcesokkenési leirds,
— egyéb raforditasok,
— pénziigyi mlveletek raforditasai.

81. Anyagjellegii raforditiasok
— az anyagkoltséghdl,
- az igénybe vett szolgaltatasok értékébdl,
— az eladott aruk beszerzési értékébdl és
— az eladott (kbzvetitett) szolgaltatdsok értékébdl allnak.

Az eladott druk beszerzési értéke kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

K313, Arubeszerzés rovathoz kapesoléddan vezetett nyilvéantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalisként, mas fizetési kdtelezettségként nyilvantartott Ssszegeket.
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Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok koézott kell kimutatni az egységes rovatrend K335,
Kozvetitett szolgaltatdsok rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként nyilvantartott dsszegeket

Konyvelési tétel:
Ev végi zaras
Az 51. Anyagkoltség szdmla dtvezetése a 811. Anyagkoltség szamlara
T 811. Anyagkdltség

K 51. Anyagkoltség
A 811, Anyagkdltség szamla egyenlegének dtvezetése a 492, szamlira
T 492, Mérleg szerinti eredmény elszdmolédsa

K 811. Anyagkoltség

82, Személyi jellegii raforditasok a
—  bérkoltségbol,
- a személyi jellegti egyeb kifizetésekbol és
— a bérjarulékokbdl alinak

Konyvelési tétel:
Ev végi zaras
Az 53, Bérkoltség szamla dtvezetése a 821, Bérkoltség szamldra
T 821. Bérkoltség
K 53. Berkoltség
T 822. Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések
T 823. Bérjarulékok
K 55. Bérjarulékok
T 492, Mérleg szerinti eredmeény elszdmolésa
K 821 Bérkoltség . . . ,
K 821 Személyi jellegit egyéb kifizetések
K 823. Bérjarulékok

83. Ertékesokkenési leirds

Konyvelési tétel:

Ev végi zards

T 83. Ertékestkkenési lefras
K 56. Ertékcsdkkenési leirds

T. 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa
K 83, Ertékcsokkenési leirds

84. Egyéb raforditiasok
o az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz értékesitésekor azok kényv szerinti értekét,
a hidnyzo, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett készlet konyv szerinti értekét,
az anyagok, druk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonboézetének osszegét,
a kotelezett megsziinése és a mas okboél behajthatatlan kivetelés leirt dsszegét
az eldzetesen felszamitott, le nem vonhatd ltaldnos forgalmi adoét,
az immateridlis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven felilli értékestkkenésének, a
kévetelések és a készletek értékvesztésenek Osszegét,
¢ a behajthatatlan kdvetelés leirt 8sszegeét,
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o az eredeti kovetelést engedményez6nél (eladondl) az atruhdzott (engedményezett)
kdvetelésnek a konyv szerinti értékét a kovetelés atruhdzasakor,

e a szerzbdésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgéltatasnyujtashoz
kdzvetve kapesolddd, nem szamldzott — utdlag adott engedmény szerzddés szerinti
Osszegét,

e az egységes rovatrend szerinti

» K502. Elvonasok és befizetések,
> K506, Egyéb mikodési célii tdmogatdsok allamhéztartason beliilre és
> K915, Kéozponti, irdnyitd szervi tamogatds folyésitdsa rovatokhoz

kapcsolddéan vezetett nyilvéntartasi szamlakon nyilvantartott kiadasok koéziil a

pénziigyi szdmvitelben kifizetésként elszamolt Gsszegeket,

K355. Egyéb dologi kiad4sok,

K4, Ellatottak pénzbeli juttatasai,

K501, Nemzetkozi kotelezettségek,

K503, Miik6dési céln garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés

allamhdaztartason beliire,

K507. Miikodési céld garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés

allamhaztartason kiviilre,

K509, Arkiegészitések, 4rtdmogatasok,

K510. Kamattdmogatasok &s

K511. Egyéb miikodési céli tdmogatasok 4llamhaztartdson kiviilre rovatokhoz

kapcsoldddan vezetett nyilvéntartasi szamldkon végleges

kotelezettségvallalasként, mds fizetési  kotelezettségként  nyilvéantartott
osszegeket, ide értve a veszteség jellegli kerekitési killonbozetet is,

YVV VYV VVVY

Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékesitése
Pénziigyi szamvitel szerint
Bruttd érték kivezetése
T 841. Ertékesftett immat, javak, targyi eszkézok konyv szerinti értéke
K 111. Vagyoni értékii jogok
K 112, Szellemi termékek
K 121. Ingatlanok
K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131. Gépek, bér. és félsz., jarmiivek

értékcstkkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 118. Immateriélis javak, feliili écs.

T 119. Immaterialis javak, terv szerinti écs,

T 128. Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv, feliili écs.
T 129. Ingatlanok ¢s kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti ¢cs.
T 138. Gépek, berend., felszer., jArmtivek, terven feliili écs

T 139. Gépek, berend., felszer., jairmlivek, terv szerinti écs

K 841. Ertékesitett immat. javak, targyi eszkdzok konyv szerinti értéke

Immateridlis javak, tdrgyi eszkozok selejtezése
terven feliili értékesdkkenés elszamolasa
(A selejtezéskor kimutathatd netto értéknek megfeleld dsszegben)
T 842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, Allomanybol kivezetett eszkdzok
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konyv szerinti értéke

K 118. Immaterialis javak terv. feliili écs.

K 128. Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv. feliili écs.
K 138, Gépek, berend., felszer., jarmiivek terven felilli écs

K 158. Beruhézéasok terven feliili écs.

Visarolt készletek selejtezés

T 842. Hidnyzd, selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett eszkzok
kényv szerinti értéke
K 211. Anyagok
K 212. Aruk

Behajthatatlan kovetelés
Koliségvetési szdmvitel szerint
T 0041, Kovetelések nyilvantartasi ellenszdmla

K 09...(2) Bevételek
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 8432. Kotelezet megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kdvetelések
T 8433, Mis okbél behajthatatianként leirt kovetelések

K 35. Kovetelések

Intézményfinanszirozas
A tdmogatasi kotelezettség elbirdsa
K 6ltségvetési szamvitel szerint
T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek
K 059152, Kotelezettségvall. iranyitészervi tmogatéds folyositasara
Pénziigyi szamvitel szerint
T 8435, Kiilénféle egyéb raforditasok
K 4219. Koltségvetési évben esedékes kdtelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

Onkorményzat elézd évi elszimoldsabol eredd befizetési kitelezettség
Koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségek

K 0550212. Kotvall, helyi nk. eléz évi elsz. szarmazo kiadasokra

Pénziigyi szamvitel szerint
T 8435, Kiilénféle egyéb raforditasok
K 331. Forintszamldk

Elézetesen felszimitott le nem vonhaté Afa
Lasd a 364, Altalanos forgalmi adé elszdmoldsa pontban.

Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
Készletek értékvesztése
T 8435, Kiilonféle egyéb réaforditasok

K 218. Vasarolt készletek értékvesztése
Kovetelés értékvesztése és értékvesztés visszairdsa
Lasd 35, Kdvetelések pont alatt,
Terven feliili értékcsokkenés
T 8435, Kiilénféle egyéb raforditasok

76



K 118-158. terven feliili értékesékkenés

85, Pénziigyi miiveletek raforditisai

A pénziigyi miiveletek raforditasai a fizetend$ kamatokbdl és kamatjeilegli raforditdsokbdl, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaibol Allnak,

A fizetend kamatok és kamatjellegii raforditisok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K353, Kamatkiadasok rovathoz kapcsolédban vezetett nyilvéantartési
szamldkon  végleges kbtclezettségvillalasként, mdas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott osszegeket, €s

b) a mérleg forduldnapjdig még le nem zart kamatfedezeti Ugyletek (hatdridds, swap és
azonnali ligyletek) id6aranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet idéardnyos
nyereségének Osszegéig.

A pénziigyi miveletek cgyéb raforditasai kozott kell elszémolni

a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai és K93. Addssaghoz nem
kapcsolédé  szarmazékos iigyletek kiaddsai rovatokhoz kapcsolédéan  vezetett
nyilvantartsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket,

b) a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy az értékpapirok koézott kimutatott részesedések
értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladdsi 4r kozotti veszteségjellegl
kiilénbozetet,

¢) a vasarolt hitelviszonyt meglestesité értékpapirok értékesitésekor a konyv szerinti érték €s
az eladési ar kézotti veszteségjellegi killonbozetet,

d) a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérick és a kapott
eladdsi ar kizotti veszteségjellegli kiilonbozetet,

e) a vasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevaltdsakor a vételdr és a kbnyv szerinti
érték kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet

Kamat kiadas teljes dsszege

Kaoltségvetési szamvitelben
Kot, véllalas nyilvantartisba vétele
T 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall., més fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053532, Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

Végleges kitelezettségvallalds nyilvantartasba vétele
T 053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
K 0021. Ktg-i évben esedékes kot.vall,, més fiz. k6t. nyilv. ellenszla.

T 0022. Ktg-i évben e. végleges kot.véll., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla
K 053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség kamatkiadasokra

Pénziigyi teljesités
T 053533, Kamatkiadasok teljesitése K353
K 003. Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben
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T 851. Fizetendd kamatok ¢s kamatjeliegl raforditasok
K 4215. Ktg. évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési kiadasokra

A kotelezettség pénziigyi teljesitéskor, kiegyenlitéskor pénziigyi konyvelés
T 4215. Kig. évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkddési kiaddsokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkényvek
K 33, Fizetési szamlak

Elhatarolt kamat kiadds az adott évet terheld kamat kiadas dsszege
T 851. Fizetendd kamatok és kamatjellegti raforditasok
K 372. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa

Nem az adott évet terheld kamatrész elhataroldsa
T 372. Kbltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhataroldsa
K 851. Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

' E rtékvesztés elszamolasa

T 852. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése és annak

visszairasa

K 168. Tartds részesedések értékvesziése és visszairdsa

K 178. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd ériékpapirok értékvesztése
és visszairasa

K 248. Ertékpapirok értékvesztésc és visszairdsa

K 318. Lekotot bankbetétek értékvesztése és visszairasa

K 3318. Kincstaron kiviill forintszamlak értékvesztése és visszairasa

K 3515, Ktg-i évben esedékes kovetelések felhalm. bevételre
K 3518. Ktg-i évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételre

Kovetelés elengedése
Pénziigyi szdmvitel szerint
T 8435, Mis kiilonféle egyéb raforditasok
K 351, Koltségvetési évben esedékes kovetelések

9. Eredményszemléletii bevételek

9, Szdmlacsoport: Eredményszemléletit bevétel

91. Tevékenység nettdé eredményszemléletii bevételei
A tevékenység nettd eredményszemléletli bevétele
> akozhatalmi eredményszemléletli bevételekbol,
> az eszkdz8k és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeibol és
> atevékenység egyéb nettd eredményszemléletl bevételeibol all
Az eszkdz6k és szolgltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszémolni az egységes rovatrend
— B401, Aru- és készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
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- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenériéke és

- B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott kovetelések kozil a pénziigyi szémvitelben kovetelésként vagy a pénzeszkozdk
névekedéseként elszamolt Osszegeket. '

A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni a kapott
osztalék kivételével az egységes rovatrend
— B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz kapcsoldédéan vezetett nyilvantartasi szdmlakon
nyilvantartott kovetelések koziil a pénziigyi szdmvitelben kdvetelésként vagy a
pénzeszkozok névekedéseként elszdmolt Osszegeket, €s
- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott vasarolt és sajat
termelésli készletek, nydjtott szolgaltatdsok szdmlazott, megallapodas, csereszerzidés
szerinti — 4ltaldnos forgalmi adét nem tartalmazod — értékét a készlet atadas-atvétel, a

szolgéltatasnyijtas idopontjdban.

Kozhatalmi bevétel

Kovetelés eldirdsa
Koltsépyetési szamvitelben:
T 093512 Kovetelések értékesitési és forgalmi adékra
T 093542 Kovetelés gépjarmiiaddkra
T 093552 Kovetelés egyéb aruhasznélati és szolgaltatasi addkra
T 09362 Kovetelés egyéb kozhatalmi bevételekre
K 004. Kdvetelések nyilvantartasi ellenszdmla

Pénziigyi szdmvitelben
T 3513. Kélts, évben esedékes kivetelések kozhatalmi bevételekre
K 911. Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek

Kovetelés kiegyenlitésekor —
Koltségvetési szamvitelben:
T 005. Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla
K 093..(3). Kézhatalmi bev. szamlak teljesités szamléi

Pénziigyi kdnyvelés
T 331. Forintszamlak
K 3513. Kolts, évben esedékes kbvetelések kozhatalmi bevételekre

Aru- és készletértékesftés
Lasd a Forgdeszkozok megfeleld pontjaban.

Szolgdltatasnytijtas
Kdvetelés el6irdsa koltségvetési szamvitel szerint
Nettd
T 094022, Szolgaltatasok ellenértéke
T 094042. Tulajdonosi bevételek
K 0041.Koltségvetési évben esedékes kdvetelések

Afa
T 094062.Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
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Kiévetelés eldirdsa pénziigyi szamvitel szerint
Nettd
T 3514, Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkddési bevételekre
K 912. Eszk. és szolg. Ertékesitése netté eredményszemléletii bevétele

Afa
T 3514, Koltségvetési évben esedékes kivetelések mikodési bevételekre
K 3642. Fizetendd altalanos forgalmi add elszamolasa

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszdmolni
» akdzponti miikédési célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételeit,
» az egyéb miikddési céli tamogatasok eredményszemiéletii bevételeit és
> akiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kozponti mitkodési céln tdmogatasok eredményszemliéletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B1l. Onkorményzatok mikédési tAmogatésai és B816. Kozponti,
irdnyit6 szervi tdmogatds rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
kévetelésként nyilvantartott dsszegeket.

A kozponti milktdési tdmogatasok elszamoldsa nettd finanszirozas keretében torténik.

Az egyéb mitkddési célii tamogatdsok eredményszemléletth bevételei kozott kell elszdmolni az
‘egységes rovatrend B16. Egyéb mikodési célt tAmogatasok bevételei dllamhéztartason
beliilrdl és B65, Egyéb mitkdési céli atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapesoldddan vezetett
nyilvéantartdsi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott Gsszegeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek kozott kell elszamolni az

» anyagok, druk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének Gsszegét

» BI12, Elvonasok ¢és befizetésck bevételei rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon nyilvantarfott bevételek kozlil a pénziigyi szdmvitelben pénzeszkozok
novekedéseként elszamolt 0sszegeket,
B13. Miikidési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
dllamhaztartason beliilrél,
B411. Egyéb miiktdési bevéteiek,
BS1. Immateridlis javak értékesitése,
BS52. Ingatlanok értékesitése,
B53. Egyéb targyi eszkoz0k értékesitése és
B61. Mitkédési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések
allamhéztartdson kiviilrél rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvéantartott kovetelések koéziil a pénzligyi szdmvitetben
kovetelésként vagy pénzeszk6zok ndvekedéseként elszamolt dsszegeket, teljesitéseket.

VVVvVvYyY VWV

A havi kizponti tamogatas kivetelésként valé dllomanyba vétele a kinestar értesitése
alapjan (a teljesitéssel egyidGben, a tAamogatis teljes Gsszesében)
koltségvetési szamvitelben:
T 091112, Kovetelés helyi énkormanyzatok mitkddésének &ltalanos tdmogatasara
T 098122. Kévetelés telep, onkormany, egyes koznevelési feladatok tdmogatisara
T 091132, Kovetelés telep, onkormdany, szocidlis, gyermekjoléti,
gyermekétkeztetési feladat, tdmogatdsara
T 091142, Kdvetelés telep, onkormanyzatok kuituralis feladatainak tAmogatsara
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T 091152, Kovetelés mikodési célu kdzpont, eléirdnyzatokra
T 091162, Kévetelés helyi nkorményzatok kiegészité tamogatdsara
K 0041, Kolts, évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamia.

pénziigyi szamvitelben
T 3511, Kolts, évben esedékes kiivetelések miik, céla bev, allamhaztartason beliilrdl
K 921. Kézponti miikdési célit timogatasok eredményszemléletii bevételei

A kozponti tamogatas konyvelése teljesitésként - a szaimlan jovairt Gsszeg alapjan
koltségvetési szamvitelben:
T 005. Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla

K 091113. A helyi 6nkorményzatok miikédésének altalanos tAmogatas telj,

K 091123, A telepiilési onkormany, egyes kdznevelési feladatok tam, tel.

K 091133, A telepiilési 6nkormany, szocialis, gyermekjoléti, gyermekétkeztetési

feladat tamogatésa teljesitése

K 091143, A telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak tam. teljesitése

K 091153, A miiktdési céla kozpont, elbirdnyzatok telj.

K 091163. A helyi 6nkorményzatok kiegészité tAmogatasa telj.

pénziigyi“szémvitelben:
T 3311, Onkorményzatok fizetési szamlai
K 3511. K#lts, évben esedékes kév. miik. célii bev, dllamhdaztartason beliilrél

Pénzforgalomban nem jelentkezd {(nettdsitott) Onkormanyzati torzsszdmon szamfejtett
személyi juttatdsok munkavallalét terhelé levonadsainak, munkaadét terhelé
kozterheinek bevételi teljesitésként (a kiadas fedezetét szolgald havi kézponti timogatas
teljesitéseként)

Koltségvetési szamvitelben

Lasd mint a szdmlan jovairt 6sszeg.. .

Pénziigyi szamvitelben

T 4211. Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

T 4212. Ktgvetési évben esedékes kot, munkaadokat terheld jar. és szoc. hozz. adéra
K 3511. Kolts, évben esedékes kv, miik, céli bev. dllamhdztartason beliilrél

Az allamhaztartison beliili szervezetektol miikodési célbol, ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételeket
Téamogatas jévairdsinak kdnyvelése kdvetelésként
koltsépvetési szamvitelben:
T 09162, Kévetelés egyéb miikodési célu thAmogatasra
K 0041, Kolts, évben esedékes kdv. nyilvantartasi ellenszamla,

pénziligyi szamvitelben:

T 3511. Kdlts, évben esedékes kovetelések mitkddési célt tamogatiasok
bevételeire dllamhaztartdson beliilrdl
K 922. Egyéb miik.céli tam. eredményszemléletli bevételei + szakfeladat

Tamogatas kinyvelése teljesitésként - a szamldn jovairt Osszeg alapjdn
koltsépvetési szamvitelben:
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
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K 09163. Egyéb mitkédési célt tamogatas teljesitése

pénziigyi szamvitelben:
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkOnyvek

T 33. Fizetési szamlak
K 3511. K§lts, évben esedékes kév. miik. céli tdm. bev. dllamhdaztartason beliilrdl

Miikidési céli, véglegesen dtvett pénzeszkézék dllamhaztartiason kiviilrol
Eléiras kovetelésként
koitségvetési szamvitelben:
T 09652, Kovetelés egyéb miikédési célu atvett pénzeszkézre
K 0041. Kolts, évben esedékes kov. nyilvantartsi ellenszdmla,

pénzligyi szamvitelben:

T 3516. Kélts, évben esedékes kovetelések miikidési célu atvett pénzeszkszokre
bevételeire llamhéztartason beliilrél
K 922. Egyéb miik.céli tam. eredményszemléleti bevételei + szakfeladat

koltsépvetési szamvitelben:
T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09653, Egyéb miikdési célu atvett pénzeszkoz telj.

pénziigyi szamvitelben.
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33. Fizetési szdmlak
K 3516. Kélts, évben esedékes kivetelések miiksdési céla atvett pénzeszkdzikre

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei a kapott (jard) osztalékbdl és

részesedésbdl, a kapott (jare) kamatokbdl és kamatjellegii eredményszemléletii bevételekbol

és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételbdl dllnak.

A kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartds és nem tartds

részesedések utan kapott osztalékot, ideértve a kamatozé részvények utan fizetett kamatot is,

ha az a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt,

A kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletti bevételek kozott kell elszémolni

a) az egységes rovatrend B408. Kamatbevételek rovathoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott dsszegeket, ¢s

b) a mérleg fordulénapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hatdridds, swap és
azonnali tigyletek) id6aranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet idSaranyos
veszteségének Osszegéig.

A pénziigyl mliveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B409. Egyéb pénziigyi milveletek bevételei ¢s B83. Adossaghoz
nem kapcsolédd szarmazékos iigyletek bevételei rovatokhoz kapesoldédoan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon kévetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

b) a mérleg forduldnapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti tigyletek
(hatarid6s, opcids, swap és azonnali ligyletek) iddaranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett
alapligylet id6ardnyos veszteségének dsszegéig,

Kapott osztalék
Osztalék konyvelése kovetelésként
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koltségvetési szamvitelben:
T 094042. Kovetelés tulajdonosi bevételre
K 0041. Koits, évben esedékes kdv. nyilvantartasi ellenszamia

pénziigyi konyvelés
T 3514. Kolts, évben esedékes kvetelések mitkodési bevételekre
K 931. Kapott (jard) osztalék és részesedés

Teljesitésként - a szdmlan jovairt 6sszeg alapjdn
koliségvetési szdmvitelben:
T 005. Bevételek nyilvantartési ellenszamla

K 094043. Tulajdonosi bevétel teljesitése B 404

pénziigyi kdnyvelés
T 33. Fizetési szamlak
K 3514. Kélts, évben esedékes kévetelések miikdd, bevételekre

Adott kéleson, visszatéritendd tamogatas kamata

Kovetelésként

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0940822 Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegli bevételekre
K 0041 Kdvetelések nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Kélts, évben esedékes kivetelések mitkad, bevételekre
K 932. Kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemiéletii bevételek

Térités nélkiili atvétel
L4sd a Befektetett eszkozok €és Készletek pontokban.,

10, Nyilvantartasi szamlak

Ebben a két szdmlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszkozok és készletek koziil azokat
az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben,

Az NGM rendeletbdl itt hivatkozasnak az 1. fejezet A. pontjat kell megjeldlni.

Az eldzbekben feisorolt szamlaosztalyok és a 01-02, Nyilvéntartdsi szdmlacsoportok a
penziigyi szdmvitel korébe tartoznak,

A 0. szamlaosztily 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat tdke Gsszegét kzvetleniil
nem befolyasoljdk. A 01. és 02. szdmlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartdsi ellenszamla
szamlaival szemben torténik konyvelés,

A 01. Befektetett eszk0zdk szamlacsoporton belil kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkezé befektetett eszkdznek mindsiild eszkdzoket, amelyek nem szerepeltetheték a
mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre dtvett, valamint az
idegen tulajdonban 1év0, a maganszféra egyiittmikodésén alapuld (PPP) konstrukceid alapjan
hasznalt befektetett eszkdz6k, Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorlé szervezetet
allamhaztartdson belili szervezettel vagyonkezel6i jogot létesit, a vagyonkezelésbe adott
targyi eszkozok, részesedések bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését a
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vagyonkezelésbe adaskor koteles a kényveibdl kivezetni, és azok brutté €rtékét a 0.
szamlaosztaly befektetett eszkozei kdzott nyilvantartani.

A 02. Készletek szdmlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd
készleteket, amelyek nem szerepeltethetSk a mérlegben, Ide tartozniak a bérbe vett, letétbe €s
a bizoményba dtvett, valamint az EMGA 4ltal elrendelt intervenciés vésirlds sordn
felhalmozott készietek.

01, Befektetett eszk6zok
02. Készletek
03. Fiiggo és biztos (jovObeni) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettsegek
006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
05. Kiad4si el6irdnyzatok, kételezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités
09. Bevételi eldiranyzatok, kivetelések, teljesités
00. Nyilvantartasi ellenszamlak
01. Eléirdnyzat nyilvantartdsi ellenszamla
02. Kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamla
03. Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla
0031, Alaptevékenység kiadésai ellenszamla
0033. Altalanos kiadasok ellenszémla
04. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
05. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlia
0051. Alaptevékenység bevételei ellenszémla

AH beliilre vagyonkezelésbe adott eszkbzik

Brutté érték nyilvantartisba vétele

T 011. Allamhaztartason beliil vagyonkezelésbe adott eszk6zok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Terv szerinti,.terven felilli értékcesdkkenés nyilvantartasba vétele
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 011 Allamhéztartason beliil vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A bérbe vett befektetett eszkiz nyilvantartisba vétele (brutté értéken)
T 012. Bérbe vett befektetett eszkzok
K 006. Egyéb nyilvantartdsi ellenszdmla

A letétbe, bizomanyba. iizemeltetésre dtvett befektetett eszk6z nyilvantartasba vétele
(brutt6 értéken)
T 013. Letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett befektetett eszk6z0k

K 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

A PPP konstrukciéban hasznalt befektetett eszkoz nyilvantartasba vétele

(bruttd értéken)
T 014, PPP konstrukcioban hasznalt befektetett eszk6zok
K 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla.

Fliggd és biztos jovobeni kivetelések
Novekedés
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T 03.Fiiggé és biztos jévobeni kvetelések

K 006.Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
Csokkenés
T 006.Egyéb nyilvantartasi ellenszdmla

K 03.Fiiggd és biztos jévibeni kivetelések

Fiiggt kitelezettségek
Novekedés
T 04. Fliggd kotelezettségek
K 006.Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
Csokkenés
T 006.Egyéb nyilvantartési ellenszdmla
K 04. Fliggo kételezettségek

IV. KOLTSEGVETESI SZAMVITEL

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fékdnyvi szdmlacsoportok szamldira ¢és a kapesolodod
ellenszdmlakra kell kényvelni.
A koliségvetési szamvitelben a 03-09. szdmlacsoportok besorolasa a kdvetkezo:
03. Fiiggo és biztos (joviben) kovetelések
04. Fiiggo kotelezettségek
05. Kiadasi el6iranyzatok, kitelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
teljesités
09. Bevételi eldirdnyzatok, kovetelések, teljesités ,
A 05. és 09. szdmlacsoportok tovabbi aldbontasa az Ahsz. 15. mellékletében
meghatarozott rovatrendi besoroldshoz igazodik.
A fékényvi szamlak felépitése
05 kiadasi rovat (1) elSiranyzat
- - (2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités
09 bevételi rovat (1) eldiranyzat
(2) kovetelés
(3) teljesités
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V. ELOIRANYZATOK ELSZAMOLASA

Eredeti el6iranyzat (elemi koltségvetés alapjan)
T05(1) Kiadasi eléirdnyzatok
K001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszémla.
TO001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
K09(1) Bevételi eldiranyzatok -

Kiadasi eldiranvyzatok zaroldsa
T001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
K05(1) Kiadasi el6iranyzatok

El6irdnyzatok médositisa (atcsoportositasa)

a) Csokkenés

T001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K05(1) Kiadasi el8iranyzatok

T009(1) Bevételi elbiranyzatok
K001 Elbiranyzat nyilvantartdsi ellenszamla

b) Novekedés
T05(1) Kiadasi eldirdnyzatok
K001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
TO01 Eléirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
K09(1) Bevételi eléiranyzatok

Részletezé nyilvantartasok:

Az elbiranyzatokrdl részletez6 nyilvantartas kell vezetni. -
A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet 1. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartdsért felel6s(k) az érintett szervezetet kényveld ligyintézo.
A nyilvantartasbol Gsszesitod feladdst kell késziteni a pénziigyi kényvvitel felé.
Az Bsszesitd feladas elkészitésének hatérideje targynegyedévet kovetd 15-ig
Az 6sszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— f8koényvi szamla szama megnevezése,
—  nyitd Osszeg,
— targyidoszaki valtozas (ndvekedés, cstkkenés)
—  zard Osszeg

Az 6sszesitd feladas elkészitéséért felelds az érintett szervezetet konyveld tigyintézo.

VI. A KONYVVITELI ZARLAT

A koltségvetési szerveknek a zérlati uténi tételek esetében szintén elegendd hivatkozni az NGM

rendelet X1II. fejezetére, mely a zarlati tételeket tartalmazza.

Ebben a fejezetben az egyes zarlati feladatokhoz szitkséges az adott részfeladatok ellatasaért

felelés személyek kijellése. Ehhez az Ahsz, 53, §-4ban felsorolt feladatokat kell alapul venni.
- IV. negyedévi terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa:



felelds: érintett szervezetet kdnyveld ligyintézo

- leltari kiillénbézetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgaldsa:

felelés: osztalyvezetd
A zarlati feladatokhoz szlikséges tovabbi részfeladatok ellatasaért az osztalyvezeto felelos.

A konyvviteli zarlat soran a meghatarozott elszdmoldsi iddszakokat kovetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyezteto,
Usszesitd konyvelési munkdkat, a kdnyvviteli, valamint a koltségvetési kdnyvvitel sordn
vezetett nyilvantartisi szdmlak lezardsat, és a szerinti konyvviteli zérlat alatdmasztdsdra — a
fokonyvi kivonat elkészitését,

A bevétell és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmlakon, a sajatos elszdmolasokat
érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett
konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni,

A havi, negyedéves &s éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletében
meghatérozott egyezbségek vizsgalatival el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellenérzését.

A konyvviteli zdrlatot

1./ havonta, a targyhét kovetd hénap 15. napjaig,

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon rogzitett

- .. kovetelések, kételezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek egyeztetését. a részletezd
nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli szamléakra,

¢) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a haszndlatbdl kivont immateridlis javak, targyi
eszkdz0k atsorolasat az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az Altalanos forgalmi adé havi bevalldsra kotelezett alanyénal az altaldnos forgalmi add
megdllapitdsaval kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, és

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kitelezettségek egyeztetésct
a bevallasokban szerepld adatokkal.
az egyeztetésért felelts az érintett szervezetet kényvelé ligyintézo.

2./ negyedévente, a targynegyedévet kiivetd honap 15. napjaig

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a.) a havi konyvviteli zarlat altal elvégzendd feladatokat

b) az immateridlis javak, targyi eszko6zok, készletek allomanyvaltozdsainak — igy kiilondsen
sajat el6allitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele,
aktivalds, térités nélkilli atadds, atvétel — elszamolasét, ide nem értve a rendelet (5)
bekezdés ¢) pontja szerinti atsoroldst, a kivetelések, kitelezettségek fejében torténd atadast,
atvételt,

¢ a befektetett eszkoz0k és a forgdeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékecstkkenés elszamolasat,
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e) az egyszeriisitett értékelési eljards ala vont kovetelések esetén az értékvesztés elszdmolasat
az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédban vezetett nyilvantartasi szamldkon és a
konyvviteli szamlakon,

J az elozd évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszdmolésat,

g a negyedéves bevalldsok tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott add, jarulék és
mas kdzteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

A) a 0033, Altalanos kiadasok ellenszdmlan nyilvantartott altaldnos kiadésok felosztasat a 0031,
Alaptevékenység kiaddsai ellenszamla vagy 0032, Vallalkozési tevékenység kiadasai
ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

i} a fokdnyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

J) POLISZ programmal készitett adatok egyeztetése.

az egyeztetésért felelds: az érintett szervezetet konyveld tigyintézo.

3./ Az éves kinyvviteli zdarlat idépontja Szamviteli Politikaban rogzitettekkel egyezden.

Az éves konyvviteli zarlat sordn a havi és a negyedéves kdnyvviteli zarlaton tilmenden el kell

végezni: ‘

a) a leltari kiilonbozetek elszadmolasét, az eltérések okainak kivizsgalasat,

b} az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszdmoldsat és annak visszairdsat, az esetleges
terven felli értékesdkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

c) a kilfoldi pénzeszkbzre sz6ld eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan torténd atériékelését, a kovetelések és a
koételezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon és a konyvviteli szdmlakon
egyarant,

d) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

e) az id6beli elhatarolasok elszamoldsat,

J) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

g) az 5.. szémlaosztdly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamldinak Aatvezetését a 8. .
szidmlaosztaly konyvviteli szamldira,

h) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozdsa és 572. Sajét eldéllitast eszkozdk
aktivalt értéke kényvviteli szdmldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszdmoldsa kényvviteli szdmlara,

i) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezardsat a 492, Mérleg szerinti eredmény
elszdmolésa konyvviteli szamlaval szemben,

J) az 1-4, szamlaosztaly konyvviteli szdmlak lezdrdsat a 493. Zarémérleg szamla kdnyvviteli
szamlaval szemben,

k) a 492, Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmla tvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény kényvviteli szamlara,

) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az cldiranyzatok nyilvantartasi szdmlainak
lezdrasat a 001, ElGirdnyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvéantartdsi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartisi szdmldinak lezardsdt és — ezzel egyezd Osszegben — a
kivetelések vagy kotelezettségvillalasok, maés fizetési kotelezettségek nyilvéantartési
szémldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

Az egyeztetésért felelGs: az érintett szervezetet konyveld {igyintézo.
Az ad6-egyeztetésekért felelés személy: adoiigyi tigyintézd.
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VIL NYITO TETELEK, A NYITAS UTANI FELADATOK

A kbltségvetési szerveknek nyitd- és nyitds utdni tételek esetében szintén elegendd hivatkozni
az NGM rendelet X1V, fejezetére, mely ebbe a korbe tartozé kdnyvelési tételeket tartalmazza.
Célszerli a nyitdtételekné! a feleldstket, valamint a hataridéket megjeléini,

Nyitotételek, mint pl. maradvany elszamolasa koltségvetési bevételi teljesitésként,

felelds: osztalyvezetd helyettes

hatarid6: éves kéltségvetési beszamold leadaséat kéveto 15 nap.

Koltségvetési szamvitel szerinti konyvviteli szamlak:

T 01 Befektetett eszkdz0k _

K 006 egyéb nyilvan tartdsi ellenszamla
T 02 Készletek

K 006 egyéb nyilvan tartasi ellenszamla
T 03 Fiigg6 és biztos (jovobeni) kovetelések

K 006 egyéb nyilvan tartasi ellenszamla
T 04 Fiiggd kotelezettségek

K 006 egyéb nyilvan tartasi ellenszamla

Pénziigyi szimvitel szerinti konyvviteli szamlak:

T 1 befektetett eszkdzok
K 491 nyitémérleg szamla
T 491 nyitémérleg szamla
K 118 terven feliili értékcstkkenés
: K 119 terv szerinti-értékesokkenés -
T 2 Készletek
K 491 nyitébmérleg szdmla

T 491 nyitomérleg szdmla
K 218 értékvesztés €s értckvesztés visszairdsa
K 228 értékvesztés és értékvesztés visszairasa
K 238 értékvesztés és értékvesztés visszairisa
K 348 értckvesztés és értékvesztés visszairsa
T 3 kivetelések, értékpapirok, pénzeszkozok, akt{v idébeli elhataroldsok
K 491 nyitomérleg szamla
Kivételek: a kovetel egyenlegii 3-as szamlaosztalyba tartozo szamlak
T 491 nyit6 mérieg szadmla
K 3 kdvetelések
T 491 nyitomeérleg szamla
K 411 nemzeti vagyon indulaskori értéke
K 412 nemzeti vagyon valtozéasa
K 413 egyéb eszkdzok indulaskori értéke
K 414 felhalmozott eredmény, eredménytartalék
K 415 eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 416 mérleg szerinti eredmény
Kivétel, ha a 414, 416 szamldknak tartozik egyenlege van.
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T 414 felhalmozott eredmény
T 416 mérleg szerinti eredmény
K 491 mérleg szerinti eredmény
T 491 nyité mérleg szdmla
K 42 Kotelezettségek
T 491 nyité mérleg szamia
K 44 Passziv idobeli elhatarolas
Kivételek, ha 42 szamlacsoportban tartozik egyenleg mutatkozik.

VIIL A RESZLETEZO (ANALITIKUS) NYILVANTARTASOK ES A
FOKONYVI KONYVELES KAPCSOLATA

Eldiranyzatok nyilvantartisa

Az elbirdnyzatok nyilvantartdsat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba az eldirdnyzatok barmely valtozdsat a valtozdst kévetSen azonnal feljegyezni.
Az elbirdnyzatok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

e a megallapitott, jovahagyott eredeti eldirdnyzatot,

o az credeti elbirdnyzatok moddositdsainak, Atcsoportositdsainak jogeimét, Osszegeét,
datumét, hataskorét (irdnyité szerv, sajat), az azt elrendeld  dokumentum
azonositasahoz sziikséges adatokat,

o kincstari kor esetén az eldirdnyzat modositdsa, dtcsoportositasa Kincstarhoz torténd
bejelentésének azonositasdhoz sziikséges adatokat,

e az &llamhéaztartds Onkormdényzati alrendszerében az elGirdnyzat-moédositas,
atcsoportositds koltségvetési rendeleten, hatdrozaton valdé atvezetésére vonatkozd
adatokat,

e az elGirdnyzatok zéroldsa esetén a zdrolds megsziintetésére vagy térlésére vonatkozo
adatokat, és S T o

e az eldirdanyzatok — mds kéltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii elbirdanyzathoz stb. —
Atcsoportositdsa esetén a kotelezettségek nyilvantartdsival vald esetleges kapcsolatok
leirasat.

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

A kételezettségvallatasok, mas fizetési kdtelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek kell
lennie,
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
eliiiloniilt nyilvantartasokban is  (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, -ellatdsok
nyilvantartdsa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartdsa, A&ltaldnos forgalmi ado
nyilvantartdsa, tdmogatdsok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 03,
szamlacsoportban tortén6 folyamatos nyilvantartasba vétele.
A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legaldbb
e a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tandsitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
e a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tamisitdé dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
¢ ajogosult azonositasdhoz és a pénzligyi teljesitéshez szlikséges adatokat,
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Egyes

a kotclezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értckét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség évek szerinti megoszldsat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket ddtum szerint, hogy abbol az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 8sszedllithaté legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatdridé
valtoz4sa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tantsité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénzligyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsét, az
utalvanyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumdnak azonositdsahoz
sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvillalas, més fizetési kotelezettség esetén annak moédosulésai, a
pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szdmldkon torténd elszamolasdnak idépontjait
és a kényvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fenndlld kotelezettségvallalds, mdas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ide ¢rive az
tértékelést is) Osszegét a forint mellett devizédban is, a nyilvantartdsba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi drfolyamot, a Gst. szerinti adéssagot keletkeztets
ligylet esetén az dllamaddssag szamitdsa soran alkalmazando6 4rfolyamot,

valtoval kivaltott kitelezettség esetén a valtd kibocséatasdnak ¢s a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a véliéban foglalt kamatot, a valto
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egy¢b megjegyzéseket,

sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvéantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban eldiit kotelezettségek teljesitéschez, igy

a koltségvetési tamogatdsok és mas hasonld, ellenéiték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolds (beszdmolds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozd
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartisdval vald kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

a visszatéritendd tamogatidsok és mds adott kolestonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticick megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbél az 4ltalanos forgalmi ado bevallasi kételezettségnek eleget lehessen tenni, és
felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszkozok nyilvantartdsaval vald kapcesolatok leirasat.

A fiiggé kotelezettségekrdl killén nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kistelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik,

Kovetelések nyilvantartdsa

A kévetelések nyilvantartisanak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszeriisitett értékelési eljarassal, csoportonként

torténik,

93



A kovetelések nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl.
kdzhatalmi bevételek nyilvantartdsa, munkavallalékkal kapcsolatos kovetelések nyilvantartasa,
szerzbdések, megrendelések nyilvantartdsa, pélyazatok, kapott tdmogatdsok nyilvintartdsa
stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szdmlacsoportban térténd folyamatos nyilvantartdsba

véiele.

A kdvetelések nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

¢ ¢« & @

a kdvetelés sorszamat, nyilvantartdsba vételének datumat,

a kovetelést tanusitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
a kotelezett azonositasdhoz sziikséges adatokat,

a kdvetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

a kovetelés teljesitésének hatéridejét, tébb részletben vagy folyamatosan
(idészakonként) fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridoket ddtum szerint, hogy abbol az Aht, és Avr,
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

a kovetelés modosuldsainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogeimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tantsité dokumentum megnevezését, iktatdészamat, keltét,

a teljesitett befizetések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentuménak azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkozok nyilvéntartdsaval valo esetleges kapcsolatok leirasat,

a kivetelés és annak médosuldsai, a teljesitési adatok kdnyvviteli szamldkon torténd
elszdmolasanak idépontjait és a konyvviteli szamldk megnevezését,

devizaban fennalld kovetelés esetén a kdvetelés és annak médosuldsai (ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasat is) dsszegét a forint mellett devizaban s,
a nyilvantartasba vételi drfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot,

a kivetelésekkel kapcesolatos fizetési felhivasok, behajtasdra tett intézkedések adatait,
az egyszerlisitett értékelési eljards ald vont kovetelésck esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,

a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd vélt kovetelésekkel kapesolatos
adatokat, " o ‘ '

valtéval kivaltott kdvetelés esetén a valté kibocsatdjanak megnevezését, a kibocsatas €s
a lejarat idejét, a valtoval kivéltott kovetelés Osszegét, a valtéban foglalt kamatot, a
valto forgatasdval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egyes sajatos kovetelésekhez kiilon adatok nyilvantartisa is szitkséges a jogszabdlyokban
eloirt kitelezettségek teljesitéséhez, igy

a kdltségvetédsi timogatasok és mds hasonlo, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkdzdknél
annak forrasat, az azzal t6rténd elszdmolds (beszdmolds) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kitelezettseg
elirdsa esetén a kovetelések nyilvantartdsival vald kapcsolatot, az elvégzett
ellen6rzéseket,

a visszatéritendd tdmogatdsok és mds kapott kdlesondk esetén a kovetelések
nyilvantartasdval vald kapcsolatot, és

termék vagy szolgaltatas értékesitése esetén a kibocsétott szdmlak adatait oly médon,
hogy abbél az 4ltaldnos forgalmi ad6 bevalldsi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

A fliggd és a biztos (jovobeni) kdvetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezeini mindaddig,
amig az végleges kiveteléssé nem véltozik vagy meg nem sziinik.
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Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa

Az adott és kapott elélegek nyilvantartisa tartalmazza legalabb
e a kapcsolédé kovetelés vagy kotelezettségvéllalds, mds fizetési kotelezettség
azonositasahoz sziikséges adatokat,

az eléleg cimzetijének vagy befizetdjének azonositasahoz sziikséges adatokat,

o az cléleg targyat, az utalvanyozéds, bevételezés dokumentumanak azonositisdhoz
szitkséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvéantartasival a kapcesolatok leirasat,

o azeldleggel valo elszamolés hatéridejét, az elszamolds adatait,

o az eldleg modosuldsainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirdsat, az azt
tantisitd dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,

o az eléleg és annak mddosuldsai, az elszdmolds adatai kdnyvviteli szdmlakon térténd
elszdmolésanak idépontjait és a kdnyvviteli szamlak megnevezését,

e devizdban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak moédosuldsai, az
elszdmolds Bsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartisba vételi drfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, és

» az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A pénzeszkozok és a sajitos elszamolasok nyilvintartisa

1. A készpénzalloményrdl és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvéntartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiad4s szerepel. A napi készpénzforgalomrdl pénztarjelentést
kell késziteni. A fizetési szdmlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiaddsokat a kapott
szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, el6legekhez ¢és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamoldsaihoz kapcsolddé pénzeszkéz valtozasok nyilvantartasaban biztositani
kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, elblegek
nyilvéntartdsaival valé kapcsolatot oly mddon, hogy megéllapithaté legyen, hogy a
pénzeszk6zok valtozasat eredményezd adott tigylet mely egyedi koveteléshez, kotelezettséghez,
el6leghez kapcesolddik.

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszdmolasokhoz kapcsolddo pénzeszkdz valtozésokhoz
kapcsoloddan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyb6! megéllapithaté azok keletkezésének
ideje, oka, Osszege, a kdnyvviteli szémldkon val6 elszamolés ideje, az alkalmazott kényvviteli
szamlék, a rendezés médja és a rendezés érdekében tett intézkedések.

4, Az utalvanyok, bérletek és mdas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindstlé eszkdzokrd! kiilén nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megéllapithato azok
beszerzésének ideje, Osszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadas idépontja, valamint az ezeket tanGsité dokumentumok azonositdsahoz

szikséges adatok.

5. A letéti szdmlikhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb
a letét keletkezésének idépontjat, jogeimét, céljat,

a letét Osszegét,

a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,

a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

a letét megsziinésének adatait.

® & o o &
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Az immateridlis javak nyilvintartasa

1. Az immateriélis javak nyilvéntartasa tartalmazza legalabb

e o0 & @

az eszkOz megnevezését, jellemzoit,

a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz szitkséges egyéb adatokat, kivéve,

ha az eszkozt nyilvantartdsa csoportosan térténik,

vagyoni értékii jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolddik,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositdsahoz
szlikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

a varhaté haszndlati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott dsszegét,

az elszdmolt terven feliili értékcsOkkenés és a visszairt terven felili értékestkkenés
Bsszegét, okait és idbpontjat, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositdsahoz
szilkséges adatokat,

az egyéb értékvaltozasok id6pontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamaszto
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

az eszkOz nettd értékét és annak valtozésait,

az eszkoz alap- vagy vallalkozdsi tevékenység szerinti besorolasat,

a nemzeti vagyonrdl szol6 torvény szerinti besorolasit, és

a leltdrozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezel6 €l a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a piaci értéket, a piaci érték valtozdsait,

a nyito értékhelyesbités dsszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zaro
allomanyat,

piaci értéken térténd értékelés bizonylatait.

3. A kisértékii immaterialis javakrdl vezetett nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

az eszkOz megnevezését, jellemzoit,

a készitd, szallitd megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumaét,

a bekertilési értéket (bruttd értéket),

A targyi eszkozok nyilvantartisa

1. A targyi eszkdz0k nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a targyi eszk6z megnevezését, sajatos adatait,

a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz szitkséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni értékii jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

a tulajdonosndl a tulajdonba kertilés maddjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,
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a vagyonkezelénél, koncesszié jogosultjandl a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszié idGtartamat, a vagyonkezeléssel, koncessziéval kapcsolatos
kovetelések, kotelezettségek azonositasihoz szitkséges adatokat,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositsdhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

a varhato hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszamolt értékesdkkenés targyévi és halmozott Gsszegét,

az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés és a visszairt terven feliili értékestkkenés
dsszegét, okait és idSpontjat, az czeket alatémasztd bizonylatok azonositdsdhoz
szilkséges adatokat,

az egyéb értékvaltozasok idBpontjait, a véaltozas okait, jellegét, az ezeket alatdmaszto
bizonylatok azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

az eszk6z nettd értékét és annak valtozasait,

az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositishoz sziikséges adatokat,

az eszkdz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasit,

személyre kiadott eszkozok esetén a hasznéléd személy azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,

a nemzeti vagyonrdl szol6 térvény szerinti besorolasat,

a leltdrozassal kapcsolatos feljegyzéseket,

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezel él a piaci értéken tortén6 értékelés lehetdségével, a
nyilvantartisnak tartalmazni kell tovabba

]

a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

a nyito értékhelyesbités dsszegét, annak targyévi valtozésait, az értékhelyesbités zérd
allomanyat,

piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A foldtertiletek, telkek 1. pohtban hivatkozott sajatos adatai

annak cime, helyrajzi szama,
fekvése, rendeltetése, Gvezeti besoroldsa, s
arany-korona értéke.

4, Az épiiletek, épitmények 1. pontban hivatkozott sajatos adatai

annak cime, helyrajzi szdma, fekvése, és
miiszaki jellemezéi (falazat, tetdzet, szintek szama, terillete, komfort fokozat stb.)

5. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. pontban hivatkozott sajétos adatai

.

annak tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gydartas éve,

VTSZ szdma, és

egyedi nyilvantartas esetén annak gyartdsi szdma, jarmii esetén alvazszam, rendszdma,
forgalmi engedély szdma, érvényesscge.

6. A kisértékil targyi eszk6zokrsl vezetett nyilvantartasnak

a targyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,

a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
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o abekertilési értéket (bruttd értéket) kell tartalmaznia,

7. A nyilvantartdsra vonatkoz6 szabdlyokat a még haszndlatba nem vett (beruhdzésok ko6zott
elszamolt) eszkozdkre is alkalmazni kell, A targyi eszk(zokon végzett feldjitasok adatait Ggy
kell nyilvantartani, hogy szerepeltetni kell az egyéb értékvaltozasok idépontiait, a valtozds
okait, jellegét, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositédsdhoz sziikséges adatokat.

Ertékpapirok, részesedések nyilvéntartdsa

1. Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

¢ az értckpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

e az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazd adatait, dematerizalt
érickpapir esetén az értékpapirszamla szdmét, megnevezését, a szdmlavezetd nevét,

e az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

e az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekertilési érték
megallapitadsanak mdédjat,

s az értékpapir bevaltisanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékeét,
a kamatfizetések 6sszegeit és iddpontjait,

e az értékpapir bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositasahoz szikséges adatokat,

o értékpapir értékeléséhez szitkséges adatokat,

e a kovetelések ¢és a kotelezettségvillaldsok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

o az értékpapir nemzeti vagyonrdl sz6106 térvény szerinti besorolasat, és

e a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz6dés szamat.

2. A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

o a gazdasdgi tarsasdg, tarsulds azonositasdhoz sziikséges adatokat,

o arészesedés keletkezésének modjat, idejét,

e arészesedés megszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

o arészesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszt6 bizonylatok azonositasdhoz szitkséges adatokat,

o arészesedés %-o0s ardnyat, gazdasagi tarsasdg esetén annak minOsitését (16bbségi stb.),
a kapott (jaro) osztalékok Osszegét,

e a kovetelések ¢és a kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirdsat,

o gazdasigi tArsasdg esetén a tarsasag piaci megitélésének f6bb mutatoit, és

s arészesedés nemzeti vagyonrd! szold t6rvény szerinti besorolasat.

3. Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilvantartisanak tartalmaznia kell a részvények mint
értékpapirok azonositdsdhoz sziikséges adatokat is, igy kiilondsen a részvény tipusédt, a
forgalmazé megnevezését, a jegyzési adatokat, a részvény esetleges t6zsdei kategdriajat, a letéti
helyet ¢és a letéti igazolds sorszamat, az értékpapirszamla szdmdt, megnevezését, a
szamlavezetd nevét, valamint a részvénykonyvet vezetd megnevezését.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkoz6k nyilvantartisa

1. A nyilvéantartds tartalmaval szembeni kdvetelmények megegyeznek a targyi eszkézokével,
azzal, hogy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell még a vagyonkezelésbe, koncesszidba adas
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adatait, igy killdndsen a vagyonkezel, koncesszid jogosultjdnak megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszié idbtartamat, a vagyonkezeléssel, koncessziéval kapcsolatos
kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz sziikséges adatokat.

2. Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informéciokat a vagyonkezel6tdl, koncesszio
jogosultjatdl kapott adatszolgaltatas alapjan kell elszamolni.

A készletek nyilvantartisa

1. A nyilvéntartidsokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani. Nem
kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a haszndlatban levé munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartdst ezekrl is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

o akészletek azonositasdhoz sziikséges adatokat,

o akészletek mennyiségi egységét, egységdrat, minbségi jellemzoit,

o a bizonylattal alatAmasztott készletmozgdsok (vasarlas, sajat el6allitas, raktarrél kiadas,
visszavételezés, felhaszndlds, selejtezés, hidny, tdbblet) megnevezését, datumat,
mennyiségét, értékét, az azokat aldtdmasztd bizonylat azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,

¢ a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltsegi fokat,
a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

¢ a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartisban a
foglalkoztatott azonositdsdhoz szilkséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan

kell tartani.

4, Az 4tsorolt, kévetelés fejében dtvett készletekrl olyan nyilvéantartast kell vezetni, amelyet e
rendelet az eszkdz jellemzéje szerint megkévetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.
Az Ahsz. 14. mellékletében foglalt nyilvantartisokat kotelezd vezetni, mivel az
elszamolasokban az adott eszkoz, forrds, eléiranyzat, kételezettségvallalds megjelenik,
A részletezd nyilvantartdsok esetében a kotelezd tartalmi kovetelmények mellett az
Snkormanyzat a sajatossagainak megfelel$ adatokkal kiegészitheti a nyilvantartasait,
Minden nyilvantartds esetében meg kell jeldlni.
— felelds
— hataridék
= feladasra
= egyeztetésre
— egyeztetés modja
= elektronikus
= manudlis
- egyeztetés kore
= fokonyvi kdnyvelés
= egyéb belsd nyilvéntartasokkal.

A részletezd nyilvantartdsok esetében célszer(i a kovetkezé terlileteken az Ahsz. 14,
mellékletében foglaltakon tilmenden tovabbi nyilvantartasokat kialakitani:
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— a  koliségvetési  szdmvitelben a  kotelezettségvallalasok és  végleges
kotelezettségvallalasok elkiilonitése a 05. szdmlacsoporthoz kapcsolédoan,
rovatrendi megbontasban;

~ a koltségvetési szamvitelben célszerll az el6zé évi maradvany felhasznaldsdhoz
kiilén részletezd nyilvantartast vezetni, jogeimenként, évenként;

~ a korményzati funkcidkra toiténd kiadasi és bevételi teljesitéseket rovatrendi
bontasban kell gy(jteni;

— a pénziigyi szdmvitelben a 36. sajatos elszamolasoknél célszer( kiilon részletezd
nyilvantartdsokat vezetni, de lehet a fokényvi szamlékat is ezekben az esetekben
aldbontani;

— az idébeli elhatiroldsokhoz jogcimek szerinti tételes részletezd nyilvantartas
vezetése célszerl.

IX. A KONYVVEZETESI FELADATOKAT ALATAMASZTO
BIZONYLATI REND ES AZ ALKALMAZOTT BIZONYLATOK

1. A Bizonylati rend célja, tartalma

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat a szdmvitelrdl sz6lé — tobbszér médositott —
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az adllamhaztartds szdmvitelérél szolo
4/2013. (1. 11) Korm, rendelet, és az Allamhéaztartasrdl szolé torvény végrehajtisardl
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet végrehajtasdra vonatkozd eldirdsokat,
médszereket, amelyek biztositidk az Onkorményzat sajitossdgainak, feladatainak leginkabb
megfeleld, a szamviteli elszamoldsokhoz kapesolodd bizonylatok kidllitasénak, ellenbrzésének,
tovéabbitasinak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kévetkezé feladatok ellatasahoz tartalmaz eléirdsokat:
— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,
— abizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositésa,
— abizonylatok kiallitdsa, javitasa, helyesbitése,
—  abizonylatok feldolgozasénak rendje,
-~ aszigori szdmadas ald vont bizonylatokkal kapcsolatos szabdlyok,
—  abizonylatok tarolasa, széllitasa,
—  abizonylatok 6rzése.

2, Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Az Onkorményzatnak a Szt. 165. §. (1) bekezdése alapjan minden gazdasagi miveletrdl,
eseményrdl — amely az eszk6zok, illetve az eszkozok forrdsainak dllomanyédt vagy Osszetételét
megvaltoztatja,- bizonylatot kell kiallitani.

A gazdasagi milveletek (események) folyamatat titkrdzd Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli

nyilvantartdsokban rogziteni kell.

Kényvelni csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad.

3.A szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli térvény 166. §-a értelmében szdmviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé 4ltal
kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval iizleti vagy egyéb kapcesolatban 4116 természetes
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személy vagy mds gazddalkodo altal kiallitott, készitett okméany (szdmla, szerzodés,
megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabélyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) — fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elédllitasi modjatél —
amely a gazdasdgi esemény szamviteli clszamolasat, nyilvantartasat tamasztja ald.

4. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytaliénak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elétt kell tartani.

Az Szt. 167, §-a értelmében a kdnyvviteli elszdmolast kézvetleniil alatdmasztd bizonylat
altaldnos alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;
— a bizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen belill a szervezeti egység) megjellése;

— a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl
fiiggben az ellendr alairésa;

— a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtikon a befizet$ alairdsa;

— a bizonylat kidllitasanak idépontja, illetve — a gazdasdgi miivelet jellegétol, idobeni
hatalyatol fiiggden — annak az id8szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, id6szaka);

— a (megtdrtént) gazdasagi milvelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, minbségi és — a gazdasagi miivelet
jellegétdl, a konyvviteli elszadmol4s rendjétsl filggben — értékbeni adatai;

— kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a
bizonylatot kiallitdé gazdalkodd nevét, cimét;

— bizonylatok adatainak §sszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgdlé bizonylatok
korének, valamint annak az idOszaknak a megjeldlése, amelyre az Osszesités
vonatkozik;

— akonyvelés mddjara, az érintett kdnyvviteli szamlékra torténd hivatkozas;
- a kényvviteli nyilvantartasokban tortént régzités idépontja, igazolasa;
— tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eléir.

A szamlaval, az egyszerlsitett adattartalmt szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket
més jogszabaly is meghatérozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsétott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi
hitelessége, megbizhatdsaga - ha az mas modon nem biztosithato - a gazdalkedd képviseletére
jogosult személy (ideérive a Polgdri Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsd
szabalyzatban erre kiilén feljogositott személy alairdsaval is igazolhato.

A gazdasagi események rogzitéséhez elsédlegesen a kereskedelmi forgalomban kaphato
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznélni.
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Abban az esetben, ha valamely gazdasigi milvelet rogzitéséhez a kereskedelemben
nyomtatvany nem kaphat6, akkor sajét készitésli nyomtatvanyt kell hasznalni, A nyomtatvany
szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok &ltalanos alaki és tartalmi kellékeire vonatkozd

eldirasokat,

5. A bizonylatok csoportositasa

A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdalkodédsi szakteriilet szerint, a keletkezési helyiik
szerint, a feldolgozasban betoltott helyik szerint valamint a nyilvantartds, kezelés

szempontjabol.

a) Gazdalkodasi szakteriilet szerint:
— befektetett eszkdzokkel kapcesolatos bizonylatok,
— készletekkel kapcesolatos bizonylatok,
- pénzforgalmi bizonylatok,
~ szamlazasi és szamlaellenbrzési bizonylatok,
~ leltarozési bizonylatok,
— selejtezési bizonylatok,
bérnyilvantartassal kapcsolatos bizonylatok,

b) Keletkezési helyiik szerint:
-~ bels6 bizonylatok,
— kiilsé bizonylatok.

Belsd bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek cls6dleges kidllitisa az onkorményzatnal

térténik.
Kiilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kidllitdsa az adott gazdasdgi miiveletet

kezdeményezé kiilsé szervnél torténik,

¢) Feldolgozasban betdltott szerepiik szerint:
— elsdédleges bizonylatok,
— masodlagos bizonylatok,
— gylijtd bizonylatok,
— hiteles masolatok,
hiteles kivonatok.

Elsddleges bizonylatok azok az okmiényok, amelyeket az adott gazdasigi miivelet elrendelése
illetve végrehajtdsa soran eredeti okmdanyként éllitanak ki, amelyet az elrendels, lebonyolité

hiteles aldirasaval ellatott,

Masodlagos bizonylatok, amelyeket az elsédleges bizonylatok alapjan allitanak ki kiilén
munkamenetben (kivéve a tobb példanyban készills bizonylatok mésolati példanyai),
amelyeken biztositott a kiallitds alapjaul szolgald elsédleges bizonylat azonosftésdnak

lehetosége.

Gyiijté bizonylatok, amelyek t6bb elsédleges vagy mdsodlagos bizonylat alapjan keriilnek
kiallitasra €s tobb gazdasdgi miivelet Ssszegszerll hatasat dsszevontan tartalmazzak,

Hiteles masolatok, olyan okmdnyok, amit az alapjaul szolgalé bizonylat szévegével
megegyezoen allitottak ki és hitelesitd zaradékkal lattak el.
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Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a célra kijeldlt adatait
tartalmazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonat csak abban az esetben hasznalhaté bizonylatként,
ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelményeknek.

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabol
— szigoru szdmadés ald vont bizonylatok,
— konnyitett kezelésli bizonylatok.

Szigorh szamadas al vont bizonylatok, amelyeknek darabszam szerinti megléte a
nyilvantartasok és elszdmoldsok szempontjibdl elengedhetetleniil sziikségesek.

Konnyitett kezelésti bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznalasa kotetlenebb forméaban
Iehetséges.

6. A szabdlyszerii bizonylat

A 8zt. 165 §. (2) bekezdése alapjan szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi
miiveletre vonatkozdéan a konyvvitelben rogzitendd adatokat a valdsdgnak megtelelden,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és
amelyet — hiba esetén - el6irdsszerlien javitottak,

7. A bizonylatok nyelve

A Szt. 166 §. (4) bekezdése alapjan a szdmviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény
megtorténtének, illetve - a  gazdasdgi intézkedés megtételének vagy végrehajtdsanak
idépontjaban, magyar nyelven kell kidllitani.

. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az adatok més nyelven is feltiintethetok.

A szamviteli bizonylatot magyar nyelv helyett — ha azt az adott gazdasagi miivelet, intézkedés
jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.
Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvili bizonylaton azokat az adatokat,

megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valdsignak megfeleld adatrdgzitéshez, konyveléshez
szitkségesek, a kényvviteli nyilvantartisban térténd rogzitést megelézéen magyarul is fel kell

tintetni.

8. A bizonylatok forméija, megjelenitése

Az adott gazdasagi esemény elszdmoldsahoz alkalmazhat6 bizonylatok lehetnek:
— szabvéanyositott,
~ Agazati minisztériumi vagy egyéb orszagos (helyi) szerv éltal kibocsatott,
— sajat készitésl bizonylatok.

Sajat nyomtatvény szerkesztésekor az aldbbi szempontokat veszi figyelembe az Onkorméanyzat:
- a bizonylatok jellegének megfelelen a nyomtatvanyon minden sziikséges adat
szerepeljen,
— az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,
— ki kell emelni a feldolgozés szempontjabol fontos adatokat,
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(pl. vastagitott vagy alahuzott szdveg, szam)

~ ha szamtani miiveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a miivelet végzéséhez
szilkséges sorrendben szerepeljenek,

— a nyomfatvany mérete feleljen meg a kezelhetdség kévetelményeinek.

9. Elektronikus 1ton kiallitott bizonylatok

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a

Szamviteli térvény eldirdsainak.

Az clektronikus dokumentumok, iratok alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatosdganak kovetelményeit kiilon jogszabaly, az elektronikus aldirasrél szolé —
t6bbszor modositott — 2001, évi XXXV. torvény hatdrozza meg.

Az elektronikus szdmldra vonatkozé szabélyokat az altaldnos forgalmi adérdl szo616 2007, évi.
CXXVIL tv. 175 §-a, és az elektronikus szamlaval kapcsolatos egyes rendelkezésekrdl szold

46/2007. (XII. 29.) PM rendelet — hatarozzak meg,
Ha a kdnyvviteli nyilvantartds, mint szdmviteli bizonylat technikai, optikai eljards eredménye,

biztositani kell:
~ az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - szitkség esetén - a késedelem

nélkiili kiiratasat,
— az egyértelmil azonositas érdekében a kodjegyzéket.

10. A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatot a veliik szemben tamasztott tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfeleléen a
gazdasdgi miivelet, esemény megtdrténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy
végrehajtasanak idépontjaban idét 4116 mddon kell kidllitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallé médon tgy kell rdgziteni, hogy azok a kotelezd megorzési
hatdridéig olvashatok (olvashatd alakra hozhatdk), tovabbd az esctlegessé valo utdlagos
valtozasok felismerhetdk, illetve kimutathat6k legyenek.

11. A bizonylatok javitisa

Az alaki és tartalmi ellenrzés soran talalt hibdkat a bizonylaton ki kell javitani.
A bizonylaton csak szabélyszer( javitasok végezhetOk.
A javitasokat a kivetkezOk szerint kell elvégezni:

— A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitdsa soran az eredeti bejegyzést at
kell hozni, ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy széveg) olvashaté maradjon.
A helyesbitett adatokat az athtzott sz&m vagy széveg f61¢ kell irni.

— A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyén javitani kell.

— Gépi adathordozén 16v6 adatok javitasardl killén jegyzéket kell késziteni, melyet az
eredeti bizonylatokkal egyiitt kell megérizni.

— A javitast végz6 személynek a javitas tényét annak datumadval, alairdsaval és a
koltségvetési szerv bélyegzbjének lenyomatdval kell igazolni.

~ A javitds sordn az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.
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Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.
Sorszimozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmisiteni, azt athlizassal

érvénytelenitve meg kell drizni.

A Kiils6 szervektdl beérkezett bizonylatekat javitani nem szabad,
Hibésan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kidllitonak, vagy fel kell szélitani a

bizonylat helyesbitésére.

12. A bizenylatok helyeshitése

A hibasan, mds szerv részére megkiildott bizonylatot a koltségvetési szerv koteles helyesbiteni.
A helyesbités torténhet az eredeti — hibds — bizonylat érvénytelenitésével és Gj bizonylat
- kiallitdsaval, vagy helyesbitd bizonylat killitdsdval.

A helyesbitd bizonylatnak tartalmaznia kell:
— az eredeti bizonylat azonositasdhoz sziikséges adatokat,
— amodositasnak megfeleld 0j tételeket.

A konyvvezetési feladatokat alatdmaszté bizonylati renddel és az alkalmazott
bizonylatokkal kapcsolatos részletes szabdlyozdst az Onkormdanyzat Bizonylati rendje
tartalmazza,

X. ZARO RENDELKEZES

Jelen Szamlarend el6irdsait 2020. 4prilis 01, napjatdl kell alkalmazni.

A Szamlarend hatélybalépésével egyidejiileg Kocsord K6zség Onkorményzat e targyban kiadott
korabbi Szamlarendje hatalyét veszti.

Az érvényes Szamlarend el6irasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Kocsord, 2020. aprilis 01,

polgérmester
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Megismerési nyilatkozat

A Szamlarendben foglaitakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.

Pocsi Gabor
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