KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

REPREZENTA:CI(')S KIADASOK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. jinius 01. napjatél

Jelen szabalyzatot Kocsord Kozség Onkorminyzat Képviselg-testiilete a £5.12020. (.[{".'.?‘.l'.) szamu
hatarozataval jévahagyta,




A Kocsord Kozség Onkorminyzata érdekében felmertilt é&s koltségvetése terhére
elszémolhaté reprezentacids kiaddsok, valamint {lizleti ajindékozas teljesitésének és
elszdmoldsanak szabdlyait

- aszemélyi j6vedelemador6l sz616 1995, évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA tv.),

- aszocidlis hozzdjdruldsi adérél sz616 2018, évi LIL tv. alapjan, valamint

- az dllamhéztartdsrol sz6lo térvény végrehajtasarél szolé 368/2011, (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés ¢) pontja alapjan

a kovetkezok szerint szabdlyozzuk:
I.  ASZABALYZAT HATALYA

Az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10, § -ban
foglalt eldiras alapjéan Kocsord K6zség Onkormdnyzata (tovébbiakban: Onkorméanyzat) - az
dllamhéztartasi torvény végrehajtdsarol szolé 368/2011, (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban; Avr.) 9, §-ban meghatérozott - gazdélkod4ssal kapcsolatos feladatait a
Kocsordi Polgarmesteri Hivatal latja el.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr, 9. § (D
bekezdése alapjan ezen szabélyzat hatalya

- Koesord Kézség Onkormdnyzatsra,
- Kocsordi Polgdrmesteri Hivatalra és a
- Kocsordi Gyingyfiizér Ovodira
terjed ki.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentécios elSirdnyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,

- apénziigyi (kbtelezetiségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolds),
szamviteli, adébevallasi feladatokat ellaté személyekre.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzat feladatelldtisa érdekében
felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentécios kiadasok és tizleti ajandékok
felhasznalasanak és elszamoldsédnak modjat és szabalyait.

OI. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentacio:

- a juttaté tevékenységével Osszefilggd uzleti, hivatali, szakmai, diploméaciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba

- az éllami, egyhdzi tinnepek alkalmédval nyujtott vendéglatis (étel, ital) és a
rendezvényhez,  eseményhez  kapcsolddé — szolgaltatds  (utazds,  széllas,
szabadidGprogram stb.)



Az eloz6ekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezenticionak, ha a juttatdsra vonatkozd
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gitvonal, uti cél, tartézkodasi
hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.)
valds tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akar kézvetve is
megallapithatd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezenticidnak mindsiil kiilondsen:

— avezetbk, a szervezeti egységek éltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi tiléseken, testiileti tiléseken,
- az egyes belf6ldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap, nemzeti
tinnep, évfordulok)
— a sajtotajékoztaton, valamint
~ a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,
téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolddé szolgaltatas (pld.
utazas, széllas, szabadidéprogram)

Uzleti ajandék: a juttato tevékenységével dsszefiiggd izleti, hivatali, szakmai, diploméciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nytdjtott szolgaltatds, valamint a kizar6lag erre sz616 utalvany). (SZJA tv. 3. § 27.
pont)

Reprezenticiés keret: az 1.) pontban meghatdrozott termékek és szolgaltatasok

ellenértékének pénziigyi kerete,

A reprezentdcids keret terhére a kovetkezdk szamolhatok el:

- Uditoital, gytimdlcslé, dsvanyviz,

- kavé, valamint izesitoi,

- tea, valamint izesit6i,

- cukrészaru (édes és sos siitemény)

- szendvics,

- virag,

- éttermi vendéglatas,

- munkaebédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital,

- indokolt esetben alkohol,

- avendéglatashoz kapcsolodé utazas, szallds, szabadidéprogram,

IV. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezenticio keret és a kerettel rendelkezik

A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célli vendéglatasara (a jelen szabélyzat 11/1 a)-b)
pontjai) feljogositottak k&rét és az altaluk vendéglatasra fordithatd — résztvevonkénti —
keretsszeg felsd hatarat a jelen szabdlyzat 1. szami melléklete tartalmazza,

A személyi reprezenticids keretet és annak felhasznaldsara jogosultak korét a jelen
szabélyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza, a sziikebb korti hivatalos céli:



megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalméval felmeriild — szamlaval
igazolt — kiadasok finanszirozasara.

Ezen kiad4sok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics s6s- és édes
aprostitemény, virdg ellenértéke szamolhatd el

A reprezentacids kerettel rendelkez6é személyek korének, valamint a reprezenticids
keretek feliilvizsgélatara és médositdsara Polgarmester jogosult.

2. Reprezentaciés kiadasok elszdmolasa

2.1.A reprezentacios kiaddsok Onkormanyzat vagy a Hivatal nevére és cimére kiallitott
szdmla ellenében szdmolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szolo, tobbszor
moédositott 2000. évi C. térvény, valamint az éltalanos forgalmi adorél szo6ld, t18bbszér
médositott 2007, évi CXXVIL térvény vonatkozé elbirdsainak megfeleléen kiallfiott

bizonylat fogadhato el.

2.2.A reprezentacios kiaddsok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt Pénztaros részére kell
tovibbitani (leadni). A teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell a vendéglatisban
részesiilok szamat is.

2.3.Az dllamhéztartds szdmvitelérél sz616 4/2013, (1.11.) Korm. rendelet 15. meli¢klete alapjén
a K123. Egy¢b személyi juttatasok rovaton kell elszdmolni: ,,a személyi jovedelemado6rdl
sz6l6 torvény szerinti reprezenticié és lizleti ajandék kiadésait, ide értve azt az esetet is,
ha azok megfelelnek a reprezentdcid, Uzleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jovedelemadord] sz616 torvényben meghatdrozott értékhatart meghaladjak.”

2.4.A reprezentdciés kiaddsok finanszirozdsara — utblagos elszdmolds mellett — el8leg
igényelhetd.
Az el6leg igénylést Polgarmesternél kell kezdeményezni, annak kifizetését O
engedélyezi. Az elbleg 6sszege maximum 30.0000. Ft.
A kifizetett eldleggel az el6leget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint kteles elszamolni,

2.5. Nem a reprezentécids keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jévedelemadé mentes a helyi onkormdanyzat, altal a lakossag, a k6z6sség
széles korét érintd (nem zartkérd), azonos részvételi feltéielekkel szervezett
- kulturdlis, hagyomanyérz8, sport, szabadidds és mds hasonld kézosségi rendezvényen
helyben nytjtott szolgdltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben - résztvevénként
azonos értéki ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kozremiikdok részére
biztositott étkezési szolgaltatas,

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezik

Uzleti ajandékozésra a belfoldi, illetve kiilfsldi vendégek szdméra Magyarorszagon, illetve
kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.
Az egy 16 megajandékozotira fordithaté értékhatar maximalis sszegét és az ajandék
nyvjtaséra jogosultak korét a 3. szamh melléklet tartalmazza,



Az lizleti ajandék nyijtasara jogosultak korét és az egy £f6 megajandékozottra fordithaté
Osszeg feliilvizsgélatara és modositdsara Polgarmester jogosult,

4. Uzleti ajandékozasi kiaddsok elszAmolisa

Az tizleti ajandékozassal kapcsolatos kiaddsok csak az Onkorményzat nevére és cimére
kiallitott szdmla ellenében szdmolhaték el. Szamlaként csak a szamvitelrsl $z0106,
tébbszér modositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szélé,
tobbszdr mddositott 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozé eléirdsainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhaté el,

Az lizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddséra a Polgdrmester 4ltal keriithet sor,
ezért az igények benyujtasa is részére torténik.

Az Uzleti ajandéktdrgyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi ériéke a
30.000.- Ft-ot lehet6leg ne haladja meg. A 30.000 Ft egyedi érték feletti tizleti ajandék
beszerzése csak Polgdrmester frasbeli engedélye alapjan torténhet,

Az tizleti ajand¢kok beszerzésével kapcesolatos kiaddsok szamldit a teljesitésigazoldssal
egytiit Polgdrmester részére kell tovabbitani (leadni).

3. Mind a reprezentécios, mind pedig az tizleti ajaindékozassal kapesolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

- akotelezettségvallalasra,

- apénziigyi ellenjegyzésre,
- ateljesités igazoldsra,

- az utalvanyozasra, valamint
- az érvényesitésre

vonatkozo, a gazddlkoddsi szabalyzatban régzitett eléirasokat,

6. A személyi jovedelemadordl szol6 tdbbszor médositott 1992, évi CXVIIL tv., és a szocialis
hozzdjaruldsi adérél sz616 2018.¢vi LIL tv. alapjén a reprezentaci6 &s az ajandék utan - ha
az ad6koteles — az egyéb béren kiviili juttatdsokat terhel adékat munkaltatéi és kifizetoi
mindségben is meg kell fizetni.

A juttatds alapja a kiad4sok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint 17.5 % szocidlis hozzajarulési adé terhel,

A juttatds alapjat €s a terhelendd adokat az Onkormdnyzat a KIRA rendszerben havonta
Jelenteni kell a MAK Szabolcs- Szatmdr- Bereg Megyei Igazgatésdga részére.

7. Zard rendelkezések
A reprezenticits kiadasokrél olyan nyilvéntartast kell vezetni és a bizonylatokat oly

moédon kell kezelni (megérizni), hogy azokbdl az eléviilési idén beliil utélag is
megéllapithatok legyenek az adokotelezettségek, illetve a mentességek.



A nyilvantartasbol egyértelmiien kimutathaténak kell lennie, hogy reprezentdciorél,
ajandékozasrol illetve reprezentacidnak nem mindsiilé juttatasrol van-c sz6.

A nyilvantaitas képezi az alapjét az ad6 ¢s jarulék elszamolésanak és fizetésének, valamint
az adohatosagi ellendrzésnek.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— areprezenticits esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését valamint
annak idépontjat,

~ reprezentdcio esetén a résztvevok névsordt, megbontva dolgoz6 illetve vendégek
szerinf,

- amegajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék &rtekét.

A nyilvéntartas mint4jat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2020. juinius 01. napjatol 1ép hatilyba,

A korabban érvényes szabélyzat ettél a naptél kezdve hatalyat veszti.

A szabélyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint

— haaz Onkorményzat sajatossagai, miikédésének valtozdsa alapjan indokoltta
valt.

A médositdsokat az ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A mddositasok elvégzéséért a Jegyzd a felelés.

polgdrmester




1.

szami melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kire és a vendéglatisra — részéveviként — fordithato
keretisszeg felsd hatara

Beosztas

Keretisszeg
afaval (Ft)

Polgarmester

Jegyzd




2. szamii melléklet

Személyi reprezenticiéra jogosultak kire és az dltaluk

Cerrrsirsessensiansas (évente, havonta) felhaszndlhato keref dsszege
Beosztas Keretdsszeg
afaval (Ft)
Polgarmester
Jegyzb
Intézményvezetod




Ajandékozasra jogosultak kire és
az egy f6 megajandékozotira fordithaté vasarlasi ért¢khatar felsé dsszege

Beosztas

Keretdsszeg
afaval (Ft)

Polgérmester

Jegyzd

Intézményvezetd

3.

sz. melléklet
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Megismerési nyilatkozat

A Kocsord Kézség Onkorményzata Reprezentacios kiaddsok szabalyzatat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartani,
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