Kocsordi Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzdjének
2/2020. (VL. 01.) szam intézkedése
a kiadmdanyozais rendjérél

Magyarorszdg helyi Onkorméanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81, §. (3)
bekezdésben kapott felhatalmazas alapjdn a jegyz6i hataskorbe tartoz6 iigyekben a Kocsordi
Polgarmesteri Hivatalban a kiadmanyozas rendjérdl az alabbi szabélyzatot adom ki:

1. Altaldnos szabalyok

1.1, A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) keletkezd,
illetve onnan kimend valamennyi iratra, a jegyzére, a hivatal minden koztisztviselsjére,
ligykezel6jére és munkavallaldjara,

1.2. Ertelmezd rendelkezések

12.1. Kiadmdnynak mindsiil minden jovahagyds utdn letisztdzott és a kiadmanyozdsra
jogosult rész¢érdl hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat,

Kiadménynak mindsiil a hatérozat, végzés (Akr. 80. § (1) bek.), egyezség jovahagyasa (Akr.
81. § (2) b) pont), hatésagi szerzddés (Akr. 92. §), hatdsagi bizonyitvany, igazolvany és
nyilvantartas (Akr. 94. §).

1.2.2. Kiadmdnyozds: a mar fellilvizsgalt végleges kiadmény-tervezet jOvahagyasa,
letisztézhatdséaga, elkiildhetoségének engedélyezése a kiadmanyozésra jogosult részérél.

1.2.3. Kiadmdnyozd: a jegyz6 részérél kiadményozési joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hatask6rébe tartozik a kiadmany aléirdsa,

2. A kiadmanyozisra jogosultak kire
2.1, A jegyzoi kiadmanyozas

2.1.1. A Jegyzb jogosult kindmanyozni:

a) az Onkorményzat rendeleteit, valamint a képviseld-testillet {iilésérdl készitett
jegyz0konyvet, - melyet csak a polgdrmesterrel egyiittesen jogosult kiadményozni;

b) a felsdbb szintii kbzigazgatasi szervekkel folytatott levelezéscket, felterjesztéseket;

c) tajékoztatdkat, jelentéseket sth.;

d) a Hivatal tevékenységére vonatkoz6 jelentéseket;

¢) ajegyzd hatdskorébe tartozd kbzszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat;

f) ajogszabalysértésekre vonatkozé inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket;

g) az ellenbrzési munkatervet, az ellendrzési programokat és az ellen6rzést ellatok
megbizoleveleit;

) intézményeknek sz616 kérlevelek kiadasat;

i) asajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat;
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j) atomegkommunikéci6 részére adott tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket;
k) az orszaggylilési képviseldknek, a testiileti képviseldknek frt leveleket:;

1) munkaltatéi jog gyakorlasabol eredé iratok esetében;

m) belsd szabalyzatokat;

n) killsé helyszinen torténd esketések,

2.2, A jegyzd megbizisdbol kiadmanyozasra jogosultak kore:
2.2.1. A jegyzd Illegbizésa?_bél jogosult kiadmanyozni — a jegyz6 akadalyoztatdsa estén:
a) Kocsord Kézség Onkormdnyzata esetében Andraskané Radi Bettina aljegyzd.

3. A kiadmdanyozis gyakorlisa

3.1, A kiadményra rd kell vezetni ,Dr. Gellért-Kovics Adrienn jegyz6 nevében és
megbizasdbol” szoveget és alatta fel kell tiintetni a kiadmanyozésra jogosult nevét, hivatali

beosztasat,

3.1. A jegyz6 tavolléte esetén az 6t helyettesits koztisztviseld, a kiadményozasra jogosult
neve mellett ,,h.” betli feltiintetésével kiadmanyozhat,

3.3, Minden {igyintéz6 koteles feltiintetni nevét az dltala készitett valamennyi iraton.

4. Felelbsség |

in

Jelen szabélyzatban foglaltak megtartaséért valamennyi érintett személyi felelésséggel

tartozik.
A jegyz6 tévollétében a fent megjel6lt személyek tudomésul veszik, hogy mindazon feladatot

kételesek elldtni, melyet jogszabély a jegyzé hatdskorébe és feladatkorébe utal.

5. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabélyzat 2020. junius 01, napjan lép hatalyba,

Kocsord, 2020. jinius 01,
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Megismerési nyilatkozat

A Kiadmdnyozds rendjérél szolé jegyzoi intézkedésben foglaltakat megismertem,
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorén koteles vagyok betartani.
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